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PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024

Duracién Periodo de Imparticion Programado
No. Nombre del Evento Modalidad | del Evento
(Horas) Inicio Término Dfas y Horarios
Tejiendo Equilibrio: Estrategias Lunes a Miércoles
1 Creativas para Armonizar tu Mundo Linea 9 22/04/2024 | 24/04/2024 15:00 a 18:00 hrs
Laboral v Familiar ) ) )
- S . Lunes a Viernes
2 | Entorno Windows para Principiantes Linea 10 22/04/2024 26/04/2024 11:00 a 13:00 hrs.
. . Miércoles a Viernes
3 Lenguaje Ciudadano Linea 6 24/04/2024 | 26/04/2024 13-00 a 15:00 hrs.
Transparencia y Rendiciéon de . Jueves
4 Cuentas Linea 4 25/04/2024 | 25/04/2024 11:00 a 15:00 hrs.
Convivencia Laboral : Construyendo . Lunes, Martes y Jueves
5 Relaciones Sanas en el Trabajo Linea ° 29/04/2024 | 02/05/2024 12:00 a 15:00 hrs.
. . Lunes a Viernes
6 Tanatologia Linea 10 06/05/2024 10/05/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Transparencia y Rendiciéon de . Jueves
7 Cuentas Linea 4 09/05/2024 | 09/05/2024 11:00 a 15:00 hrs.
- . . . Lunes a Miércoles
8 Administracion del Tiempo Linea 6 13/05/2024 15/05/2024 12:00 a 14:00 hrs.
’ . Lunes a Viernes
9 Ortografia Linea 10 13/05/2024 17/05/2024 13:00 a 15:00 hrs.
Manejo de Conflictos en el Servicio . Lunes a Viernes
= Publico: Prevencion y Solucion Linea 10 13/05/2024 17/05/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Herramientas para la Solucion de . Lunes a Viernes
1 Conflictos Linea 10 13/05/2024 17/05/2024 11:00 & 13:00 hrs.
. . . . Lunes a Viernes
12 Basico de Hoja de Calculo Excel Linea 10 20/05/2024 | 24/05/2024 11:00 2 13:00 hrs.
Estrategias para Promover la Lunes a Viernes
13 Igualdad y no Discriminacion en la Linea 10 20/05/2024 | 24/05/2024 13:00 a 15:00 hrs
Administracién Publica de la CDMX ) ) )
Mecanismos de Defensa y Estructuras . Lunes a Viernes
14 Emocionales Linea 10 20/05/2024 | 24/05/2024 11:00 & 13:00 hrs.
= . . . Lunes a Viernes
15 Lengua de Sefias Mexicana Nivel | Linea 20 20/05/2024 | 24/05/2024 08:00 a 12:00 hrs.
. . Jueves
16 Manejo de Datos Personales Linea 4 23/05/2024 23/05/2024 11:00 a 15:00 hrs.
- . . . Lunes a Miércoles
17 Gestion de Equipos de Trabajo Linea 9 27/05/2024 29/05/2024 19:00 2 22:00 hrs.
Técnicas de Autoreconocimiento de Lunes a Viernes
18 Habllldag:rss)c/)r:_;g;tauones Linea 10 27/05/2024 31/05/2024 11:00 a 13:00 hrs.
. . - . Lunes a Viernes
19 Manejo de Herramientas Digitales Linea 10 27/05/2024 31/05/2024 13:00 a 15:00 hrs.
o . . . Lunes a Viernes
20 Lengua de Sefias Mexicana Nivel | Linea 20 27/05/2024 31/05/2024 08:00 a 12:00 hrs.
. . Jueves
21 Manejo de Datos Personales Linea 4 30/05/2024 | 30/05/2024 11:00 a 15:00 hrs.
22 Administracién del Tiempo Linea 10 03/06/2024 | 07/06/2024 Lunes a Viernes

12:00 a 14:00 hrs.
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Duracién Periodo de Imparticion Programado
No. Nombre del Evento Modalidad | del Evento
(Horas) Inicio Término Dfas y Horarios
o . . . Lunes a Viernes
23 Lengua de Sefas Mexicana Nivel | Linea 20 03/06/2024 | 07/06/2024 08:00 a 12:00 hrs.
. - e Martes Presencial y
24 Ele?:i(:;?i?;riin Cé!g:;g;'gr?'gésl:;eerzz Mixta 123 04/06/2024 | 07/11/2024 Jueves en Linea
yH 16:00 2 19:00 hrs.
Autorregulacion emocional en el . Lunes a Viernes
25 ambito profesional Linea 10 10/06/2024 14/06/2024 13:00 a 15:00 hrs.
o . . . Lunes a Viernes
26 Lengua de Sefias Mexicana Nivel | Linea 20 10/06/2024 14/06/2024 08:00 a 12:00 hrs.
L . . Lunes a Miércoles
27 | Resolucion de Conflictos Laborales Linea 9 17/06/2024 19/06/2024 12:00 a 15:00 hrs.
P . . . Lunes a Viernes
28 | Técnicas para el Manejo del Estrés Linea 10 17/06/2024 21/06/2024 13:00 a 15:00 hrs.
§ . Lunes a Viernes
29 Ortografia Linea 10 24/06/2024 28/06/2024 13:00 a 15:00 hrs.
Calidad de Vida y Crecimiento . Lunes a Viernes
30 personal Linea 10 24/06/2024 | 28/06/2024 11:00 & 13:00 hrs.
a1 Sensibilizacion para la Incorporacion Linea 6 01/07/2024 03/07/2024 Lunes a Miércoles
de la Perspectiva de Género 12:00 a 14:00 hrs.
. . . Lunes a Viernes
32 Mejora del Clima Laboral Linea 10 01/07/2024 05/07/2024 11:00 2 13:00 hrs.
Mecanismos de Defensa y Estructuras . Lunes a Viernes
33 Emocionales Linea 10 01/07/2024 05/07/2024 11:00 & 13:00 hrs.
Elaboracion de Documentos . Lunes a Viernes
e Administrativos Linea 10 08/07/2024 12/07/2024 13:00 a 15:00 hrs.
- . . . Lunes a Viernes
35 | Técnicas para el Manejo del Estrés Linea 10 08/07/2024 12/07/2024 11:00 2 13:00 hrs.
. . . . Lunes a Viernes
36 Manejo de Herramientas Digitales Linea 10 08/07/2024 12/07/2024 09:00 a 11:00 hrs.
Diversidad Sexual y no . Lunes a Miércoles
S1/ Discriminacion Linea 6 15/07/2024 17/07/2024 13:00 a 15:00 hrs.
- . Lunes a Viernes
38 | Basico de Procesador de Texto Word Linea 10 15/07/2024 19/07/2024 11:00 2 13:00 hrs.
. - . Lunes a Viernes
39 Primeros Auxilios Linea 20 15/07/2024 26/07/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Desarrollo de la Inteligencia . Lunes a Viernes
oY Emocional: Pensar, Actuar, Sentir Linea 20 15/07/2024 26/07/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Actualizacion y Mejora de Lunes a Viernes
41 | Habilidades para la Transformacion Linea 20 15/07/2024 26/07/2024 A .
. 18:00 a 20:00 hrs.
Diaital
Derecho de las Personas con . Lunes y Martes
42 Identidad Indigena Presencial 6 22/07/2024 23/07/2024 11:00 a 14:00 hrs.
Técnicas de Afrontamiento y Lunes a Viernes
43 Estrategias para Gestionar Linea 10 22/07/2024 26/07/2024 ) )
- . 11:00 a 13:00 hrs.
Emociones en el Trabaio
44 Tanatologia Linea 10 22/07/2024 | 26/07/2024 Lunes a Viernes

13:00 a 15:00 hrs.
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No. Nombre del Evento Modalidad | del Evento
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Elaboracion de Planes y Proyectos de . Lunes a Jueves
45 Mejora Administrativa Linea 8 29/07/2024 01/08/2024 13:00 a 15:00 hrs.
Intermedio de Procesador de Texto . Lunes a Viernes
46 Word Linea 10 29/07/2024 | 02/08/2024 09:00 & 11:00 hrs.
Ley de Responsabilidades Lunes, Miércoles y
47 Administrativas de la Ciudad de Linea 12 29/07/2024 09/08/2024 Viernes
México 11:00 a 13:00 hrs.
. . Lunes a Viernes
48 Tanatologia Linea 10 05/08/2024 | 09/08/2024 13:00 a 15:00 hrs.
. . . . Lunes a Viernes
49 | Intermedio de Hoja de Calculo Excel Linea 10 12/08/2024 16/08/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Manejo de Conflictos en el Servicio . Lunes a Viernes
2 Publico: Prevencion y Solucion Linea 10 12/08/2024 | 16/08/2024 16:00 a 18:00 hrs.
Mecanismos de Defensa y Estructuras . Lunes a Viernes
51 Emocionales Linea 10 12/08/2024 16/08/2024 16:00 a 18:00 hrs.
Marco Normativo en el Manejo de . Lunes a Viernes
22 Archivos y Documentos Linea 20 12/08/2024 23/08/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Habilidades Digitales para la Gestion . Lunes a Viernes
53 de Informacion Linea 20 12/08/2024 23/08/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Elaboracion de Documentos . Lunes a Viernes
= Administrativos Linea 10 19/08/2024 23/08/2024 11:00 a 13:00 hrs.
P . . . Lunes a Viernes
55 Técnicas para el Manejo del Estrés Linea 10 19/08/2024 23/08/2024 13:00 a 15:00 hrs.
Desarrollo de la Inteligencia . Lunes a Viernes
20 Emocional: Pensar, Actuar, Sentir Linea 20 19/08/2024 30/08/2024 13:00 a 15:00 hrs.
. L . Lunes a Viernes
57 Autoestima y Superacion Personal Linea 10 26/08/2024 30/08/2024 12:00 a 14:00 hrs.
Lunes, Miércoles y
58 El Proceso Penal Acusatorio Linea 12 26/08/2024 06/09/2024 Viernes
11:00 a 13:00 hrs.
Desaparicion de Personas como Lunes v Martes
59 Problema Social: Prevencion y Linea 6 02/09/2024 | 03/09/2024 - Y )
A . 11:00 a 14:00 hrs.
Estrategias de Busqueda
Word por Proyectos Lunes a Viernes
60 | * Requisito haber acreditado Word Linea 10 02/09/2024 | 06/09/2024 . .
X 13:00 a 15:00 hrs.
Intermedio
Autorregulacion Emocional en el . Lunes a Viernes
61 Ambito Profesional Linea 10 02/08/2024 | 06/09/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Herramientas e Instrumentos para la . Lunes a Viernes
62 Simplificacién Administrativa Linea 20 02/09/2024 | 13/09/2024 11:00 a 13:00 hrs.
P . . . Lunes a Viernes
63 Técnicas para el Manejo del Estrés Linea 10 09/09/2024 13/09/2024 13:00 a 15:00 hrs.
Herramientas para la Solucién de . Lunes a Viernes
64 Conflictos Linea 10 09/09/2024 13/09/2024 13:00 a 15:00 hrs.
65 ¢ Por qué discriminamos? Linea 8 17/09/2024 | 20/09/2024 Martes a Viernes
’ 11:00 a 13:00 hrs.
66 | Intermedio de Hoja de Calculo Excel Linea 10 23/09/2024 | 27/09/2024 Lunes a Viernes

09:00 a 11:00 hrs.
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. . Lunes a Viernes
67 Tanatologia Linea 10 23/09/2024 27/09/2024 13:00 a 15:00 hrs.
. . . Lunes a Viernes
68 Mejora del Clima Laboral Linea 10 30/09/2024 04/10/2024 13:00 a 15:00 hrs.
_— _ Lunes, Miércoles y
69 C°d'g%gﬁliiﬂf;‘sdsuﬁczrso”as Linea 6 30/09/2024 | 04/10/2024 Viernes
11:00 a 13:00 hrs.
Prevencion de la Discriminacion en la . Lunes a Jueves
70 Administracion Publica Linea 8 07/10/2024 1071072024 11:00 a 13:00 hrs.
. . Lunes a Viernes
71 Power Point Linea 10 07/10/2024 11/10/2024 09:00 a 11:00 hrs.
Manejo de Conflictos en el Servicio . Lunes a Viernes
2 Publico: Prevencion y Solucion Linea 10 07/10/2024 1171072024 13:00 a 15:00 hrs.
Autorregulacion Emocional en el . Lunes a Viernes
3 Ambito Profesional Linea 10 07/10/2024 1171072024 16:00 a 18:00 hrs.
. - . Lunes a Viernes
74 Primeros Auxilios Linea 20 07/10/2024 18/10/2024 11:00 a 13:00 hrs.
Desarrollo de la Inteligencia . Lunes a Viernes
= Emocional: Pensar, Actuar, Sentir Linea 20 14/10/2024 25/10/2024 16:00 a 18:00 hrs.
Educacion para la Paz y Derechos . Lunes a Viernes
76 HUMANOS Linea 10 21/10/2024 25/10/2024 13:00 2 1500 hrs.
Excel por Proyectos Lunes a Viernes
77 | * Requisito haber acreditado Excel Linea 10 21/10/2024 25/10/2024 ) ]
Intermedio 09:00 a 11:00 hrs.
Derechos Humanos y Libertades Lunes a Viernes
78 Fundamentales de los Individuos y Linea 10 21/10/2024 25/10/2024 ) )
Grupos 11:00 a 13:00 hrs.
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DIRECCION DE CONTROL DE PERSONAL

SOLICITUD DE INSCRIPCION A CURSO O EVENTO

Dia Mes Afo
Fecha
Datos del curso
Solicito ser inscrita(o) al curso:
Periodo de Imparticion: Horario:
Sede Presencial( ) Enlinea( ) Agente capacitador:
Domicilio (si es presencial):
Datos de la 0 el empleado
Nombre completo:
Fecha deingreso: Edad: Sexo: Hombre( ) Mujer( ) Otro( )
Numero de empleada(o): Funcion real que desempena: Discapacidad/es Si( ) No( )
Cual/es:
Indique la unidad administrativa a la que pertenece: _OTRO i
Indique cual
OS ( )SOP ( )SDI( ) SPCYPD ( ) SIEIP ( )SCT( )OM( )oic ( )SSP( )
Especifique el area de adscripcion donde presta directamente sus servicios: PBI( )
PA( )

Teléfono y extension de la oficina:

Horario laboral:

Teléfono particular:

Correo electronico (obligatorio y legible):

Grado maximo de estudios:

Concluidos

Si No

Tipo de personal de acuerdo a ndmina. Marque con una X.

Nota 1: Conforme al numeral 3.1.6 de la Circular Uno 2019 "Normatividad en materia de Administracion de recursos", no esta autorizada la participacion de las personas fisicas que

presten servicios por honorarios asimilables a salarios a eventos de capacitacion.

CF (confianza)
néminalo5

() ()

nomina 4

Nombre y firma de la o el interesado

PV (Administrativo)

Operativo

Otros

B.S. Estructura
(base sindicalizado, (mandos)
con digito)
( ) ( )

Autorizacion de la o el jefe
inmediato (de estructura)

Nombre, cargo y firma

Nota 2: me doy por enterada(o) que para poder obtener la constancia de acreditacion o participacion del curso deberé cubrir, al menos, el 80% de asistencia, y obtener como minimo

una calificacion final de 8 (ocho).

Anexar una copia de identificacion oficial y copia del tltimo recibo de pago, solo para cotejar; se devolvera al término del curso.
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

Identificacion del responsable: Direccién General de Administracion de Personal de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana de la Ciudad de México, con domicilio en Arcos de Belén 79, piso 5, Centro, Cuauhtémoc, Ciudad de
México, 06000, area garante del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos en el Sistema de Datos Personales denominado Sistema Integral de Recursos Humanos.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de llevar a cabo la integracion del expediente
personal del ciudadano que va a ingresar a laborar a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México,
a efecto de llevar a cabo el movimiento de alta de nuevo ingreso o reingreso segun corresponda en el Sistema
Unico de Némina (SUN), mismo que contendra datos y documentos de ingreso, permanencia, actualizacion,
desarrollo en la dependencia, movimientos de personal, otorgamiento de prestaciones y demas analogos con
documentacion probatoria para tal efecto, asi como su actualizacién y podran ser transferidos a: Organos
Jurisdiccionales locales y federales, Auditoria Superior de la Ciudad de México , Organos de Control , Comisién de
Derechos Humanos de la Ciudad de México vy el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos y Rendicién de cuentas de la Ciudad de México, para el ejercicio de sus funciones y facultades,
por lo que no requerimos su consentimiento; lo anterior, en apego, a las excepciones previstas en los articulos 16 y
64 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de
Transparencia de ésta Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, ubicada en Calle Ermita s/n en
la colonia Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez,03020, Ciudad de México con numero telefénico 55 52425100
extension 7801.

Para conocer el aviso de Privacidad integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a
la pagina:

ssc.cdmx.gob.mx/storage/app/media/Transparencia/Documentos%20Transparencia/AvisosPrivacidad/1_AP_rec_
hum.pdf.



