SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Oficialia Mayor N
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Seguridad Publica (COTECIAD SSPU) B%{

PROGRAMA DE TRABAJO 2018 CIUDAD DE MEXICO

No. ACTIVIDAD ENERO | FEBRERO| MARZO | ABRIL MAYO JUNIO JULIO [ AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE

1 ||Sesiones del COTECIAD-SSPU.

Actualizar los Instrumentos de Control Archivistico de acuerdo
con las necesidades de las areas de la Secretaria y conforme a|
2 ||los requerimientos establecidos en la normatividad aplicable en
materia de “Archivos, Transparencia y Proteccion de Datos
Personales”.

Capacitacion, especializacién y desarrollo del personal de
archivo.

Realizar transferencias primarias y bajas documentales de los
4 [larchivos de tramite de las areas administrativas y operativas de
la Secretaria, con apoyo del Grupo de Dictaminacion.

5 Adquisicion de recursos materiales para los archivos de
concentracion e historico.

6 Estudios e investigaciones para la incorporacién de tecnologias
de informacion en los archivos.

7 Difusion y divulgacion para el fomento de una nueva cultural
institucional archivistica.

8 Proyectos para la conservacion y preservacion de la
informacién archivistica.

9 Proyectos y planes preventivos para enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes.
Realizar bajas documentales de transferencias ingresadas al

10 Archivo de Concentracién, conforme al Catalogo de Disposicion

Documental, previa autorizacion del COTECIAD SSPU y de la
DGRMSG de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México.

Cabe sefialar que de conformidad con los articulos 6 apartado A fraccion I de la Constitucién de los Estados Unidos Mexicanos, 2, 5 y 13 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, los Entes Pablicos deben garantizar la confidencialidad e integridad de los datos personales que poseen, con la finalidad de preservar el pleno de los derechos tutelados, frente a su
alteracion, pérdida, transmision y acceso no autorizado. Por lo que su indebida 6n recaera en alaleyde 6n de Datos para el Distrito Federal y se incurrira en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal y se incurrira en las conductas previstas como infracciones en su articulo 41 fracciones VI, X1 y Xl

Se hace constar que el presente documento ha sido elaborado conforme a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asf como los soportes que fueron por las areas y realizados por los servidores pablicos, cuyas iniciales y ribricas se insertan a continuacion
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