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Cabe sefialar que de conformidad con los articulos 6 apartado A fraccion Il de la Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos, 2, 5y 13 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, los Entes
Publicos deben garantizar la confidencialidad e integridad de los datos personales que poseen, con la finalidad de preservar el pleno de los derechos tutelados, frente a su alteracion, pérdida, transmisién y acceso no
autorizado. Por lo que su indebida divulgacion recaera en violaciones a la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal y se incurrira en la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal
y se incurrird en las conductas previstas como infracciones en su articulo 41 fracciones VII, X1 y XIII.

Se hace constar que el presente documento ha sido elaborado conforme a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asi como los soportes documentales que fueron proporcionados por las areas
correspondientes y realizados por los servidores publicos, cuyas iniciales y ribricas se insertan a continuacion.
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INTRODUCCION

En cumplimiento a los Articulos 20, 41 y 42 de la Ley de Archivos del Distrito Federal
(LARCHDF), la Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo Archivistico, presenta al
Pleno del Comité el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) que contempla
las estrategias, proyectos y actividades que se llevaran a cabo en el ejercicio 2018.

Dicho Programa es un instrumento que permitira consolidar la metodologia, cronologia y
seguimiento de las diferentes actividades relacionadas con la administracion de documentos
y la archivistica, fortalecer la cultura archivistica para el control, seguimiento y manejo de la
documentacion, optimizar recursos, facilitar la generacion y conservacidon documental y
disponer de ella de manera ordenada conforme a la normatividad aplicable en la materia.

OBJETIVO GENERAL

Con el propédsito de garantizar el correcto manejo, organizacion y clasificacion de los
documentos que se encuentran bajo resguardo, las estrategias de accién a seguir durante
el afio son: actualizacion del COTECIAD, desarrollo e instrumentacion de una normatividad
técnica, capacitacion y desarrollo profesional del personal que realiza funciones
archivisticas, adquisicion de materiales, desarrollo y estudios de investigacion para la
incorporacion de tecnologias de informacion en el campo de archivos, acciones de difusion
y divulgacioén archivistica para el fomento de una nueva cultura institucional en la materia;
proyectos para la conservacion y preservacion de la informacion archivistica, asi como
estudios y planes preventivos para situaciones de emergencia, riesgo o catastrofe.
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ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES

1. Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de normatividad técnica.
a) Sesiones del Comité

Objetivo: Analizar los proyectos y acciones archivisticas, sometidos a la consideracion de
este Comité, en términos del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos de la SSPCDMX.

Calendario de Sesiones del COTECIAD-SSPU

Sesion Fecha
13, Sesion Ordinaria. Miércoles 24 de enero de 2018.
22, Sesion Ordinaria. Miércoles 16 de mayo de 2018.

32. Sesién Ordinaria. Miércoles 19 de septiembre de 2018.
42, Sesion Ordinaria. Miércoles 05 de diciembre de 2018.

b) Actualizacién de los Instrumentos de Control Archivistico

Objetivo: Adecuar los Instrumentos de Control Archivistico de acuerdo con las necesidades
de las areas de la Secretaria y conforme a los requerimientos establecidos en la
normatividad aplicable en materia de “Archivos, Transparencia y Proteccién de Datos
Personales”.

2. Proyectos de capacitacion, especializacién y desarrollo profesional del personal
de archivo.

Objetivo: Programar cursos de capacitacion en materia de “Archivos, Transparencia y
Proteccion de Datos Personales”, para el personal de las diversas areas de Archivo de la
Secretaria.
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3. Proyectos para la adquisicién, con base en las condiciones presupuestales de la
Secretaria, de los recursos materiales de mayor urgencia que requieran los
archivos de concentracion e historico.

Objetivo: Equipar el Archivo de Concentraciéon y el Archivo Histérico de la Secretaria, con
base en las condiciones presupuestales, para la conservacion y preservacion adecuada de
los documentos.

4. Estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de
informacion en el campo de los archivos.

Objetivo: Desarrollar un sistema automatizado que permita el almacenamiento, registro,
consulta, generacion de reportes y formatos de la administracion de archivos y gestion
documental de esta Secretaria.

5. Acciones de difusion y divulgaciéon para el fomento de una nueva cultura
institucional archivistica.

Objetivo: Realizar asesorias con los enlaces coordinadores responsables de archivos,
designados por los Titulares de las areas administrativas y operativas de la Secretaria.

6. Proyectos parala conservacion y preservacion de lainformacién archivistica.

Objetivo: Garantizar la conservacién de los archivos documentales, mediante el servicio de
fumigacion permanente y limpieza de los anaqueles del Archivo de Concentracién.

7. Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes.

Objetivo: Garantizar a través de un plan en situaciones de emergencia la preservacion de
los archivos documentales.
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