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1. Acceso al SIPOT
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2. Carga de Archivo
Alta



Carga de * Desde el menu principal del SIPOT se
Archivo elige la opcidn “Carga de Informacion”
> “Carga de Archivo”:

@ sistema de Portales de Oblig:

# § Unidades Administrativas ¥ & Carga de Informacién v # Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Administracion de ‘

Informacion .




* Se despliega la siguiente pantalla, que
contiene cinco filtros de los cuales
utilizaremos dos de ellos.

Cargade
Archivo

 Unidad Administrativa(UA): como UT
saldran todas las unidades
administrativas como UA solo podras
ver tu propia unidad.

#& # Unidades Administrativas v # Carga de Informacidon ¥ § Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos
Organismo Garante: ORGANOGARANTEDE—CIUDADDEME;(ICO v Normatividad: l:ey dg}ransparenéia, AEceso a'lié ir?fvormaci'c; v
Sujeto Obligado: pruebas infodf |- Unidad Administrativa : Seleccione una opcion
Usuario: geleccione una opcian e

Seleccione una opcidn

Direccion de Techologias de |a Informacion

Direccion de Prueba InfoDF
Direccidn de Prueba 2 InfoDF
hatman




e Usuarios: La UT saldrdan todas las
unidades administrativas como UA solo
podras ver tu propia unidad.

Cargade
Archivo

#& i Unidades Administrativas v # Carga de Informacién v # Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO ~ Normatividad: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacic ~

Sujeto Obligado: pruebas infodf v Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn v

Usuario: Seleccione una opcidn *+ Buscar

Seleccione una opcidn

javiermendoza@infodf.org.mx

capacitacionut@infodf.org.mx

hatman@infodf.org.mx
™




Carga de * El botdn de busqueda realizara esta

Archivo accion con los filtros elegidos,
recordemos que los 3 primero se eligen
automaticamente

#& # Unidades Administrativas v # Carga de Informacidn ¥ § Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO ~ Normatividad: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacic «

Sujeto Obligado: pruebas infodf Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn

Usuario: hatman@infodf.org.mx v | + Buscar




Cargade * La busque da los formatos asignado al
Archivo la unidad administrativa

# i Unidades Administrativas ¥ # Carga de Informacidn ¥ § Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXI06 v Normatividad: Ley dé%ransparencia, ;’J«cceso ala Informacié v
Sujeto Obligado: pTUEb;II’]?OEf v Unidad Administrativa : 'églqezcione una opcidn v
Usuario: hatman@infodf.org.mx e * Buscar
v 03 - LTAIPRCCDMX 2
v 3 ARTICULO - 121
& FRACCION - |

& FRACCION - |

& FRACCION - |l

& FRACCION - Il
& FRACCION - IV
O FRACCION - v
O FRACCION - VI
& FRACCION - Il
& FRACCION - VIl



Cargade
Archivo

* Al elegir una fraccion aparece el
nombre y el menu tipo de carga tiene 3
opciones Alta, Baja y Cambio.

@& # Unidades Administrativas v

Carga de Archivos
Organismo Garante:
Sujeto Obligado:
Usuario:

v &3 - LTAIPRCCDMX
v £3 ARTICULO - 121

& FRACCION - |
& FRACCION - |
& FRACCION - |l
& FRACCION - Il
& FRACCION - IV
& FRACCION - ¥
& FRACCION - I
& FRACCION - VI
& FRACCION - VI
& FRACCION - VI
& FRACCION - VI
& FRACCION - VIl

i Carga de Informacidn ¥ # Opciones Avanzadas v

ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO ~ Normatividad:
pruehas infodf v Unidad Administrativa :
hatman@infodf.org.mx v
N ¢ Hipervinculo a la GOCDMX
Tipo de carga Seleccione una opcidn | » ‘

Seleccione una opcidn
Alta
Baja

Cambio

Seleccionat

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacic -

Seleccione una opcidn -

*+ Buscar

Cargar archivo

Cargas

& Actualizar + Descarga

L)

Tipo de carga Usuario

Th_LTAIPRC_A12 | LGTATOFXHIKLS
1FI X

1h_LTAIPRC_A12 LGTATOFRVILXLS

TERMINADO

TERMINADO

jacqueline.morale

Farmblg s@inai.org.mx

121101201

Alta jacgueline.maorale

12110201




Cargade
Archivo

* Al elegir la opcion Alta se activa el

cuadro de carga en el cual enviaremos

Alta

#  § Unidades Administrativas v # Carga de Informacién v § Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO ~ Normatividad:
Sujeto Obligado: 'pruebas infodf v Unidad Administrativa :
Usuario: 'batman@i nfodf.org.mx v
v &3 - LTAIPRCCDMX A Hipervinculo a la GOCDMX
v &3 ARTICULO - 121
& FRACCION - | Tipo de carga |Alta v
& FRACCION - | )
& FRACCION - Il
& FRACCION - I
& FRACCION - IV
& FRACCION -V
& FRACCION - Vi
Formato < Archivo <

el archivo para su evaluacion.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacic ~

Seleccione una opcidn v

+ Buscar

4 Seleccionar

Estatus ©

Cargas

& Actualizar *+ Descarga

Tipo de carga Usuario Fecha Registro

Fect

& FRACCION - VI
& FRACCION -




Carga de
Archivo

Alta

Hipervinculo a la GOCDMX

Tipo de carga Alta

* La opcion seleccionar permitira elegir el
formato Excel que vamos a cargar

* Al elegirlo aparece en seccion de abajo
colocando el nombre y el peso del
mismo en KB

- + Seleccionar ¥ Cargar Archivo @ Cancelar

4

1a_LTAIPRC_A121FI_1xisx  11.3KB x



Carga de
Archivo

Alta

Hipervinculo a la GOCDMX

Hipervinculo a la GOCDMX

Tipo de carga Alta

* El botdon de Carga de Archivo, enviara el
documento para que sea evaluado

4+ Seleccionar ¥ Cargar Archivo @ Cancelar

e La barra azul muestra el progreso de la
carga y esta dependera del peso del
archivo

+ Seleccionar

1a_LTAIPRC_A121FI_1xlsx  11.3KB



Cargade
Archivo

Alta

Formato <

Archiva ©

 Para conocer el Estatus del formato
revisaremos la tabla en la columna del

mismo nombre cuando el formato esta

siendo procesado cambia a “Iniciado”.

Estatus ©

Cargas
1 Actualizar + Descarga
1| 2 > || »1

Tipo de carga

Usuario

Fecha Registro

Fecha Término

1h_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI
<

1a_LTAIPRC_A12
1FI_1xsx

LGTATOFXKKILKLS
bt

LGTATOFXVILKLS

X

1h_batman_A121
FI{1)xls

1h_bhatman_A121
FI{1)xs

1h_batman_A121

FI(1).xls

1h_batman_A121

FI(1).xls

I RECIBIDO I

TERMINADO

TERMINADO

TERMINADO

TERMINADO

ERROR DE CARGA

ERROR DE CARGA

Alta

Cambio

Alta

Alta

Alta

Alta

Alta

jacqueline.morale
s@inai.org.mx

jacgueline.marale
s@inai.org.mx

jacqueline.morale
s@inai.org.mx

jacqueline.morale
s@inai.org.mx

jacqueline.morale
s@inai.org.mx

jacqueline.maorale
s@inai.org.mx

jacqueline.morale
s@inai.org.mx

20102017

12110i2017

121102017

1110:2017

1110:2017

1110/2017

1110i2017

121012017

1211012017

110/2017

11110/2017

111102017

1MM102017

Ver detalle
No disponih
Ver detalle
Ver detalle
Ver detalle
Wer detalle

Ver detalle >
>




Carga de
Archivo * El boton Actualizar permitira refrescar

la seccion de Estatus.

aEHaS
107 |
Formato < Archivo < Estatus © Tipo de carga Usuario Fecha Registro Fecha Término

e Otros 2 estatus que tenemos seran
Terminado y Errores de Carga.



Cargade
Archivo e El Estatus “Error de carga” corresponde

Alta

al mismo de carga por lotes

Hipervinculo a la GOCDMX

Seleccionat Zargar Archivo Cancelar

Tipo de carga Seleccione una opcion »
Cargas
< Actualizar | * Descarga
‘1 2] [ |[»
Formato <~ Archivo © Estatus © Tipo de carga Usuario Fecha Registro Fecha Término

1b_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI

1b_LTAIPRC_A12
1FI

1h_LTAIPRC_A12
1FI

Th_bhatman_»&121 | jacqueline morales |

TERMINADO Alta 102017 111072017 Wer detalle

FI(1).xls {@inai.org.mx
1b_katman_&121 TERMINADO Alta lacqueine Morales 11102017 111012017 Ver detalle
FI(1).xls @inai.org.mx T e
Th_batman_A121 ¥ rocr DE CARGA Alta Jactueine morales 11102017 111072017 Ver detalle
FI(1).xls @inai.org.mx =

1b_batman_a121
FI (1).xls

jacqueline morales

ERROR DE CARGA Alta S
{@inai.org.mx

10207 1MM02017 Wer detalle




Carga de * El Estatus de “Error de carga” da un
Archivo acuse del intento de carga notificando
que se tiene un error en la carga
Alta

\ ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
‘ ’ £ COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
e

Fecha de emision: 23/10/2017 13:28:09 Folio: 150775627917409

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO

Sujeto Obligado: pruebas infodf

Fecha de registro: 11/10/2017 16:11:19

Nombre de archivo: 1b_batman_A121FI (1).xls

Fecha Término
Tipo de operacion: Alta _
11102017 1MM02017 Ver detalle

Estatus: ERROR DE CARGA

Fecha Término: 11/10/2017 16:11:56 111022017 11102017 Yer detalle
Registros Cargados Principal: 0

Registros Cargados Secundarios: 0




Cargade * El Estatus de “Error de carga” en via el
Archivo acuse de errores por linea

Alta

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ERRORES DE CARGA

Fecha de emision: 23/10/2017 13:34:21

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO

Sujeto Obligado: pruebas infodf

Formato: 1b_LTAIPRC_A121FI

Consecutivo Hoja Excel Linea Descripcion del error
1 Principal 4 En el campo Fecha de Validacin, La fecha ingresada debe ser posterior a la fecha actual del sistema.
2 Principal 5 En el campo Fecha de Validacion, La fecha ingresada debe ser posterior a la fecha actual del sistema.
3 Principal 6 En el campo Fecha de Validacion, La fecha ingresada debe ser posterior a la fecha actual del sistema.

Wer detalle
Total de errores: 3

Ver detalle




Carge_l de * E| Estatus de “Terminado” da solo el
Archivo acuse de carga

Alta

\ ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
' /] COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
r
Fecha de emision: 23/10/2017 13:28:10 Folio: 150775687932200
Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO
Sujeto Obligado: pruebas infodf
far
Fecha de registro: 11/10/2017 16:21:19
Nombre de archivo: 1b_batman_A121FI (1).xls
Tipo de operacion: Alta
Ealh: TERNINADG a Registro Fecha Término
Fecha Término: 11/10/2017 16:23:56 | ; |
072017 111072017 Ver detalle ‘
Registros Cargados Principal: 12 | |
072017 1102017 Ver detalle
Registros Cargados Secundarios: 0




3. Administracion de

Informacion
Busqueda



Administracion
de Informacion

& i Unidades Administrativas ¥ ¢ Carga de Informacion »  # Opciones Avanzadas v

e Para la visualizacion de lo cargado (alta)
se elige la opcion “Administracion de
Informacion”

@ sistema de Portales de Obligac

Carga de Archivos

Administracion de
Informacion




Administracion * En esta seccion se encuentran filtros de
de Informacion busqueda para encontrar los registros

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

#& i Unidades Administrativas v i Carga de Informacion v i Opciones Avanzadas v

Administracion de Informacion

Organismo Garante: ORGANE)iéARANTéﬁDﬁEiCIvUDADDEMEXICO v Normatividad: Ley de Transparencia, Acceso ala Informacion =

Sujeto Obligado: pruebas infodf v Unidad Administrativa: Seleccione una opcidn

Usuario: Seleccione una opcidn v * Buscar




Administracion * De la misma manera que la carga
de Informacion apareceran los formatos asignados al
usuario

#& # Unidades Administrativas ¥ # Carga de Informacion ¥ # Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO ~ Normatividad: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacic ~

Sujeto Obligado: pruehas infodf - Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn v

Usuario: batman@infodf.org.mx v * Buscar |

v £ - LTAIPRCCDMX A
v £3 ARTICULO - 121

& FRACCION - |
& FRACCION - |
& FRACCION - |l
& FRACCION - I
& FRACCION - ¥
& FRACCION - ¥
& FRACCION - VI
& FRACCION - VI
& FRACCION -




Administracion * Aparecera la seccién de filtros la cual
de Informacion ayuda a encontrar los registros cargados

Normatividad aplicable

Filtros Avanzados -

Folio:

Tipo de normatividad Seleccione una opcidn v

Denominacion de la norma

Fecha de publicacidn en DOF u otro medio 9 )

Fecha de dltima modificacion o) o)

Hipervinculo al documento de la norma

Fecha de validacion 0} o)

Area responsable de la informacicn

Afio

Fecha de Actualizacién 3 o)

MNota

@ Limpiar

+ Agregar Borrar * Descarga




Administracion
de Informacidn * La busqueda se mostraran la tabla donde

podremos ver todos los registros

1-4

Se encontraron 4 registros.

Seleccionar

Sujeto Obligado Tipo de Normativida... Denominacion de La ... Fecha de Publicacio... Fecha de Uttima Mod... Hipervinculo .
pruehas infodf Reglamentos batman1 171052017 17102017 http: e info
pruehas infodf Reglamentos batman1 171052017 17102017 hitp: .f.fwww.infc;
pruehas infodf Reglamentos batman1 171052017 17102017 hitp: J’.fwww.infc;

pruebhas infodf Reglamentos batman1 171052017 17102017 http: it info




Administracion * El botén de descarga permite extraer en
de Informacion formato Excel los registros que tenemos
en la busqueda

& Limpiar A Buscar 4+ Agregar -4 v

1-4

Se encontraron 4 registros.

Seleccionar ; : . .
Sujeto Obligado Tipo de Normativida... Denominacion de La ... Fecha de Publicacio... Fecha de Ultima Mod... Hipervinculo .
pruebas infodf Reglamentos batman 171052017 171052017 hitp: S info
pruebhas infodf Reglamentos batman 171072017 171052017 hitp: e info

pruebas infodf Reglamentos batman 171052017 171072017 http: it info

pruehas infodf Reglamentos batman 171072017 171052017 http: e infa




Formulario Web



Cargade * El Estatus de “Error de carga” envia el
Archivo acuse de errores por linea.

Formulario

@ sistema de Portales de Obligac

#& i Unidades Administrativas ¥ ¢ Carga de Informacion ¥ i Opciones Avanzadas ~

Carga de Archivos |

Administracion de
Informacion




Carga de

Archivo * De la misma manera que la busqueda

ya elegido el formato

Formulario
* Para agregar un registro damos click en

Agregar

Filtros Avanzados

Limpiar = & Buscar Descarga

1-0

Se encontraron 0 registros.

Seleccionar Editar

Mo se encontraron registros.




Cargade * Apareceran todo los campos para
Archivo poder agregar el registro

Formulario

Hormatividad aplicable x

& Cancelar + Agregar

Tipo de normatividad ' Seleccione una opcion v

Denominacion de la
norma

Fecha de publicacion en DOF u otro medio )

Fecha de dltima modificacion 0

Hipervinculo al
documento de lanorma L

Fecha de validacion -

Area responsable de la
informacion

Afo

Fecha de Actualizacion -

Hota




Cargade  Después de llenar los campos para
Archivo guardar los registros, dar click en el
botdon de Agregar
Formulario

Hormatividad aplicable

Tipo de normatividad Acuerdos =
Denominacion de la o —

norma

Fecha de publicacion en DOF u otro medio 03/11/2017

Fecha de ultima modificacion 03/11/2017

Hipervinculo al

e e oI http:/ftransparencia.infodf.org.mx

Fecha de validacion US.«’i 1?201? G
:ﬂrea res&onsable de la batman

informacion

Afo 2017

Fecha de Actualizacion 03/11/2017

Hota batrman




Cargade
Archivo  Para ver el acuse se abrird en una

ventana emergente

Formulario

- PNT xy devcargainai.org.mx80 X N\

(& | @ devcarga.inai.org.mx:8080/sipot-web/facesfriew/acuse/acuse xhtm|

Acuse
Folio: 150938059349609
Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO
Syjeto Obligado: pruebas infodf
Fecha de Alta: 30/10/2017 10:23:13
Meétodo utilizado: Via formulario Web
Tipo de operacion: Alta
Normatividad: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de Meéxico

Articulo: - ARTICULO 121 - FRACCION I

Formato



4. Carga de Archivo
Cambio



Carga de * Desde el menu principal del SIPOT se
Archivo elige la opcién “Carga de Informacién”

| > “Carga de Archivo”:
Cambio

@ sistema de Portales de Oblig;

#& § Unidades Administrativas v # Carga de Informacion ¥ # Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Administracion de

Informacion .l




Cargade
Archivo

* Buscamos para elegir el formato al cual
Cambio deseamos cambiar los registros

& i Unidades Administrativas v § Carga de Informacidn v # Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos
Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO ~ Normatividad: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacic
Sujeto Obligado: 'pruebas infodf v Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn v

Usuario: hatman@infodf.org.mx v |




Cargade

: * Seleccionamos la opcidén de cambio
Archivo

para modificar los registros que

. necesitamos Cambiar
Cambio

Normatividad aplicable

Tipo de carga Seleccione una opcidn v

| Seleccione una opcidn

Cargas
& Actualizar * Descarga




Cargade
Archivo

Cambio

Normatividad aplicable

Tipo de carga Cambio

Se cargara el Excel descargado en la
busqueda con las modificaciones
necesarias

haremos clic en Cargar Archivo para
enviar el archivo

+ Seleccionar + Cargar Archivo 2 Cancelar

la_LTAIPRC_A121FI 106
modificacion. lsx KB



Cargade
Archivo

Cambio

Archivo ©

Estatus <

Tipo de carga

Se revisara el Estatus del tipo de carga
gue en este caso es “Cambio” hasta
que el estatus sea Terminado.

Cargas
o Actualizar + Descarga

Usuario Fecha Registro Fecha Término

la_LTAIPRC_A12
1FI
maodificacion. xlsx

la_LTAIPRC_A12
1FI_1.xlsx

la_LTAIPRC_A12
1F1_2.xlsx

TERMINADO

TERMINADO

TERMINADO

Cambio

Alta

Alta

jacqueline.morales

@inai.org. mx 171072017 17102017 No disponible
Jacq@LliiI;?%rgor;iles 174102017 1741042017 Yer detalle
jacqueline.morales 17A00017 AT —

@inai.org.mx

|4

|4



Cargade

Archivo

Cambio

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

poder descarga el acuse

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Fecha de emision: 2411072017 18:30:45

Folio: 150826067501509

Organismo Garante:

Sujeto Obligado:

Fecha de registro:

Nombre de archivo:

ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO

pruebas infodf

17/10/2017 12:17:55

1a_LTAIPRC_A121FI modificacion.xisx

Tipo de operacion:

Estatus: TERMINADO
Fecha Término: 17/10/2017 12:18:35
Registros Modificados Principal: 5

Registros Modificados Secundarios: 0

Fecha Término

L

17410/2017

171072017

171102017

* Al termino aparecera el botdn para

No disponible

Yer detalle

Yer detalle




Baja o Eliminacion



Carga de * Desde el menu principal del SIPOT se
Archivo elige la opcién “Carga de Informacién”

| > “Carga de Archivo”:
Baja

@ sistema de Portales de Oblig;

#& § Unidades Administrativas v # Carga de Informacion ¥ # Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos

Administracion de

Informacion .l




Carga_l de * Se elige la opcidn buscar para poder
Archivo elegir el formato al cual deseamos

| eliminar los registros
Baja

& i Unidades Administrativas v § Carga de Informacidn v # Opciones Avanzadas v

Carga de Archivos
Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO ~ Normatividad: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacic
Sujeto Obligado: 'pruebas infodf v Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn v

Usuario: 'batman@infodf.org.mx v




Cargade
Archivo

* Seleccionaremos la opcion de Baja para
Baja eliminar los registros

Normatividad aplicable

Tipo de carga Seleccione una opcidn v

Seleccione una opcidn

Alta Cargas

o actuslizar | * Descargs

1 Cambio =
11




Cargade
Archivo

Baja * Seleccionaremos el Excel que contiene
los registros ya cambiados para que
sean procesados

* haremos clic en Cargar Archivo para
enviar el archivo

+ Seleccionar + Cargar Archivo Cancelar

la_LTAIPRC_AT21FI baja.xlsx 103 KB

Normatividad aplicable

Tipo de carga Baja




Cargade
Archivo

Archiva <

Baja

Estatus ©

Tipo de carga

e Se revisara el Estatus del tipo de carga
gue en este caso es “Cambio” hasta

gue el estatus sea Terminado.

Cargas
0 Actualizar * Descarga

Usuario Fecha Registro

Fecha Término

la_LTAIPRC_A12
1FI baja.xlsx

la_LTAIPRC_A12
1FI
modificacion. xlsx

la_LTAIPRC_A12
1FI_1.xlsx

la_LTAIPRC_A12
1F1_2.xlsx

TERMINADO

TERMINADO

TERMINADO

TERMINADO

Baja

Cambio

Alta

Alta

Jacqueline.morales

ot hley 17102017

jagqueline.morales 171072017
@inai.org.mx

Jjacqueline.morales 17102017
@inai.org.mx

jacqueline.morales 17110/2017

@inai.org.mx

17102017

17102017

171072017

17110/2017

No disponible

No disponible

Yer detalle

Wer detalle

|-



Carga de * Al termino aparecera el botdn para
poder descarga el acuse

Archivo

Baja

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

r (
L ' 0] COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
r

Fecha de emision: 24/10/2017 18:40:13

Folio: 150826111369500

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE CIUDAD DE MEXICO
Sujeto Obligado: pruebas infodf

Fecha de registro: 17/10/2017 12:25:13

Nombre de archivo: 1a_LTAIPRC_A121F| baja.xlsx

Tipo de operacion:

Estatus: TERMINADO

Fecha Término: 17/10/2017 12:26:35

Registros Eliminados Principal: 1

Registros Eliminados Secundarios: 0

Fecha Término

17/10/2017 No disponible $
171072017 No disponible &
1741072017 | Ver detalle +
1741072017 Ver detalle +




Caracteristicas del
llenado de formatos
y otros estandares



Llenado de los formatos

» Para el llenado de los formatos debemos tomar en cuenta lo siguiente:

Periodo: formato estandar Mes-Mes  Ejemplo: Enero-Marzo
Catalogos: No deben modificarse los textos

Fecha: dd/mm/aaaa

Numero: valor 6 0

Monto: No colocar simbolo de S
No celdas unidas

N o v bk w N e

Hipervinculo: debe comenzar con http:// 6 https://
» No texto

» No etiqueta

» No doble hipervinculo



Reglas de Hipervinculos

Es importante respetar los guiones bajos () y medios ( -)

Favor de NUNCA usar:
o “fr
o Espacios en blanco
o Acentos

o Otros caracteres especiales (: ; + @ %)

En el caso de que el nombre del archivo sea compuesto usar altas y
bajas: BernardoGutierrezLozano



Tipo tabla

» ldentificamos un formato con tipo tabla por tener en el formato la
leyenda “Colocar el ID que contiene los datos de la hoja: 'Tabla 189186"

el numero indica la tabla asociada ya que puede haber mas de una

tabla en el formato

Colocar el ID gue contiene los datos de |a hoja: 'Tahla 189186'

» Enla parte inferido podemos ver la hoja correspondiente a la tabla

Reporte de Formatos hidden Tahla 189186




Tipo tabla

» Enla columna nombre pondremos un id comenzando con 1 siendo

consecutivos
B C D E F G H I J
OMBRE CORTO D RIPCIO
capacitacion capacitacion

apld d e

Escribe tu nombre completdqEscribe un numerdEscribe tu fecha de Nacimient{Escribe que hora es{Colocar una cantidad [Colocar una Hipervinculo |Escoger la normatividad que le aplicdNombre  [Afio |Fechs

Luis javier Mendoza Rueda 21 011272016 1520 3216 hitp:{fwww. plataformadetiLey Federal 11 2016

» En la pestaina de tabla podemos poner tantos registros necesitemos con el id 1
para hacer referencia que pertenecen al primer registro del formato principal

A, B C D
t | 1 nombre 1 apellido 1 30
> | 1 nombre 2 apellido 2 31
3 | 1 nombre 3 apellido 3 32

1 nombre 4 apellido 4 33

w



Diccionario de datos

http://www.infodf.org.mx/cursosipot/



: 4 _
PLATAFORMA NACIONAL %@ In‘lo
D E TRANSPARENCIA [ﬁ:ﬁ

www.plataformadetrans parencia.org.mx VanguardiaenTransparencia

en la Ciudad de México

Gracias.

Direccion de Tecnologias de Informacion
INFODF

Contacto: Luis Javier Mendoza Rueda
Tel. 5636-2120 ext-218
javier.mendoza@infodf.org.mx



