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ESTRUCTURA ORGANICA | e o

NOMENCLATURA NIVEL
Subsecretaria de Operacion Policial 47
Enlace de Coordinacion de Zona Norte 20
Enlace de Coordinacién de Zona Poniente 20
Enlace de Coordinacion de Zona Oriente 20
Enlace de Coordinacion de Zona Sur 21
Enlace de Coordinacion de Zona Centro 21
Direccién Ejecutiva de Logistica y Seguimiento Operativo 43
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico Operativo 25
Enlace de Apoyo Administrativo y Técnico Operativo 20
Jefatura de Unidad Departamental de Control y Seguimiento 28
Operativo
Direccion de Armamento 40
Enlace de Apoyo en la Revision, Gestion y Base de Datos del 20
Armamento
Subdireccion de Armamento y Municiones 29
Subdireccion de Mantenimiento de Armamento 29
Coordinacion General de Policia de Proximidad "Zona Centro” 46
Direccion de Control de la Operacién Policial "Zona Centro” 40
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Angel — Zona Rosa” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Angel - Zona Rosa” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Angel - 75
Zona Rosa”" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Angel - 25
Zona Rosa" Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Corredor-Centro” 40
Subdireccidn de Unidad de Proteccién Ciudadana "Corredor-Centro” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Corredor-Centro” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Corredor-Centro” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Revolucion - Alameda” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Revolucion - 29
Alameda”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Revolucion - Alameda” Grupo 1
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadan

"Revolucion - Alameda” Grupo 2 i

Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Cuau

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacidn 25
“Cuauhtémoc”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Asturias” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Asturias” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Asturias” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana 25
"Asturias” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Buenavista” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Buenavista” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadana 25
"Buenavista" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Buenavista” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Morelos” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Morelos” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Morelos” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Morelos” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Roma” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Roma” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Roma” 25
Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Roma” 25
Grupo 2 '
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tlatelolco” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tlatelolco” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Tlatelolco” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Tlatelolco” Grupo 2

" Coordinacion General de Policia de Proximidad "Zona Norte” 46
Direccion de Control de la Operacion Policial "Zona Norte” 40

Direccidn de Planeacidn e Informacién "Zona Norte” 40
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Direccién General Regional de Policia de Proximidad “Gust: | voiooamian oo oere:
Madero” | DU CRRTRENE R DA
Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operaci gl @a
“Gustavo A. Madero"

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacidn e Informacion 25
“Gustavo A. Madero” '
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuautepec” 40
Subdireccidn de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuautepec” 29
efatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana 25
\Cuautepec" Grupo 1
efatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana 25
"Cuautepec” Grupo 2
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Lindavista” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Lindavista” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Lindavista" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Lindavista” Grupo 2
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tepeyac” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tepeyac” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Tepeyac” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Tepeyac” Grupo 2
Direccidn de Unidad de Proteccién Ciudadana "Ticoman” 40
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Ticoman” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25 -
"Ticoman" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana 25
"Ticoman" Grupo 2 -
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Aragdn” 40
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Aragén” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Aragon” 25
Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Aragén” 25
Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuchilla” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuchilla” 29
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"Cuchilla” Grupo 1 | FURGEOnERC I e Hlemiinaciod

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadan

"Cuchilla” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Quiroga”

Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Quiroga”

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Quiroga”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Quiroga”
Grupo 2

Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Pradera”

Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Pradera”

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Pradera”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Pradera”
Grupo 2

Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Iztacalco”
Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacién Policial
“Iztacalco”

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacién
“Iztacalco” -

Direccidn de Unidad de Proteccion Ciudadana "lztaccihuatl”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Iztaccihuatl”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"lztaccihuatl” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"lztaccihuatl" Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Pantitlan”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Pantitlan”

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Pantitlan” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana
"Pantitlan” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Tlacotal”

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tlacotal” -

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Tlacotal” Grupo1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Tlacotal” Grupo 2

40
29
25
25
40
28
25
25

44
25

25
40
29
25
25
40
29
25
25
40
29
25

25
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Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Venu
Carranza” |
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informz

CiUDAD DE MEXICO

CASITAL O LA

“Venustiano Carranza”

Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Aeropuerto”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Aeropuerto”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana
"Aeropuerto” Grupo 1

efatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana
"Reropuerto” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Arenal”

ubdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Arenal”

Je{atura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Arenal”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Arenal”
Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Congreso”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Congreso”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Congreso” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Congreso” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Consulado”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Consulado”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Consulado” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Consulado” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Merced - Balbuena”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Merced -
Balbuena”

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Merced
- Balbuena” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Merced
- Balbuena” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Moctezuma”
Subdireccién de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Moctezuma”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Moctezuma” Grupo 1

40
32
25
25
40
29
25
25
40
29
25
25
40
29
25

25

29
25
25
40

29
25
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan

|
"Moctezuma” Grupo 2 |
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Zaragoza” :

.“--‘"*-_-:.' CIUDAD D; MI:AICO

rALDE LA

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Zaragoza”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadana
"Zaragoza" Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Zaragoza" Grupo 2

Direccion de Control de la Operacién Policial "Zona Poniente”
Direccidén de Planeacion e Informacion "Zona Poniente”
Enlace de Planeacion e Informacion "Zona Poniente”
Direccién General Regional de Policia de Proximidad “Alvaro
Obregon”

Jefatura de Unidad Departamental-de Control de la Operacion Policial

“Alvaro Obregdn”

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién e Informacion

“Alvaro Obregén”
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Alpes”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Alpes”

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadana "Alpes”

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Alpes”

Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Plateros”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Plateros”
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Plateros” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana
"Plateros” Grupo 2

Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "San Angel”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "San Angel”

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "San

Angel” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "San

Angel” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Santa Fe”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Santa Fe”

Coordinacion General de Policia de Proximidad "Zona Poniente”

29
25

25

46
40
40
20
44

25
40

29
25

40
29
25
25
40
29
25
25

40
29
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan 5 Modernizatidn Administrative

Fe" Grupo 1 | 5
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan
Fe" Grupo 2
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Cuajimalpa de 44
Morelos”
Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacion Policial 25
“Cuajimalpa de Morelos”
ireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuajimalpa” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuajimalpa” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
uajimalpa” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Cuajimalpa” Grupo 2 ‘
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "El Yaqui” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "El Yaqui” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "El 25
Yaqui” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "El 25
Yaqui” Grupo 2
Direccién General Regional de Policia de Proximidad “Azcapotzalco” 44
Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacién Policial 25
“Azcapotzalco”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacion 25
“Azcapotzalco”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Claveria” 40
Subdireccidén de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Claveria” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Claveria”" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana 25
"Claveria” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuitlahuac” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Cuitlahuac” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Cuitlahuac” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Cuitlahuac” Grupo 2
Direccién de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Hormiga” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Hormiga” 29
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadan! ﬁ_ |
"Hormiga" Grupo 1 ' ! - : |
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadan, i |
"Hormiga" Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "La Raza" 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "La Raza" 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "La 25
Raza" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "La 25
Raza" Grupo 2 .
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Miguel Hidalgo” 45
Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacion Policial 25
“Miguel Hidalgo"
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Chapultepec” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Chapultepec” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Chapultepec” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Chapultepec” Grupo 2
Direccion de Unidad de Protecciéon Ciudadana "Polanco - Castillo” . 40
Subdireccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Polanco - Castillo” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Polanco 25
- Castillo" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Polanco 25
- Castillo" Grupo 2
Direccién de Unidad de Proteccién Ciudadana "Sotelo” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Sotelo” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Sotelo” 25 :
Grupo 1 _
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Sotelo” 25
Grupo 2 A
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tacuba” 40
Subdireccidon de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tacuba” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Tacuba” 25
Grupo 1 '
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Tacuba” 25
Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Tacubaya” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tacubaya” 29
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan|
"Tacubaya” Grupo 1 :
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan

"Tacubaya” Grupo 2

Coordinacion General de la Policia Metropolitana 46
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Civil 25
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Fuerza de Tarea 40
Subdireccion de Agrupamiento Fuerza de Tarea 29
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "A” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "B" 25
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "C" 25
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Grupo Especial 40
Subdireccion de Grupo Especial Metropolitano 29
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia "A" 25
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia "B” - 25
Direccion General de Operacion de la Policia Metropolitana 44
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Femenil 40
Subdireccion de Proteccion y Eventos Especiales 29
Jefatura de Unidad Departamental de Conduccion y Seguimiento de 25
Multitudes '

Jefatura de Unidad Departamental de Seguridad y Proteccion 25
Subdireccion de Vialidad y Ecologia 29
Jefatura de Unidad Departamental de Ecologia 25
Jefatura de Unidad Departamental de Vialidad 25
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Oriente 40
Subdireccion de Agrupamiento Oriente 29
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia de Operacion 25
Especial Oriente

Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "A" Oriente 25
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "B" Oriente 25
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "C" Oriente 25
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Poniente 40
Subdireccion de Agrupamiento Poniente 29
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "A" 28
Poniente .

Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "B" 25
Poniente

Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada 40
Subdireccion de Agrupamiento Montado 29
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Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Montan
Escuadron "A” ;
Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Montal

Escuadron "B"

Coordinacion General de Policia de Proximidad "Zona Oriente” 46
Direccion de Control de la Operacion Policial "Zona Oriente” - 40
\ Direccion de Planeacion e Informacion "Zona Oriente” 40
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Iztapalapa” 45
Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacion Policial 25

“|ztapalapa”

ireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Abasto - Reforma” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Abasto - Reforma” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Abasto - 25
Reforma” Grupo 1 :

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Abasto - 25
Reforma" Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Churubusco” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Churubusco” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Churubusco” Grupo 1 :
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Churubusco” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Estrella” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Estrella” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadana "Estrella” 25
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Estrella” 25
Grupo 2

Direccién de Unidad de Proteccién Ciudadana "Granjas” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Granjas” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Granjas” 25
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadana "Granjas” 25
Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Oasis” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccidén Ciudadana "Oasis” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Qasis” 25
Grupo 1
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan-

Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Quetzal”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Quetzal” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Quetzal” 25
Grupo 1
\ Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Quetzal” 25
Grupo 2
ireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Santa Cruz” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Santa Cruz” 29
efatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Santa 25
Cruz" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Santa 25
Cruz" Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Teotongo” 40
Subdireccién de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Teotongo” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Teotongo” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Teotongo” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tezonco” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tezonco” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Tezonco" Grupo 1 ‘
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Tezonco" Grupo 2
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Xochimilco” 44
Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacion Policial 25
“Xochimilco”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "La Noria” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "La Noria" 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "La 25
Noria"” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "La 25
Noria" Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tepepan” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tepepan” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Tepepan” Grupo 1
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan
"Tepepan” Grupo 2 l
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Tlahu

Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacion Policial 25

“Tlahuac”

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacion 25

“Tlahuac”

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Zapotitla” 40

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Zapotitla” 29
fatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Zapotitla" Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Zapotitla" Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Mixquic” 40

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Mixquic” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Mixguic” 25

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Mixquic” 25

Grupo 2

Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Milpa Alta” 44

Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacion Policial 25

“Milpa Alta"

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Milpa Alta" 40

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Milpa Alta" 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Milpa 25

Alta" Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Milpa 25

Alta" Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Tecomitl” 40

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tecomitl” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana P5

"Tecomitl” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana 25

"Tecomitl” Grupo 2

Coordinacion General de Policia de Proximidad "Zona Sur” 46

Enlace de Proximidad "Zona Sur” 21

Direccion de Planeacion e Informacion “Zona Sur” 40

Direccion de Control de la Operacion Policial "Zona Sur” 40

Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Benito Juarez" 44
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Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informe
“Benito Juarez"
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Del Valle”

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Del Valie” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Del 25
Valle" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Del 25
Valle" Grupo 2

ireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Napoles” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Napoles” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Napoles” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Napoles” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Narvarte - Alamos” 40
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Narvarte - Alamos” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Narvarte 25
- Alamos"” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Narvarte 25
- Alamos" Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Nativitas” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Nativitas” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Nativitas" Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 75
"Nativitas” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Portales” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Portales” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Protecciéon Ciudadana 25
"Portales” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Portales” Grupo 2

Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Coyoacan” 44
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacion 25
“Coyoacan”

Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Coyoacan” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Coyoacén” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana 25

"Coyoacan” Grupo 1
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Jefatura.de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadan
"Coyoacan” Grupo 2
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Culhuacan”

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Culhuacan” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Culhuacan” Grupo 1

efatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Gulhuacan” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Taxquena” 40

Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Taxquena” 29
efatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Taxquena” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Taxquena” Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Universidad” 40

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Universidad” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Universidad” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Universidad” Grupo 2

Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Xotepingo” 40

Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Xotepingo” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Xotepingo” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Xotepingo” Grupo 2

Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Tlalpan” 44

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacién 25

“Tlalpan”

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Coapa” 40

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Coapa” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Coapa” 25

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Coapa” 25

Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Fuente” 40

Subdireccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Fuente” 29

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Fuente” 25

Grupo 1
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadan izacién Administrative
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Huipulco - F

Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Huipulco - 29
Hospitales” ) \
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Huipulco - Hospitales" Grupo 1

efatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25

"Huipulco - Hospitales" Grupo 2

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Padierna” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Padierna” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Padierna” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana 25
"Padierna” Grupo 2

Direccidn de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Topilejo” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana " Topilejo " 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana " Topilejo 25
" Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana " Topilejo 25
" Grupo 2 '

Direccién General Regional de Policia de Proximidad “La Magdalena 44
Contreras”

Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacidn Policial 25
“La Magdalena Contreras”

Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Dinamo” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Dinamo” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Dinamo” 25
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Dinamo” 25
Grupo 2

Direccién de Unidad de Proteccién Ciudadana "San Jerénimo” 40
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "San Jerénimo” 29
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "San 25
Jerdnimo” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "San 25
Jeronimo” Grupo 2

Direccion General de Coordinacion de Unidades de Apoyo Técnico 45
Coordinacion de Zona Norte 32 -
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Subdireccion de Supervision Zona Norte
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "lztac
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tla(:(ﬁ

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Pantitlan” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Cuautepec” - 28
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Lindavista- 25

Ticoman" :
fatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tepeyac” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Quiroga” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Cuchilla” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Aragon” 25
fatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Consulado - 25
Congreso”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Merced- 25
Balbuena”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Zaragoza” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Arenal” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Moctezuma” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Aeropuerto” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Pradera” 25
Coordinacion de Zona Sur 32
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Népoles” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Del Valle” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Narvarte- 25
Alamos”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Portales” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Nativitas” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Coyoacan- 25
Universidad"
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Xotepingo” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Taxquena” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Culhuacan” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Padierna- 25
Fuente”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Huipulco 25
Hospitales-Topilejo”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Coapa” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Dinamo” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "San Jerénimo" - 25
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Coordinacién de Zona Poniente ‘ ;

Subdireccion de Supervision Zona Poniente ,
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Sant;

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Plateros” 25

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Alpes-San 25

Angel"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Cuajimalpa-El 25
aqui”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tacuba” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Sotelo” 25
efatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Polanco- 25

Castillo”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tacubaya” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Chapultepec” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Claveria” 256
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Hormiga” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Cuitldhuac-La 25
Raza"

Coordinacion de Zona Centro y Agrupamientos 32
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Angel-Zona 25
Rosa”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Revolucion- 25
Alameda”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Corredor - 25
Centro”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Buenavista” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Morelos” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tlatelolco” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Roma” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Asturias” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Grupo Especial” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Fuerza de 25
Tarea”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Agrupamiento 25
Femenil”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Agrupamiento 25
Montado”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Oriente” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Poniente” 25
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Coordinacion de Zona Oriente |
Subdireccion de Supervision Zona Oriente ‘
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Chur

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Granjas” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Abasto- 25
Reforma”
\ Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Estrella” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Oasis” 25
efatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Santa Cruz- 25
Quetzal”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Teotongo” 25
efatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tezonco” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "La Noria- 25
Tepepan”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Zapotitla” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Mixquic” 25
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Milpa Alta- 25
Tecomitl”
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Puesto: Subsecretaria de Operacién Policial 1 A

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México

Afticulo 11. Son atribuciones de la Subsecretaria de Operacion Policial:

~Ejercer, en el &mbito de su competencia, el mando operativo de la Policia y emitir
las ordenes generales de operacion;

Il. Transformar y transmitir las decisiones de la persona titular de la Secretaria,
relativas a la operacidn policial en directivas, y supervisar su cumplimiento;

lll. Requerir e integrar la informacion de la operacidn policial que facilite la toma de
decisiones de la persona titular de la Secretaria;

IV. Vigilar, en el ambito de su competencia, el debido funcionamiento de las
diversas Unidades, Agrupamientos y servicios de la Policia;

V. Supervisar que prevalezca la cadena de mando y el principio de autoridad
correspondiente, para el cumplimiento y obtencién de resultados en materia de
seguridad ciudadana;

VI. Dirigir y supervisar las acciones operativas previstas en los convenios de
coordinacion suscritos por la Ciudad y las que se deriven de los acuerdos y
resoluciones del Consejo Nacional de Seguridad Piblica y demas instancias de
coordinacion;

VII. Supervisar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de la actuacion
policial de los integrantes de la Policia, en coordinacion.con la Direccion General
de Asuntos Internos;

VIIL. Coordinarse con los 6rganos de Gobierno de la Ciudad, asi como las Alcaldias
y entidades federativas, para la ejecucion de las resoluciones que requieran el
auxilio de la fuerza puablica;

IX. Coordinar y supervisar el apoyo durante la ejecucion de las diligencias
judiciales;

X. Establecer mecanismos de comunicacion y coordinacién con organismos
publicos y autoridades de seguridad ciudadana Federales, Estatales y Municipales,
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para la planeacion y operacion de programas, acciones y op
el ambito de su competencia;

XI. Ordenar que el personal policial bajo su mando cumpla con oS programas de
evaluacion, actualizacion y profesionalizacion del Sistema de Carrera Policial;

\ Xll. Crear, aplicar y evaluar planes operativos y programas que contribuyan a
' mantener la seguridad y orden publicos;

I. Vigilar la aplicacion de la normatividad y procedimientos policiales, en el
ambito de su competencia;

IV. Vigilar y supervisar en el ambito de su competencia, la relacion de las
Coordinaciones Generales de la Policia de Proximidad con los Centros de Comando
y Control (C2) de su adscripcion, del Centro de Comando, Control, Coémputo,
Comunicaciones y Contacto Ciudadano de la Ciudad de México (C5);

XV. Supervisar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de la actuacién
policial del personal asignado al cumplimiento de funciones policiales en el Centro
de Comando, Control, Computo, Comunicaciones y Contacto Ciudadano de la
Ciudad de México (C5);

XVI. Supervisar el cumplimiento de los Planes y Programas de Operacion Policial;

XVII. Establecer, en el ambito de su competencia, mecanismos de analisis de las
estrategias policiales para mantener informado a la persona titular de |la Secretaria;

XVIII. Efectuar el anélisis de los planes y estrategias de los operativos a realizar, en
el ambito de su competencia, para verificar que contengan las acciones que
garanticen su optimo desarrollo;

XIX. Determinar el nimero de policias y equipo que deberd asignarse en
espectaculos publicos masivos y deportivos que afecten funciones de control,
supervision y regulacién de transito de personas y de vehiculos en la via publica;

XX. Establecer las directrices para la coordinacion y supervision de las Unidades
de Apoyo Técnico ubicadas en las Unidades de Proteccién Ciudadana y Unidades
de Policia Metropolitana;

XXI. Autorizar las herramientas administrativas para la estandarizacion y ejecucion
de los procesos sustantivos de las Unidades Administrativas Policiales que le sean
adscritas;

XXII. Definir los procedimientos para la evaluacién de las Unidades de Apoyo
Técnico ubicadas en las Unidades de Proteccion Ciudadana y Unidades de Policia
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XXIIl. Las demas que le atribuya la normatividad vigente.

Puesto: Enlace de Coordinacion de Zona Norte

Enlace de Coordinacion de Zona Poniente
Enlace de Coordinacion de Zona Oriente
Enlace de Coordinacion de Zona Sur
Enlace de Coordinacion de Zona Centro

Funciones:

Sistematizar la informacion de la operacién policial que facilite la toma de
decisiones de la persona titular de la Subsecretaria.

Procesar los datos obtenidos para el debido funcionamiento de las diversas
Unidades, Agrupamientos y servicios de la Policia.

Comunicar la informacion relevante a la Supervision para que prevalezca la
cadena de mando, y el principio de autoridad correspondiente en el
cumplimiento de resultados en materia de sequridad ciudadana.

Apoyar en la direccion y supervision de las acciones operativas previstas en
los Convenios de coordinacién suscritos por la Ciudad, y las derivadas de
los Acuerdos y resoluciones del Consejo nacional de Seguridad Publica y
demas instancias.

Recabar los resultados obtenidos por el titular de la Subsecretaria en
materia de supervisidn, dentro de su ambito de competencia en
cumplimiento de la actuacion policial en coordinacién con la Direccién
General de Asuntos Internos.

Instrumentar mecanismos de comunicacién y coordinacién con los
distintos organismos y autoridades federales, estatales y municipales en
materia de seguridad ciudadana para la planeacion y operacion de
programas, acciones y operativos conjuntos.

Supervisar la aplicacion de la normatividad y procedimientos policiales en el
ambito de competencia de la Subsecretaria.

Inspeccionar el cumplimiento de los Planes y Programas de Operacién
Policial.
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Revisar los planes y estrategias de los operativos
competencia verificando que las acciones garanticen

Establecer las directrices para la coordinacion y supervision de las Unidades
de Apoyo Técnico ubicadas en las Unidades de Proteccion Cludadana y
Unidades de Policia Metropolitana;

Recabar la informacion que permita a la Subsecretaria autorizar las
herramientas administrativas para la estandarizacion y ejecucion de los
procesos sustantivos de las Unidades Administrativas Policiales que le sean
adscritas.

Sugerir ideas u opiniones, dentro del Marco Juridico permitan establecer
procedimientos para la evaluacion de las Unidades de Apoyo Técnico
ubicadas en las Unidades de Proteccion Ciudadana y Unidades de Policia
Metropolitana en beneficio de la correcta aplicacion de la normatividad y
lineamientos constituidos en la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros asignados.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Logistica y Seguimiento Operg

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior de la Secretaria de Sequridad Ciudadana de la Ciudad de
México

Articulo 32. Son atribuciones de la Direccion Ejecutiva de Logistica y Seguimiento
perativo:

I. Coordinar la recopilacion e integracion de informes y novedades elaborados por
las 4reas adscritas a la Subsecretaria de Operacion Policial, que coadyuven a la
adecuada toma de decisiones;

Il. Garantizar que los recursos en materia técnico operativa le sean asignados en
tiempo y forma a las unidades que conforman la Policia de Proximidad:;

lll. Generar de manera coordinada con la Direccion General de Asuntos Juridicos
las acciones para la atencion de requerimientos de autoridades judiciales y
ministeriales sobre informacion relacionada con el personal policial adscrito a la
Subsecretaria de Operacion Policial;

IV. Atender de manera conjunta con la Oficina de la Secretaria las demandas
ciudadanas captadas por el Congreso de la Ciudad, estableciendo comunicacion
con las areas operativas para su pronta respuestg;

V. Asegurar la administracion y control de las boletas de remisién al Juez Civico
para su ministracion a las Unidades Operativas Policiales;

VI. Coordinar, dirigir y supervisar la actuacién del personal policial asignado al
cumplimiento de funciones policiales en el Centro de Comando, Control, Cémputo,
Comunicaciones y Contacto Ciudadano de la Ciudad de México (C5);

VII. Establecer la coordinacion con la Direccion General de Asuntos Juridicos, para
que intervenga en la presentacion de denuncias por dafios, robo y/o extravio del
armamento asignado a los servidores publicos de la Secretaria:

VIII. Coordinary programar la solicitud, adquisicion, ministracion, almacenamiento,
mantenimiento y control de armamento, municiones y equipo de seguridad;

IX. Gestionar ante la Secretaria de la Defensa Nacional, la actualizacién y
revalidacion de la Licencia Oficial Colectiva, para la portacién de armas de fuego
para el personal de la Secretaria, y

X. Las demas que le atribuya la normatividad vigente.
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Funciones:
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Tramitar la logistica necesaria para las unidades operativas de la
Subsecretaria, a efecto de que estas cumplan con la seguridad ciudadana.

Gestionar ante la Direccion General de Finanzas, la atencién a los
requerimientos que en materia de recursos econdomicos soliciten las
unidades operativas.

Realizar las acciones necesarias ante la Direccion General de
Administracion de Personal para la gestion de tramites de los elementos
operativos.

Realizar los trdmites necesarios ante la Direccion General de Recursos
Materiales, Abastecimiento y Servicios para que se atiendan las
necesidades de las unidades operativas.

Coordinar los cursos de adiestramiento, actualizacién y de promocion para
el personal operativo, asi como la capacitacion y actualizacion al personal
administrativo.

Puesto: Enlace de Apoyo Administrativo y Técnico Operativo

Funciones:

e Conformar el soporte documental requerido para tramitar la logistica

necesaria para las unidades operativas de la Subsecretaria a efecto de que
éstas cumplan con los objetivos disefiados para ellas.

Preparar conforme a los tiempos establecidos ante la Direccion General de
Finanzas, la solicitud y atencién a los requerimientos que en materia de
recursos econémicos sean solicitados por las unidades operativas.

Coordinar las acciones ante la Direccién General de Administracién de
Personal para la gestion de los diversos tramites de los elementos
operativos.

Supervisar los tramites necesarios ante la Direccion General de Recursos

Materiales, Abastecimiento y Servicios para que se atiendan oportunamente
las necesidades de las unidades operativas.
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Integrar informes de los recursos y servicios operativos; que permita la toma
de decisiones de las unidades operativas.

Concentrar la informacion generada para la ejecucién de las drdenes de
operacion, acciones preventivas, requerimientos de seguridad y vigilancia,
asi como cualquier otra accion ordenada por la superioridad.

Revisar y analizar la informacion generada, para establecer tlempos de
respuesta y efectividad del servicio.

Procesar la informacion generada por las instancias de imparticion de
Justicia relacionada con el actuar del personal policial.

Establecer indicadores estadisticos, para el reconocimiento de zonas de alta
incidencia delictiva.

Puesto: Direccion de Armamento

Funciones:

@

Dirigir la adquisicion y control de armamento, municiones y equipo de
defensa, asi como la ministracion y concentracion a las &reas operativas.

Coordinar la actualizacion de resguardos generales de armamento,
municiones y equipo de defensa.

Dirigir el canje de municiones realizado a las areas operativas que cuentan
con armamento.

Instruir la gestion de acciones correspondientes de los bienes que se
encuentran con incidencia como es robo, extravio y consignacién de
armamento, municiones accesorios y equipo de defensa.

Coordinar la inspeccion fisica de armamento, municiones y equipo de
defensa.

Planear los programas de adiestramiento en el uso de las armas de fuego.

Dirigir el programa anual de practicas de tiro.
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e Supervisar la actualizacion de bases de datos f
estadistica de cada uno de los elementos que se pre

tiro.
e Supervisar el control del casquillo del cartucho percutido.

Planear el programa de mantenimiento correctivo y preventivo, para el
armamento, con el propdsito de que se encuentre en condiciones éptimas
e uso.

e Coordinar el servicio de mantenimiento a todo el estado de fuerza de las
diferentes areas operativas.

e Dirigir las acciones para la gestion bianual ante la Secretaria de la Defensa
Nacional, para la revalidacion, exclusion e inclusion de la Licencia Oficial
Colectiva Numero 6, de la portacién de armas de fuego del personal
operativo de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México.

e Planear las acciones necesarias para la revalidacion, inclusién y exclusion
de armamento en la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

e Supervisar el cumplimiento de las disposiciones de la Licencia Oficial
Colectiva en el sentido de informar a la Secretaria de la Defensa Nacional, de
las armas con incidencia de robo, extravio y consignacion incluidos en el
documento referido.

Puesto: Enlace de Apoyo en la Revision, Gestion y Base de Datos del Armamento

Funciones:

e Revisar la documentacion soporte para la adquisicion y control de
armamento, municiones y equipo de defensa, asi como la ministracion y
concentracion hacia las areas operativas.

e Inspeccionar la actualizacion de resguardos generales de armamento,
municiones y equipo de defensa.

e Estimar el canje de municiones realizado a las 4reas operativas que cuentan
con armamento.

e Gestionar las acciones correspondientes para el control de los bienes que
tienen reporte de robo, extravio y consignacion de armamento, municiones,
accesorios y equipo de defensa.
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Recabar la informacién que coadyuve a elaborar los programas de
adiestramiento para el uso de armas de fuego.

Actualizar las bases de datos estadisticos de cada uno de los elementos que
se presentan a practicas de tiro.

Supervisar el servicio de mantenimiento al estado de fuerza de las diferentes
areas operativas.

Instrumentar las acciones para la gestion bianual ante la Secretaria de Ia
Defensa Nacional para la revalidacion, exclusidn e inclusién de la Licencia
Oficial Colectiva Nimero 6 de la portacion de armas de fuego para el
personal operativo de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México.

Revisar el cumplimiento de las disposiciones de la Licencia Oficial Colectiva
de las armas de fuego con incidencia de robo, extravio y consignacién para
el informe correspondiente a la Secretaria de la Defensa Nacional.

Puesto: Subdireccion de Armamento y Municiones

Funciones:

Coordinar mediante el marco normativo las acciones necesarias en relacion
con el armamento, municiones, accesorios y equipo de defensa para uso de
las areas operativas.

Elaborar la solicitud ante las instancias correspondientes, las acciones
administrativas necesarias para la adquisicion, recepcién, control,
suministro, guarda y custodia del armamento, municiones y equipo de
defensa.

Elaborar, aplicar y dar seguimiento a los programas anuales de canje de
municiones y actualizacién de resguardos generales y cédulas de
identificacion.

Concertar las gestiones necesarias en relacion a la incidencia como es robo,
extravio y consignacion de armamento, municiones, accesorios y equipo de
defensa.
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Elaborar los reportes de la estadistica del personal que se presentd a
practicas de tiro a fuego real, con el debido control de consumo de
municiones y devolucion de casquillos.

Ejecutar acciones para la gestion bianual ante la Secretaria de la Defensa
Nacional, para la revalidacion, exclusion e inclusion de la Licencia Oficial
Colectiva Numero 6, de la portacion de armas de fuego del personal
operativo de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México.

Participar en las gestiones necesarias para la inclusion, revalidacion y
exclusion de armamento en la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

Ejecutar las gestiones necesarias para la inclusion, revalidacién y exclusion
de personal operativo en la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

Ejecutar las gestiones de incidencia como robo, extravio o consu_:jnamon de
armamento incluidos en la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

Puesto: Subdireccion de Mantenimiento de Armamento

Funciones:

e

Aplicar el programa anual de mantenimiento correctivo y preventivo, para el
armamento.

Elaborar, aplicar y dar seguimiento al programa anual de mantenimiento
preventivo y correctivo de armamento, asi como, seleccionar al personal
capacitado para realizar dicha actividad.

Definir al personal de su area operativa, para realizar el mantenimiento
preventivo de armamento.

Elaborar los reportes estadisticos en materia de mantenimiento preventivo
y correctivo de armamento.

Programar inspecciones fisicas de armamento, municiones y equipo de

defensa a las diferentes éreas operativas, conforme el resguardo general de
cada area.
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Armamento, Municiones y Equipo de Defensa. Direccion
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Puesto: Coordinacién General de Policia de Proximidad “Zor - - Bireceion Ejecutiva de Dictarninzcic
Coordinacion General de Policia de Proximidad “Zon S

Coordinacion General de Policia de Proximidad “Zona Poniente”
Coordinacion General de Policia de Proximidad “Zona Qriente”
Coordinacion General de Policia de Proximidad “Zona Sur”

N
!
Y.

(\ Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
“éxico
iculo 27. Son atribuciones de las Coordinaciones Generales de Policia de
Proximidad, en el ambito del territorio de adscripcion:

I. Coordinar la implementacion de los planes, programas operativos y servicios de
seguridad y orden publicos en su area de atencion;

Il. Planear y disenar programas operativos especiales ordenados por la persona
titular de la Secretaria, con base en la informacién proporcionada por la
Subsecretaria de Inteligencia e Investigacion Policial;

l1l. Establecer los enlaces de coordinacion y comunicacion con las Alcaldias para
la prestacion de los servicios de seguridad y orden publicos, conforme a las
necesidades y caracteristicas propias de la demarcacion territorial;

IV. Coordinar las funciones y la operacion de sus Direcciones Generales Regionales
y Unidades de Proteccion Ciudadana con el Centro de Control y Comando (C2) de
su adscripcion del Centro de Comando, Control, Cdmputo, Comunicaciones y
Contacto Ciudadano de la Ciudad de México (C5);

V. Garantizar que las técnicas y tacticas que se implementen en el desarrollo de los
dispositivos de seguridad, se realicen en apego a los ordenamientos vigentes
aplicables y con respeto a los derechos humanos;

VL. Determinar las acciones necesarias para garantizar el cumplimiento de las
funciones de seguridad asignadas a las Direcciones Generales Regionales y las
Unidades de Proteccion Ciudadana bajo su mando;

VII. Asegurar el estado de fuerza necesario en la implementacién de los operativos
y servicios de seguridad encomendados;

VIIl. Asegurar el desarrollo de los procesos de supervision, investigacion y revision
que realice la Direccion General de Asuntos Internos, a efecto de supervisar la
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actuacién policial y verificar el cumplimiento de las oblig
policial; ‘
IX. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones del personal

X. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones de los Organos Colegiados de Honor
y Justicia, respecto del régimen disciplinario al personal policial adscrito, y
coadyuvar en los procedimientos de la Direccion General de Asuntos Internos;

Consolidar los informes de los servicios y dispositivos desarrollados en su area
geografica para orientar la toma de decisiones;

XIl. Mantener informado a la persona titular de la Subsecretaria de Operacién

olicial sobre las acciones realizadas y los resultados obtenidos, asi como a la
persona titular de la Secretaria de los asuntos relevantes en la zona de su
adscripcion;

Xlll. Ordenar la participacion del personal policial asignado a las unidades de
Policia de Proximidad, en operativos y acciones especiales en zonas de la Ciudad
distintas de la Unidad de Proteccion Ciudadana al que se encuentren adscritos,
cuando sea solicitada su colaboracion;

XIV. Coordinar la participacion de las Unidades de Proteccién Ciudadana a su
cargo, en la atenciéon de las solicitudes de autoridades competentes, para el
cumplimiento de las resoluciones que requieran el auxilio de la fuerza publica;

XV. Promover la vinculacion de la Policia con la ciudadania a través de reuniones,
asambleas y visitas domiciliarias que fortalezcan la cercania con los grupos
prioritarios, y

XVI. Las demas que les atribuya la normatividad vigente.

Puesto: Enlace de Proximidad “Zona Sur”
Funciones:

e Organizar la parte administrativa para [a implementacién de los planes,
programas operativos y servicios de seguridad y del orden publico en sus
areas de atencion.

e Recabar informacion de los programas operativos especiales ordenados por

la persona titular de la Secretaria con base en los datos proporcionados por
la Subsecretaria de Inteligencia e Investigacion Policial.
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Supervisar el cumplimiento de las resoluciones que emita el Organo
Colegiado de Honor y Justicia respecto del régimen disciplinario al personal
policial adscrito a dicha zona y coadyuvar en los procedimientos de la
Direccion General de Asuntos Internos.

Revisar los informes de los servicios y dispositivos efectuados en el area

geografica correspondiente para la toma correcta de decisiones.

Puesto: Direccion de Control de la Operacién Policial “Zona Centro”

Direccion de Control de la Operacion Policial “Zona Norte”
Direccion de Control de la Operacion Policial “Zona Poniente”
Direccién de Control de la Operacion Policial “Zona Oriente”
Direccion de Control de la Operacidn Policial “Zona Sur”

Funciones:

Evaluar y supervisar los servicios operativos y el desempefio policial.

Establecer mecanismos de operacion para la evaluacion del desempeio
policial y dar seguimiento a los logros alcanzados.

Planear conforme a instrucciones de las Coordinaciones Generales, las
acciones de coordinacion y comunicacion con las Direcciones Generales
Regionales de Policia de Proximidad, las Direcciones de Unidad de
Proteccién Ciudadana, los representantes vecinales, Instituciones y
Organismos no Gubernamentales, para los operativos en conjunto.

Establecer vinculos de comunicacién y coordinacion conforme a
instrucciones de las Coordinaciones Generales de Policia de Proximidad,
con el Centro de Control y Comando (C2), Centro de Comando Control,
Computo, Comunicaciones y Contacto Ciudadano de la Ciudad de México
(C5) y demés Instituciones afines.

Definir acciones de mejora en los servicios a cargo de las Direcciones
Generales Regionales de Policia de Proximidad y de las Direcciones de
Unidad de Proteccion Ciudadana.

Establecer relacion con representantes vecinales, Instituciones vy
Organismos no Gubernamentales, con el fin de conocer sus opiniones y
atender los requerimientos y demandas en materia de seguridad ciudadana
y prevencion del delito.
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Participar y fortalecer los operativos de sequridad en escuelzs.

Participar y supervisar los disenos y ejecucion de dispositivos especiales
para vigilancia en mitines, manifestaciones y eventos en los que participen
las Direcciones de Unidad de Proteccion Ciudadana.

Representar a la persona Titular de la Coordinacién General cuando se
encuentre ausente y sea designado por él mismo.

Puesto: Direccion de Planeacidn e Informacidon “Zona Norte”

Direccion de Planeacién e Informacion “Zona Poniente”
Direccion de Planeacién e Informacién “Zona Oriente”
Direccidon de Planeacidn e Informacién “Zona Sur”

Funciones:

Coordinar actividades en conjunto con las Direcciones Generales
Regionales de Policia de Proximidad, mediante dispositivos de control
implementados, relacionados con la incidencia delictiva y eficiencia policial,
en las Direcciones de Unidad de Proteccion Ciudadana.

Coordinar las actividades para el envio de informacién obtenida de las
Direcciones de Unidad de Proteccién Ciudadana, a las unidades operativas
centrales de acopio de informacion, actualizandola con el fin de preservar la
seguridad de la comunidad.

Vigilar que la informacién obtenida de las Direcciones de Unidad de
Proteccion Ciudadana, se transmita en forma integra a las entidades
centrales de acopio de informacion.

Administrar los registros y mantener la documentacion actualizada a fin de
proporcionar informacién al mando superior que lo requiera, de las
Coordinaciones Generales de Policia de Proximidad de Zona.

Evaluar las consultas, informes y reportes de anélisis en materia de
remisiones, estadisticas e indicadores de desempefio de las Coordinaciones
Generales.

Contribuir con la planeacion e implementacién de mecanismos de
informacion que apoyen al desarrollo de los servicios y operativos de
vigilancia y proteccion.
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Instruir a las unidades administrativas policiales et
planes, proyectos y ejecucion de dispositivos de prevl

Coordinar los programas de capacitacion continua € Minerante del capital
humano con la Subsecretaria de Operacidon Policial, manteniendo
informadas a las Coordinaciones Generales de Policia de Proximidad.

Promover el desarrollo institucional, la estabilidad, la seqguridad y la igualdad
de oportunidades mediante la profesionalizacion.

Promover la vocacion de servicio y el sentido de pertenencia, asi como de
garantizar el cumplimiento de los principios constitucionales de legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos
humanos de los elementos policiales.

Requerir los programas de capacitacion del personal policial y supervisar la
asistencia, conforme a los procedimientos establecidos.

Puesto: Enlace de Planeacion e Informacion “Zona Poniente”

Funciones:

Recopilar la informacion de los dispositivos de control implementados,
relacionados con la incidencia delictiva y eficiencia policial en Ilas
Direcciones de Unidad de Proteccion Ciudadana.

Revisar la documentacion para asegurar que la informacion de las
direcciones de Unidad de Proteccion Ciudadana se transmita de forma
integra a las entidades centrales de acopio de datos.

Elaborar las acciones del control de registros, asi como actualizar la
documentacion para el informe correspondiente a la superioridad que lo
requiera.

Establecer los controles necesarios a efecto de que las consultas, informes
y reportes de analisis en materia de remisiones, estadisticas e indicadores
de desempefo de las Coordinaciones Generales se realicen de manera agil.

Recabar la informacién para la planeacion e implementacidon de
mecanismos de informacién para el éptimo desarrollo de los servicios y
operativos de vigilancia y proteccion.

Organizar la informacion que sera proporcionada para la aplicacion de los
planes, proyectos y ejecucion de dispositivos de prevencién y seguridad.
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e Aportar estrategias para coordinar con la Subsec
Policial los programas de capacitacion continua e te dei canien, o

humano, con el informe correspondiente a las Coordinaciones Generales de
Policia de Proximidad.

\ Puesto: Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Cuauhtémoc”

. Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Gustavo A. Madero”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Iztacalco”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Venustiano
Carranza"
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Alvaro Obregén”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Cuajimalpa de
Morelos"”
Direccidn General Regional de Policia de Proximidad “Azcapotzalco”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Miguel Hidalgo”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Iztapalapa”
Direccidn General Regional de Policia de Proximidad “Xochimilco”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Tlahuac”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Milpa Alta"
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Benito Juarez"
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Coyoacan”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “Tlalpan”
Direccion General Regional de Policia de Proximidad “La Magdalena
Contreras”

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
Mexico

Articulo 29. Son atribuciones de las Direcciones Generales Regionales de la
Policia de Proximidad, en el ambito de la demarcacién territorial que les
corresponda, las siguientes:

I. Definir la aplicacion y el establecimiento de los servicios y operativos de
seguridad y prevencion del delito, ordenados por el mando superior, para que se
ejecuten con la eficiencia necesaria, de conformidad con la normatividad aplicable
y los principios de actuacion policial;

Il. Mantener los enlaces de coordinaciéon y comunicacion con las Alcaldias en la

prestacion de los servicios de seguridad y orden publico, conforme a las
necesidades y caracteristicas propias de la demarcacion territorial;

Pégina 38 de 235




MANUAL
ADMINISTRATIVO

O\

lll. Determinar las acciones necesarias para el cumplimient;
seguridad asignadas a las Direcciones de Unidad de Protecg

#7: CIUDAD DE

085 CAPITAL DE LA TRA|
L) ‘\..-f‘

’ - - |
IV. Determinar el estado de fuerza necesario, para la implementacion de Tos
operativos ordinarios y extraordinarios y servicios de seguridad que les sean

encomendados;

V. Coordinar y supervisar los servicios ordinarios y extraordinarios de las
Direcciones de Unidad de Proteccién Ciudadana;

bi\ Asegurar y supervisar la aplicacion de las técnicas y tacticas en la
implementacion de los dispositivos de seguridad, para que los mismos se realicen

VII. Vigilar el cumplimiento de los planes, programas y operativos;

n base en los ordenamientos y en apego al respeto a los derechos humanos;

VIII. Evaluar los servicios de seguridad ciudadana en las areas de actuacion de las
Direcciones de Unidad de Proteccién Ciudadana, y

IX. Las demas que les atribuya la normatividad vigente.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacion

“Gustavo A. Madero”

Jefatura de Unidad Departamental de
“Iztacalco”

Jefatura de Unidad Departamental de
“Alvaro Obregén”

Jefatura de Unidad Departamental de
“Cuajimalpa de Morelos"”

Jefatura de Unidad Departamental de
“Azcapotzalco”

Jefatura de Unidad Departamental de
“Miguel Hidalgo"

Jefatura de Unidad Departamental de
“Iztapalapa”

Jefatura de Unidad Departamental de
“Xochimilco”

Jefatura de Unidad Departamental de
“Tlahuac"

Jefatura de Unidad Departamental de
“Milpa Alta"

Control de la Operacion

Control de la Operacion
Control de la Operacion
Control de la Operacion
Control de la Operacion
Control de la Operacion
Control de la Operacién

Control de la Operacion

Control de la Operacion

Policial
Policial
Policial
Policial
Policial
Policial
Policial
Policial
Policial

Policial

Jefatura de Unidad Departamental de Control de la Operacién Policial “La

Magdalena Contreras”
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e Mantener informado al superior jerarquico de los obj
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como avances y recepcion de la informacion que se obtenga de 1os
diferentes planes desarrollados.

e Aplicar mecanismos de operacion derivados de los resultados de la
evaluacion del desempefio policial para dar seguimiento a los logros
alcanzados.

e Asegurar la asistencia técnica y logistica a las Unidades de Proteccion
Ciudadana para la implementacion de servicios y operativos especiales.

e Proponer el disefio y ejecucion de dispositivos especiales para vigilancia en
mitines, manifestaciones y eventos en que deban participar las Unidades de
Proteccion Ciudadana.

e Asegurar la implementacion de politicas y lineamientos emitidos para
mejorar la operacion policial.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Planeacidon e Informacion
“Cuauhtémoc”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacion “Gustavo
A. Madero”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacion “Iztacalco”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién e Informacion
“Venustiano Carranza”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién e Informacién “Alvaro
Obregon”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacion
“Azcapotzalco”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién e Informacidn “Tldhuac”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacién “Benito
Juarez”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacion
“Coyoacan”
Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion e Informacién “Tlalpan”

Funciones:
e Asegurar el apoyo operativo y administrativo a la Unidad de Proteccidn

Ciudadana, para el desarrollo de estrategias de disuasion delictiva vy
convivencia vecinal.
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Coordinar la emision de las 6rdenes de asignacion del .
de la informacion del parte de novedades para la elab¢ - @ Dirsccien
de la agenda de las Unidades de Proteccion Ciudadar )
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Recabar informacion por parte de los jefes de grupo y seccién sobre
remisiones, bitacora policial, parte de novedades y agenda.

Informar a la Direccion de Control de la Operacion Policial correspondiente
los resultados de los servicios realizados en cada turno por parte de las
Unidades de Proteccion Ciudadana.

Aportar en la elaboracion de estrategias y operativos de las Unidades de
Proteccion Ciudadana, con base en la informacion del Sistema de
Informacion Policial.

Ejecutar sistematicamente el control de los recursos humanos y materiales
de la Unidad de Proteccion Ciudadana.

Gestionar la documentacion y tramites administrativos relacionados con el
personal que presta sus servicios en la Unidad de Proteccion Ciudadana.

Gestionar los recursos materiales necesarios para la dptima operacion de la
Unidad de Proteccién Ciudadana.

Puesto: Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana “Angel-Zona Rosa”

Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Corredor-Centro”
Direccidén de Unidad de Proteccion Ciudadana "Revolucion-Alameda”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Asturias”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Buenavista”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Morelos”
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Roma”

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tlatelolco”
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Cuautepec”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Lindavista”
Direccién de Unidad de Proteccién Ciudadana "Tepeyac”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Ticoman”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Aragon”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Cuchilla”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Quiroga”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana “Pradera”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "lztaccihuat!”
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Pantitlan”
Direccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Tlacotal”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Aeropuerto”
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Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Aren:
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cong eccion Ejecutiva de Dictaminaciény |
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Cons e e |
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Merced-Balbuena” “
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Moctezuma”
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Zaragoza”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Alpes”

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Plateros”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "San Angel"
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Santa Fe”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuajimalpa”
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "El Yaqui”
Direccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Claveria”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Cuitldhuac”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Hormiga”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana “La Raza”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Chapultepec”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Polanco-Castillo”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Sotelo”

Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Tacuba”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tacubaya”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Abasto-Reforma”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Churubusco”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Estrella”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Granjas”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Oasis”

Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Quetzal”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Santa Cruz”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Teotongo”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tezonco”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "La Noria"
Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tepepan”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Zapotitla”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Mixquic”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Milpa Alta”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tecomitl”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Del Valle”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Népoles”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Narvarte-Alamos”
Direccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Nativitas”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Portales”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Coyoacan”
Direccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Culhuacan”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Taxquena”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Universidad”
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Direccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Xotej
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Coap
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Fuen

Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "HuipUlco-HoSpitales”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Padierna”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Dinamo”
Direccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "San Jerénimo”
\ Direccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Topilejo”
unciones:
e Analizar el comportamiento de la incidencia delictiva por cuadrante, que
permita direccionar las acciones y el despliegue policial que posibilite la

toma de decisiones del alto mando para prevenir la comision de hechos
delictivos.

e Supervisar la aplicacion de los manuales y protocolos de actuacion, para
incrementar la eficiencia en los tiempos de respuesta mediante el uso
legitimo de la fuerza, garantizando en todo momento los derechos humanos
de las personas.

e Aplicar acciones de prevencion encaminadas a cumplir el programa “Ciudad
Segura y Amigable para Mujeres y Nifias".

e Planear y ejecutar acciones para la recuperacién de espacios publicos
seguros y libres de violencia.

e Coordinar y supervisar los operativos de seguridad ciudadana en
instituciones educativas.

e Supervisar y evaluar el cumplimiento de los programas, a través de la
prestacion de servicios en médulos de seguridad, mediante la realizacion de
visitas domiciliarias y coédigo aguila, que permitan mejorar la percepcion
ciudadana de la actuacion policial.

e Difundir temas de seguridad en espacios publicos para mujeres, nifias y
personas con capacidades diferentes, en las reuniones con los comités
vecinales.

e Establecer coordinacion con los planteles escolares, con el fin de atender la
problematica que enfrenta la comunidad escolar, el transporte publico y
rutas de acceso a los planteles educativos en horarios de alta incidencia
delictiva.
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Promover la vinculacion ciudadana a favor de una cul
delito y convivencia pacifica. .
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Representar a las personas titulares de las Direcciones Generales
Regionales, correspondientes cuando se encuentren ausentes y éste sea
designado por él mismo.

Coordinar con las Jefaturas de Unidad Departamental de Apoyo Técnico
correspondiente la aplicacion de los recursos asignados.

Administrar la asignacion y distribucion del estado de fuerza de personal,
parque vehicular, armamento, municiones y equipo de defensa.

Instruir para que se dé el cumplimiento de los servicios de vigilancia pie
tierra y patrullaje ordinarios.

Supervisar que el personal salga a servicio con el equipo organico
reglamentario y licencia tipo “E2" y “E3".

Coordinar acciones con los drganos de Gobierno de la Ciudad, asi como con
las Alcaldias para la ejecucion de las resoluciones que requieran el auxilio
de la fuerza publica.

Ordenar sean atendidas las demandas vertidas en los Comités de Sequridad
Ciudadana de demarcacion de acuerdo a su ambito de jurisdiccion.

Coparticipar y captar la demanda en los Gabinetes de Seguridad en las
demarcaciones territoriales de su competencia.

Ordenar sean atendidas las demandas en materia de seguridad expuestas
en los Gabinetes de las Coordinaciones Territoriales.

Coordinar los acuerdos generados en el seno del Consejo Ciudadano para la
Seguridad Ciudadana y Procuracion de Justicia.

Ordenar sean atendidas las demandas, en seguimiento a los acuerdos
generados en las reuniones del Consejo Ciudadano para la Seguridad
Ciudadana y Procuracién de Justicia.

Dar seguimiento coordinado con las instancias involucradas en la atencién
a victimas del delito, reinsercion y reintegracion social y familiar, a fin de
lograr el desarrollo integral y progresivo de la sociedad.

Promover la comunicacién con los Comités de Seguridad Ciudadana y con
las Comisiones de Seguridad Ciudadana, de acuerdo con la divisién
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territorial policial que se realice, en atencidn a la estr 4
cuadrantes y al &mbito territorial de colonias, barnos Birdesidn

asi como unidades habitacionales, con el propo

participacion ciudadana.

Puesto: Subdireccién de Unidad de Proteccién Ciudadana “Angel-Zona Rosa"

oo™,

M,

N

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Corredor-Centro”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Revolucion-Alameda”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Asturias”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Buenavista”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Morelos”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Roma”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tlatelolco”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuautepec”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Lindavista”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tepeyac”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Ticoman”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Aragén”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuchilla”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Quiroga”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana “Pradera”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "lztaccihuat!”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Pantitlan”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tlacotal”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Aeropuerto”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Arenal”
Subdireccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana “Congreso”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Consulado”

_ Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Merced-Balbuena”

Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Moctezuma”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Zaragoza”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Alpes”
Subdireccién de Unidad de Proteccién Ciudadana "Plateros”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "San Angel”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Santa Fe”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuajimalpa”
Subdireccién de Unidad de Proteccién Ciudadana "El Yaqui”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Claveria”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Cuitlahuac”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Hormiga"
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana “La Raza”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Chapultepec”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Polanco-Castillo”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Sotelo”
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Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "7
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "T|

Subdireccién de Unidad de Proteccién Ciudadana "A TGt imientos Organizacionales

Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "CRGTUBUSCO”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Estrella”
Subdireccidn de Unidad de Proteccion Ciudadana "Granjas”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Oasis”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Quetzal”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Santa Cruz"
Subdireccion de Unidad de Proteccidn Ciudadana "Teotongo”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tezonco”
Subdireccién de Unidad de Proteccidn Ciudadana "La Noria"
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tepepan”

N Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Zapotitla”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Mixquic”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Milpa Alta”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Tecomit!”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Del Valle”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Napoles”
Subdireccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Narvarte-Alamos”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Nativitas”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Portales”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Coyoacan”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Culhuacan”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Taxquena”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Universidad”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Xotepingo”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Coapa”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "Fuente”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Huipulco-Hospitales”
Subdireccion de Unidad de Proteccidon Ciudadana "Padierna”
Subdireccion de Unidad de Proteccién Ciudadana "Dinamo”
Subdireccion de Unidad de Proteccion Ciudadana "San Jerénimo”
Subdireccién de Unidad de Proteccion Ciudadana "Topilejo”

Funciones:
e Organizar y supervisar los servicios de prevencion, seguridad y vigilancia
asignados a las Direcciones de Unidad de Proteccion Ciudadana, segin
corresponda.

e Supervisar la ejecucién de los operativos y servicios de las Unidades de
Proteccién Ciudadana.
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e Verificar que los operativos y servicios se realicen de {
politicas y a lo establecido en la Ley del Sistema de Se
la Ciudad de México. |

e Supervisar y hacer cumplir que el personal operativo adscrito a las Unidades
de Proteccion Ciudadana se conduzca en apego a la normatividad, en la
prestacion de su servicio.

e Verificar que los probables responsables de algun delito sean presentados
ante el Ministerio Publico o Juez Civico, respetando en todo momento los
ordenamientos juridicos y los Derechos Humanos.

o Generar estrategias y tacticas para la planeacion, elaboracion y ejecucion de
dispositivos en la operacion policial, que se aplican en los cuadrantes de la
demarcacion. ,

e Cuantificar y mantenerse informado sobre los datos relativos a la incidencia
delictiva.

o Recopilar los datos relativos a la incidencia delictiva captada durante los
servicios realizados, para proporcionar los informes de actuacion
requeridos.

o Compilar, conocer y atender las ordenes de operacién y acciones
preventivas ordenadas por el mando.

e Organizar los dispositivos, tacticas y estrategias de la operacidn policial de
acuerdo a la incidencia delictiva, en coordinacion con los Jefes de Unidad
Departamental de Proteccion Ciudadana y grupos de apoyo.

e Programar, organizar y dirigir los servicios y operativos de vigilancia y
proteccién, que estos se cumplan en apego a la normatividad y a los
procedimientos sistematicos de operacion policial, en el ambito de su
competencia y con respeto a los derechos humanos.

e Verificar que el personal operativo tenga conocimiento de las ordenes de
operaciones y acciones preventivas ordenadas por el mando.

o Supervisar e informar a la superioridad sobre las acciones que se llevan a
cabo en cumplimiento a los planes, programas y operativos ordenados.

e Verificar que los procedimientos sistematicos de operacién y protocolos de
actuacion, permitan incrementar la eficiencia en los tiempos de respuesta
mediante el uso legitimo de la fuerza, respetando en todo momento los
derechos humanos de las personas.
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e Representar a la persona Titular de la Direccion de‘ Bireess
Ciudadana Correspondiente, de cuando se encue
designacion de la misma.

e Coordinar con las Jefaturas de Unidad Departamental de Apoyo Técnico la
aplicacion de los recursos asignados a la Direccion de Unidad de Proteccidn
Ciudadana.

o Verificar que el personal operativo salga a servicio con su orden de trabajo
individual.

e Verificar que el personal operativo cuente con la capacitacion necesaria
para el buen desarrollo de sus funciones en la via publica.

e Verificar y garantizar que todo el personal operativo que conduzca un
vehiculo oficial cuente y porte la licencia de conducir reglamentaria, asi
como la Licencia Oficial Colectiva No. 06.

e Supervisar que el personal bajo su mando observe una estricta disciplina.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Angel-Zona
Rosa" Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Corredor-
Centro” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Revolucion-.
Alameda” Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Asturias”

Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Buenavista”
Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Morelos”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Roma” Grupo
]

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Tlatelolco”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Cuautepec”
Grupo 1 ;
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Lindavista”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Tepeyac”
Grupo 1
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion |

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién

Grupo T :

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Cuchilla”

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Quiroga”

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de proteccion Ciudadana “Pradera”

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Iztaccihuatl”
\ Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Pantitlan”

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidén Ciudadana "Tlacotal”

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Aeropuerto”

Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Arenal” Grupo
]

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Congreso”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Consulado”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana ”Merced—
Balbuena” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Moctezuma”

i;?apti:a de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Zaragoza”
.(J;c;?aptil:a de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Alpes"” Grupo
.1Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Plateros”
?c;?aF)t?J:a de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "San Angel”
?é?aﬂ%ga de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Santa Fe”
?z;?apti:a de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Cuajimalpa”
‘(J;é?:i?lr-la de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "El Yaqui”
zg?zﬂi%a de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Claveria”
rupo g
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Cj. ¢ 50203
Grupo 1 D

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion |©' <=

Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “La Raza”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Chapultepec”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Polanco-
Castillo" Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Sotelo” Grupo
1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Tacuba”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Tacubaya”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Abasto-
Reforma” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Churubusco”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Estrella”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Granjas”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Oasis” Grupo
-

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Quetzal”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Santa Cruz”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Teotongo”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Tezonco”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "La Noria”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Tepepan”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Zapotitla”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Mixquic”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Milpa Alta”
Grupo 1
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién [2/0-=-%
Grupo 1 N
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion (- 22027

Grupo 1
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Napoles”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccmn Ctudadana "Narvarte-

\ ‘Alamos” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidon Ciudadana "Nativitas”

\(l;c;?apt%r.[a de Unidad Departamental de Protecciéon Ciudadana "Portales”
fé?;?::a de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Coyoacan”
iﬁ%r]a de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Culhuacan"
‘Gl;:a]::c?xr]a de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Taxquena”
?é?a%?:ga de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Universidad”
‘?;‘japt%rja de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Xotepingo”
Grupo

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Coapa” Grupo
]

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Fuente”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Huipulco-
Hospitales” Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Protecciéon Ciudadana "Padierna”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Dinamo”
Grupo 1

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "San
Jeronimo” Grupo 1 A
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Topilejo”
Grupo 1

Funciones:

e Asegurar estados de disuasion delictiva y de convivencia ciudadana
mediante la asignacion y distribucion de los servicios de patrullaje mévil, en
funcion de los lugares e instalaciones definidas en la agenda tematica como
prioritarios, para prevenir la comision de delitos y garantizar la integridad de
las personas y sus bienes.
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e Analizary proponer las formas de patrullaje de acuerd
cada cuadrante.

o Programar el estado de fuerza conforme a las necesidades del servicio,
priorizando las zonas de mayor incidencia delictiva.

unidades vehiculares.

\ e Asignar cobertura de servicios con el personal operativo necesario y

e Asegurar, designar y supervisar los servicios de patrullaje movil.

e Supervisar que el armamento, municiones, equipo de defensa, chalecos,
equipos de radio comunicacion, asi como los vehiculos oficiales y cualquier
otro equipo o implemento necesario para el servicio operativo, se
encuentren en condiciones optimas de uso.

e Reportar a la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico las
necesidades para el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos
oficiales asignados.

e Verificar que los programas de mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos y herramientas asignados para el desempefio policial, se cumplan.

e Reportar a la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico cualquier
irregularidad sobre el uso y estado fisico del parque vehicular y equipo de
radiocomunicacion.

e Supervisar que el armamento, municiones, equipo de defensa y chalecos
que recibe el personal, se encuentren en condiciones de uso, para el servicio
operativo.

e Facilitar la participacién de los residentes y.comerciantes de los barrios y
comunidades, para un uso 6ptimo de espacios publicos, libres de violencia
al cumplir con los acuerdos institucionales con la ciudadania.

e Realizar mesas de trabajo con los habitantes de las unidades
habitacionales, colonias, barrios y pueblos y, padres de familia para acordar
vigilancia en zonas con incremento en el indice delictivo.

e Sustituir a la persona Titular de la Subdireccidon cuando se encuentre
ausente y éste sea designado por él mismo.
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Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ci
Rosa" Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion

Centro” Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Revolucmn-
Alameda” Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Asturias”

Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Buenavista”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Morelos”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Roma” Grupo
2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Tlatelolco”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Cuautepec”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana "Lindavista"
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Tepeyac”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Ticoman”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Aragon

Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadana “Cuchilla”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Quiroga”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Pradera”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Iztaccihuatl”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Pantitlan”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Protecciéon Ciudadana “Tlacotal”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Aeropuerto”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Arenal”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Congreso”
Grupo 2
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ci
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccio’n;

Balbuena” Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Moctezuma”

Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Zaragoza"
Grupo 2 ;
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Alpes” Grupo
2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Plateros”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “San Angel”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Santa Fe"
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Cuajimalpa”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “El Yaqui”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Claveria”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Cuitlahuac”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Hormiga”
Grupo 2 '

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “La Raza"
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Chapultepec"
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Polanco-
Castillo” Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Sotelo” Grupo

2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Tacuba”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Tacubaya”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Abasto-
Reforma” Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Churubusco”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn Ciudadana “Estrella”
Grupo 2
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion

Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Cil,l;i ac
2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Quetzal”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Santa Cruz”
Grupo 2

\ Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Teotongo”
Grupo 2 ’
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana *Tezonco”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “La Noria"
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Tepepan”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidon Ciudadana “Zapotitia”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana "Mixquic”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Milpa Alta”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Tecomitl”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Del Valle”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Napoles”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Narvarte-
Alamos” Grupo 2 ,
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Nativitas"

Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Portales”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Coyoacéan”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Culhuacan”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Taxquena”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Universidad”
Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Xotepingo”
Grupo 2
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Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciu
2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccidn

Grupo 2
Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Huipulco-
Hospitales” Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “Padierna”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Dinamo”
Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Ciudadana “San
Jeronimo" Grupo 2

Jefatura de Unidad Departamental de Proteccién Ciudadana “Topilejo”
- Grupo 2

Funciones:

e Asegurar estados de disuasion delictiva y de convivencia ciudadana
mediante la asignacion y distribucion de los servicios de personal pie tierra,
en funcion de los lugares e instalaciones definidas en la agenda tematica
como prioritarios, para prevenir la comisiéon de delitos y garantizar la
integridad de las personas y sus bienes.

e Analizar y proponer las formas de patrullaje de acuerdo al indice delictivo en
cada cuadrante.

e Programar el estado de fuerza conforme a 1as necesidades del servicio,
priorizando las zonas de mayor incidencia delictiva.

e Asignar la cobertura de servicios con el personal operativo necesario.
.o Asegurar, designar y supervisar los servicios pie tierra.

e Supervisar que el armamento, municiones, equipo de defensa y cualquier
otro equipo e implementos necesarios para el servicio operativo, se
encuentren en condiciones optimas de uso.

e Reportar a la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico de las
necesidades para el mantenimiento preventlvo y correctivo de los eqmpos e
implementos necesarios para el servicio operativo.

e Verificar que los programas de mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos e implementos necesarios para el servicio operativo y herram:entas
asignados para el desempefio policial, se cumplan.
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e Reportar a la Jefatura de Unidad Departamental de Ap :
lrregularldad sobre el uso y estado fisico de los ec

(%)

necesarios para el servicio operatlvo

e Supervisar que el armamento, municiones, equipo de defensa y chalecos
que recibe el personal, se encuentren en condiciones de uso éptimo para el
servicio operativo.

e Facilitar la participacion de los residentes y comerciantes de los barrios y
comunidades, para una asignacion regular y autorizada de espacios
publicos libres de violencia al cumplir con los acuerdos institucionales con
la ciudadania.

o Realizar mesas de trabajo con los habitantes de las unidades
habitacionales, colonias, barrios, pueblos y padres de familia, para acordar
vigilancia en zonas con incremento en el indice delictivo.

o Sustituir a la persona Titular de la Subdireccion cuando se encuentre
ausente y éste sera designado por la misma.
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Puesto: Coordinacion General de la Policia Metropolitana

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México

\ Articulo 28. Son atribuciones de la Coordinacion General de la Policia
Metropolitana:

I. Coordinar los operativos y en general, cualquier requerimiento de servicio, previa
autorizacion de la Subsecretaria de Operacion Policial;

lI.Autorizar dispositivos operativos y acciones permanentes o temporales, a
efecto de prevenir la comision de delitos e infracciones a los ordenamlentos
juridicos vigentes, en funcién de la especialidad requerida;

lll. Asegurar el apoyo necesario a los organos de gobierno y politico-
administrativos del gobierno de la Ciudad, para la ejecucién de las resoluciones que
requieran el auxilio de la fuerza publica;

IV. Dirigir los servicios de medicina veterinaria a semovientes asignados a los
agrupamientos;

V. Asegurar que los agrupamientos a su cargo cuenten con el equipamiento
adecuado, procurando su utilidad y buen funcionamiento;

VI. Coordinar, en el ambito de su competencia, la implementacion de los planes,
programas y proyectos en materia de Proteccion Civil, y

VII. Las demas que le atribuya la normatividad vigente.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Proteccion Civil

Funciones:

o Establecer la prevencion en la gestion integral de riesgo en materia de
proteccion civil, mitigando los- efectos ocasionados por algin fendmeno
perturbador de origen natural o antropico, proporcionando una mejor
capacidad de respuesta y resiliencia institucional para asistir, auxiliar y
proteger a la poblacion fija, flotante y sociedad en general.

e Disenar los proyectos y programas para auxiliar a la poblacidn en caso de
emergencia, siniestro y desastre, brindando seguridad, proteccion,
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orientacion, primeros auxilios, rescates y demas lab
proteccion civil, respondiendo a las necesidades de Ic

e Integrar los sistemas y controles administrativos de [os Tecursos de capital
humano y materiales asignados, gestionando los mecanismos de
prevencion, auxilio y restablecimiento en materia de proteccién civil en cada
inmueble ocupado por la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México.

e Organizar, revisar y sistematizar la integracion de los "Programas Internos
de Proteccion Civil" en los inmuebles de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana de la Ciudad de México, en coordinacion con las Unidades
Administrativas o Unidades Administrativas Policiales que la conforman.

e Integrar, orientar y organizar el Comité Interno de Proteccién Civil y brigadas
en los inmuebles.

e Prever y reducir los efectos ocasionados por los fenémenos naturales y
antropicos que puedan afectar a los inmuebles ocupados por la Secretaria
de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México por medio de un anélisis de
riesgos.

e Organizar acciones con las diferentes areas internas y externas,
sistematizando las metas y objetivos que se establecen en los planes y
programas en apoyo a la ciudadania en caso de emergencia, siniestro y
desastre en materia de Proteccion Civil (Plan de Auxilio a la Poblacion).

e Aportar en las convocatorias de las areas internas y externas involucradas
en la gestion integral del riesgo en materia de proteccion civil, realizando las
acciones con estricto apego a lo establecido en el marco de actuacion.

e Apoyar con brigadas especiales (Plan de Auxilio a la Poblacidn), en la
atencién de emergencias, siniestros o desastres y prevencion de riesgos, en
apoyo de los habitantes.

o Realizar los operativos de apoyo, considerando las necesidades y los
recursos con que cuenta la Unidad de Proteccion Civil, para apoyar a la
poblacion en caso de desastre.

¢ Retroalimentar si la implementacion que se lleva a cabo en las
eventualidades es la correcta, para estar en la posibilidad de buscar
alternativas operativas de solucién y atencidn.

e Capacitar al personal en las acciones de actuacion en caso de contingencia
y continuidad de operaciones, asi como al personal que se desighe como
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brigadista interno, células PAP (Plan de Auxilio a |-
(Busqueda y Rescate en Estructuras Colapsada%' Rire
especializados contando con una mejor preparacion e tL
en materia de proteccion civil.

e Gestionar y proporcionar la capacitacion al personal designado como
brigadista interno, células PAP o BREC en conocimientos especializados en
la gestion del riesgo en materia de proteccion civil, primeros auxilios,

\ prevencién y combate de incendios, procedimientos de evacuacion,

busqueda y rescate, sistema de comando de incidentes entre otros.

e Organizar la certificacion y registro del personal especializado e instructores
pertenecientes al area de Proteccion Civil ante las autoridades locales y
federales correspondientes.

e Compilar, procesar e integrar una base de datos del personal designado
como brigadista interno, células del Plan de Auxilio a la Poblacion (PAP) y
Blsqueda y Rescate en Estructuras Colapsadas (BREC), dando seguimiento
a su proceso de capacitacion.

Puesto: Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Fuerza de Tarea
Funciones:

e Dirigir las acciones operativas y las emergencias de caracter especializado,
que realizan los grupos antibombas, de especialidades diversas, de armasy
tacticas especiales y de operaciones riberefias, para mantener el orden
publico cuando exista un agente perturbador de tipo socio organizativo y/o
cualquier otro tipo que ponga en riesgo la integridad fisica de las personas
y sus bienes.

e Coordinar con dependencias gubernamentales el intercambio de
informacién, que permita el manejo adecuado de algliin material de alto
riesgo. :

e Definir las estrategias operativas, para atender los servicios y emergencias
en donde se encuentren involucrados sustancias quimicas y explosivos, que
pongan en riesgo la seguridad de los habitantes.

e Autorizar previo acuerdo de la superioridad la intervencidn y actuacion de
los técnicos en explosivos ante la presencia de posibles riesgos que tengan
que ver con artefactos explosivos, para disminuir las probabilidades de
riesgo que puedan afectar a la ciudadania.
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Establecer previo acuerdo de la superioridad los
actualizacion y capacitacion conforme las especialid:

Establecer el ordenamiento para que sean aplicados Tos Protocolos de
Actuacion, de acuerdo a la emergencia que se presente en materia de
artefactos explosivos.

Definir las estrategias operativas, para atender los servicios y emergencias
que requieran la intervencion del personal de especialidades diversas, donde
los agentes perturbadores naturales o antropogénicos pongan en riesgo la
seguridad de los habitantes y personas que transitan la Ciudad de México.

Planear la implementacion de acciones que realiza el personal especializado
en rescate de alta montana, unidad caning, rappel y rescate en estructuras
colapsadas.

Autorizar la intervencion y actuacion de los elementos y binomios caninos
especializados ante la presencia de posibles desastres naturales o
incidentes provocados, para disminuir las probabilidades de riesgo de la
ciudadania.

Establecer con las dependencias de los tres niveles de gobierno los apoyos
de intercambio de informacion que permita realizar el funcionamiento de las
areas, en materia de rescate.

Vigilar que sean aplicados los procedimientos sistematicos de operacion, de
acuerdo a la emergencia que se presente en materia de rescate de alta
montafa, unidad canina, rappel y rescate de estructuras colapsadas.

Planear con los tres organos de gobierno los cursos de especializacion
necesarios gue se requieren para el desempefio de las actividades, a nivel
local, nacional e internacional.

Definir las estrategias operativas, para atender los servicios y emergencias
en donde se encuentre involucrado el personal del grupo de armas y tacticas
especiales, en situaciones que pongan en riesgo la seguridad de los
habitantes y personas que transitan la Ciudad de México.

Coordinar con dependencias gubernamentales de todos los niveles de
gobierno, el adecuado funcionamiento de las areas donde se ocupe personal
y equipo especializado.

Autorizar la intervencion y actuacion de los elementos con equipo
especializado ante la presencia de posibles riesgos que afecten.a las
personas.
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e Dirigir la implementacién de las acciones que
especializado en operaciones de alto riesgo. |

e Establecer previo acuerdo de la superioridad la implémentacion de cursos,
talleres y platicas de las diferentes especialidades que cuenta esta unidad a
dependencias internas y externas que lo requiera.

o Definir las estrategias operativas, para atender los servicios y emergencias
en donde se encuentre involucrado el personal del grupo de operaciones
riberefias, en situaciones que pongan en riesgo la seguridad de los
habitantes y personas que transitan en la Ciudad de México.

e Coordinar con dependencias gubernamentales de los tres ordenes de
gobierno, intercambio de informacion y conocimientos que permita el
funcionamiento de las areas donde se requiera personal y equipo del grupo
de operaciones riberenas.

e Planear las acciones que realiza el personal capacitado en operaciones
riberenas, especializados en salvamento, rescate acuatico y navegacion.

e Autorizar la intervencion y actuacion de los elementos de operaciones
riberefias ante la presencia de agentes perturbadores de origen
hidrometeoroldgico que pongan en riesgo la estabilidad y seguridad de los
habitantes y personas que transitan la Ciudad de México.

e Vigilar los procedimientos sistematicos de actuacidn, de acuerdo a la
emergencia que se presente en materia de rescate acuatico, navegacion,
salvamento e inundacion.

¢ Establecer vinculos de colaboracion con la Secretaria de Marina para llevar
a cabo la capacitacion en materia de operaciones riberefas.

Puesto: Subdireccion de Agrupamiento Fuerza de Tarea

Funciones:

e Supervisar las emergencias, que implementa el grupo antibombas, de
especialidades diversas, de armas y tacticas especiales, asi como de
operaciones riberenas, enfocadas a mantener el orden publico cuando el
agente perturbador de caracter socio organizativo, natural o antropogénico
ponga en riesgo la integridad fisica de las personas y sus bienes.

o Aplicar las drdenes emanadas de la Superioridad, en los diferentes servicios
- en donde tenga participacién el personal capacitado en diferentes areas
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como artefactos explosivos, rescates, salvamento, ne
contribuyendo a la reduccion de amenazas que po
habitantes y personas que transitan la Ciudad de Mex ,

|=r)

e Coordinar el recurso humano y logistico que se utiliza para la cobertura de
los servicios y emergencias, para cubrir de manera eficiente los servicios,
asi como emergencias de caracter especial.

e Verificar la coordinacion con diferentes dependencias de los tres drdenes de
gobierno, la implementacion de planes y programas establecidos para
afrontar problematicas que afecten a los habitantes y personas que
transitan la Ciudad de México.

o Comprobar que las drdenes superiores, en los diferentes servicios en donde
tenga participacion el personal capacitado en especialidades diversas,
contribuyan a la reduccion de agentes perturbadores de tipo socio
organizatlvo y/o cualquier otro tipo de agente perturbador que ponga en
riesgo la integridad fisica de las personas y sus bienes.

e Supervisar que se establezcan las operaciones que involucran las
especialidades de esta unidad, las cuales se pueden realizar con el apoyo de
dependencias tanto a nivel local como nacional.

o Verificar el debido cumplimiento operativo de planes y 6rdenes formulados
por la superioridad.

o Verificar que cada una de las actuaciones de los elementos de la unidad se
lleve a cabo con estricto apego a lo establecido en el marco juridico de
actuacion policial. ;

e Establecer la actuacion policial con base en conocimientos técnico-
operativos.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo “A”

Funciones:
e Realizar la cobertura en acciones donde se utilice personal especializado en
operaciones de alto riesgo, asi como en eventos de concentracion masiva,
donde puede haber amenaza a la integridad fisica de cualquier persona.

e |Integrar los dispositivos especiales de alto riesgo en las acciones donde
intervenga el Grupo de Armas y Tacticas Especiales, con el objetivo de
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de México.
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e Operar cada una de las estrategias con base a 10§ Procedimientos
Sistematicos de Operacion para atender emergencias de alto riesgo.

e Organizar con diferentes instituciones de los tres niveles de gobierno las
acciones a implementar en situaciones de emergencias de carécter
especial.

e Procesar las acciones y estrategias especiales.

o Adecuar los dispositivos de seguridad especiales establecidos por el mando
para brindar los mejores resultados en acciones donde se utiliza tanto
equipo como personal especializado y asi poder cumplir con los objetivos
establecidos institucionalmente.

e Supervisar a todo el personal que se encuentra bajo su responsabilidad para
hacer cumplir la disciplina, ‘el buen uso de los recursos y buen
funcionamiento de la unidad.

e Asegurar que cada una de las actuaciones de los elementos a su cargo se
lleve con apego a lo establecido en el marco juridico de actuacion policial.

e Evaluar el desempeno de los elementos que se encuentran bajo su
responsabilidad para identificar cualidades que sirvan para gestionar la
capacitacion conforme caracteristicas y habilidades de cada elemento.

o Gestionar los recursos y evitar el uso inadecuado en su aplicacidn.

e Comunicar al personal los procesos administrativos, para que se
proporcione informacion y generar estadistica para que el area realice
planes y programas en contra de la delincuencia, basado en datos
proporcionados por la unidad.

e Recabar informacion de los servicios cubiertos, para que la unidad
administrativa esté en posibilidad de informar las novedades durante los
servicios y emergencias.

e Revisar que todo el personal cumpla con los procedimientos administrativos

para llevar a cabo el analisis de informacién misma que sera sistematizada
por la unidad administrativa.
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Comprobar que el personal cumpla con los ordenamig
la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
la posibilidad de ser evaluados. |

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo “B”

Funciones:

Realizar la cobertura adecuada en acciones donde se requiera personal
capacitado en materia de explosivos y en eventos de concentracion masiva.

Integrar cada una de las estrategias con base a los procedimientos
sistematicos de operacion para atender emergencias en materia de
explosivos.

Operar las acciones y estrategias, para obtener mejores resultados en la
cobertura de las emergencias de amenazas de bomba y servicios diarios.

Evaluar los artefactos u objetos localizados para que por medio de la unidad
administrativa se cuente con una base de datos que brinde informacion
actual y veraz.

Gestionar la estrategia de investigacion y ejecucion antes, durante y
después del operativo en contra de la venta clandestina de material
pirotécnico para evitar incidentes humanos y materiales.

Asegurar, resguardar y clasificar los indicios en materia de explosivos
relacionados con carpetas de investigacion de la Fiscalia Local y Federal.

Coordinar las diligencias relacionadas con los indicios en materia de
explosivos con personal del area de peritos de la Fiscalia Local y Federal.

Integrar los dispositivos de sequridad especiales, indicados por el mando y
asi poder cumplir con los objetivos establecidos institucionalmente,
fortaleciendo conocimientos en materia de explosivos a través de
capacitacion constante con instituciones a nivel Local, Federal e
Internacional.

Supervisar al personal que se encuentra bajo su responsabilidad para hacer

cumplir la disciplina, el buen uso de los recursos y buen funcionamiento de
T
la unidad.

Asegurar que cada una de las actuaciones de los elementos a su cargo se
lleven con estricto apego a lo establecido en el marco juridico.
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e Comprobar que el personal cumpla con los ordenamig
la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de

la posibilidad de ser evaluados, con el objetivo de cumpTiT con el perfil para
la permanencia en la unidad.

e Gestionar los recursos y evitar el uso inadecuado en su aplicacion.

\ e Notificar al personal los procesos administrativos para hacer la estadistica
afin de que el &rea correspondiente realice planes y programas estratégicos.

e Recabar la informacion de los servicios cubiertos, para que la unidad
administrativa esté en posibilidad de informar las novedades ocurridas
. durante los servicios y emergencias.

e Revisar que todo el personal cumpla con los procedimientos administrativos
para llevar a cabo el anélisis de informacion misma que seré sistematizada
por la unidad administrativa.

e Comprobar que los semovientes caninos se encuentren en buen estado de
salud y debidamente adiestrados para ser utilizados en la deteccidn de
explosivos.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo “C"
Funciones;

o Realizar la cobertura de servicios en acciones donde se utilice personal
capacitado para atender emergencias de apoyo a la poblacién en caso de
desastres naturales o eventos donde sea necesaria la utilizacion de técnicas
de busqueda y rescate, asi como equipo especial, en beneficio de los
habitantes y personas que transitan la Ciudad de México.

e |Integrar estrategias en las acciones donde intervenga personal capacitado
en busqueda y rescate, con el fin de ayudar a las personas en caso de
desastres naturales, situaciones de emergencia y eventos donde haya
concentraciones de personas que se manifiesten o se encuentre en eventos
recreativos.

e Organizar cada una de las estrategias con base a los procedimientos
vigentes para atender emergencias donde se utilice equipo de busqueda y
rescate, en beneficio de las personas.
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e Integrar la coordinacion segun el caso con dependen
de los tres ordenes de gobierno para implementa
seguridad y auxilio a la poblacion. \

e Adecuar la implementacion de las acciones con los diferentes grupos y
especialidades de la unidad, para cumplir con las metas y objetivos en
beneficio de la ciudadania.

e Programar capacitacién en materia de desastres naturales, previo acuerdo

de la superioridad con paises que tengan experiencia en esta materia,

\ intercambiando informacién para adquirir conocimientos actualizados y
funcionales para una mejora continua.

e Operar los dispositivos de seguridad especiales establecidos por el mando,
para brindar acciones donde se utiliza tanto equipo como personal
especializado.

e Supervisar al personal que se encuentra bajo su responsabilidad para hacer
cumplir la disciplina, el buen uso de los recursos y funcionamiento de la
unidad.

e Asegurar que las actuaciones de los elementos a su cargo se lleven con
estricto apego a lo establecido en el marco juridico.

e Asesorar al personal para desempefar las actividades inherentes a la
especialidad.

e Aplicar los recursos de acuerdo a las necesidades, evitando el uso
inadecuado de los mismos.

e Comunicar al personal los procesos administrativos con el objetivo de que
la unidad administrativa realice las estadisticas que ayuden a efectuar
planes y programas en contra de la delincuencia.

e Recabar la informacion de los servicios cubiertos, para que la unidad
administrativa informe las novedades ocurridas durante los servicios y
emergencias.

¢ Revisar que el personal cumpla con los procedimientos administrativos para
llevar a cabo el anélisis de informacién misma que seré sistematizada por
la unidad administrativa.

e Comprobar que el personal cumpla con los ordenamientos establecidos por
la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, para estar en

Pdgina 67 de 235




MANUAL %
- ADMINISTRATIVO

N

APITAL DE LA

CIUDAD DE

=X .SJZ' CAPITALDE LATRA|

|
TERT = |

la posibilidad de ser evaluados, con el fin de que se cu
la permanencia en la unidad. ' |
|

{UDAD DE MEXICO

ANSFCRMACIO

Puesto: Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Grupo Especial
Funciones:

e Establecer mecanismos metodicos, practicos y permanentes para la
ejecucion de los dispositivos de seguridad antes, durante y después de los
servicios.

e Coordinar con la Jefatura Departamental de Apoyo Técnico "Grupo
Especial”, la planeacion, administracion y distribucion de los recursos tanto
humanos como materiales asignados para la ejecucién de los servicios,
vigilando su uso y aprovechamiento.

e Establecer los dispositivos para que sea aplicado el Protocolo de Actuacion,
de acuerdo al servicio, para mantener el orden publico.

o Diagnosticar y coordinar las estrategias operativas en conjunto con las
Direcciones Generales de Zona, con atencion constante en los cuadrantes
identificados como vulnerables con una mayor comisidon de delitos,
brindando seguridad, vigilancia y proteccion a las personas.

e Evaluar la revision y cotejo de datos para obtener informacion precisa del
lugar en donde se requiere la presencia de la Unidad de Grupo Especial.

e Planear las acciones necesarias que permitan alcanzar un mejor
desempefio de los elementos, para obtener mejores resultados.

¢ Dirigir los patrullajes en las zonas de conflicto, con apoyo de elementos pie
tierra, y unidades moviles, para cubrir las necesidades que se presenten.

e Coordinar los servicios de apoyo especificos con autoridades judiciales,
administrativas y de gobierno, la ejecucion de las resoluciones emitidas por
estas, a fin de resguardar su integridad fisica y mantener el orden publico.

e Dirigir operativos para cubrir los servicios de proteccion y seguridad
asignados, atendiendo la cadena de mando.

o Plantear las estrategias operativas aplicables al servicio encomendado,

utilizando las técnicas y tacticas policiales establecidas, para un mejor
desempeno en el servicio.
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Funciones:
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Verificar que los dispositivos diseiados por el mando, contribuyan como
apoyo en la reduccion del indice delictivo, asi como los servicios que
requieran presencia ante los fendmenos perturbadores que alteren la
seguridad de las personas y su entorno.

Proporcionar las ordenes de caracter operativo que deberan cumplir los
elementos, en las zonas de responsabilidad que les sean asignadas.

Disefar las estrategias acordes a los dispositivos implementados con base
a las instrucciones de la superioridad.

Verificar el cumplimiento operativo de planes y programas operativos
formulados por la superioridad, con el propésito de cumplir con el marco de
actuacion establecido.

Supervisar los dispositivos de seguridad, para contribuir con la disminucion
de la incidencia delictiva en las diferentes zonas de responsabilidad
asignadas por el mando.

Determinar los recursos operativos y equipos de trabajo minimos
requeridos, para la cobertura de los servicios.

Proporcionar los resultados de los operativos y tareas asignadas a la
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Grupo Especial.

Coordinar y solicitar los apoyos necesarios para cubrir los servicios, en
busca de obtener mejores resultados.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia “A”

Funciones:

[

Programar y coordinar la implementacion de acciones operativas con las
distintas Unidades de Policia Metropolitana, para mejorar los resultados en
los servicios que proporciona la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la
Ciudad de Mexico.

Ejecutar diversos analisis de los lugares en donde se llevaran a cabo eventos
diversos, para establecer acciones preventivas y estrategias, para
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incrementar buenos resultados a la Secretaria de Se
la Ciudad de México. |

e Prever cada una de las estrategias en base a los protocolos de actuacion
policial establecidos.

e Desarrollar las estrategias a implementar por parte de los equipos de
trabajo, analizando previamente la georreferencia de los puntos de atencion,
proponiendo acciones alternativas en caso de contingencia.

o Realizar los dispositivos de seguridad en apoyo a las unidades de policia de
proximidad 'y cuadrantes para apoyar en la disminucion de la incidencia
delictiva en las zonas de responsabilidad asignadas por la superioridad.

e Coordinar y solicitar los apoyos necesarios para cubrir los servicios,
registrar que los resultados de las acciones u operativos se hayan realizado
en cumplimiento y respeto a los derechos humanos.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia “B"

Funciones:

e Supervisar que las acciones de proteccion y prevencion se realicen en
cumplimiento y respeto de los Derechos Humanos.

e Ejecutar los dispositivos de apoyo vial en coordinacion con las areas
responsables de la Subsecretaria de Control de Transito y de mas que
intervengan en los dispositivos u operativos.

e Estudiar las areas en donde se proporcionara el servicio, para presentar
alternativas operativas de solucion y atencion en la movilidad durante
eventos masivos, movilizaciones sociales y donde existan concentraciones
o movimientos a gran escala de personas.

e Determinar los recursos operativos y equipos de trabajo minimos
requeridos, para mejorar la cobertura de los servicios.

e Proponer el uso legitimo de la fuerza, la aplicacion de métodos, técnicas y
tacticas con base en distintos niveles de riesgo, en el ejercicio de las
funciones.

e Estimar las estrategias en las zonas que determine la superioridad. para
mejora del servicio con el fin de obtener mejores resultados.

Pagina 70 de 235




o3izs CIUDAD DE MEXICO

K CCRBITAE DE LA TR

MANUAL
ADMINISTRATIVO

CIT

. .. : |

e Coordinar y solicitar los apoyos necesarios para

verificando que los resultados de las acciones u -
realizado.

Puesto: Direccion General de Operacion de la Policia Metropolitana
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
Meéxico

rticulo 30. Son atribuciones de la Direccion General de Operacion de la Policia
etropolitana:

I. Controlar el flujo de recursos materiales y humanos en las Direcciones de Area
adscritas a la Coordinacion General de la Policia Metropolitana, para mantener los
procesos administrativos y operativos al interior y exterior de las areas;

Il. Definir la operatividad diaria del personal policial y supervisar la utilizacién de
los recursos asignados a las Unidades de la Policia Metropolitana;

lll. Planear la distribucion de los recursos humanos y materiales entre las
Direcciones de Area y la Coordinacion General;

IV. Establecer los programas de trabajo anuales y/o especiales eventuales;

V. Coordinar el seguimiento de los planes y programas en materia de seguridad
ciudadana en las Unidades de la Policia Metropolitana;

VI. Evaluar los planes y programas de su competencia en materia de seguridad
ciudadana, instaurando parametros de funcionalidad en las evaluaciones
mensuales, semestrales y anuales;

VII. Elaborar los programas de trabajo anuales para estar en la posibilidad de
cumplir con las metas establecidas institucionales, vigilando que la
implementacion de las acciones policiales, se lleven a cabo de acuerdo a lo
planeado;

VIil. Establecer mecanismos de control que permitan evaluar la productividad en
el trabajo diario del personal policial, que constituyan un parametro para el
otorgamiento de estimulos y reconocimientos;

IX. Evaluar los resultados obtenidos de la operacion policial por medio del analisis
documental, para establecer parametros de funcionalidad y mejoras al servicio;
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Xl. Controlar las acciones que realiza cada Unidad de la Policia Metropolitana,
para el cumplimiento de los objetivos establecidos, y

XIL. Las demas que le atribuya la normatividad vigente.

Puesto: Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Femenil

F

ciones:

Coordinar los apoyos para la realizacion de los operativos que se ejecuten
en el marco de grandes concentraciones 0 movimientos masivos, brindando
seguridad y proteccion a las personas, asi como apoyar a distintas areas de
la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, para cubrir los
eventos especiales que sean ordenados por la superioridad.

Planear la ejecucion de dispositivos de seguridad y proteccion antes,
durante y después de los servicios, coordinando con diversas autoridades
relacionadas, para cumplir con los objetivos establecidos.

Definir las estrategias operativas aplicables durante la conduccién y
seguimiento de los movimientos de origen socio-organizativo.

Establecer dispositivos de seguridad antes, durante y después de los
eventos masivos, coordinando las movilizaciones sociales y operativas
ordenadas por la superioridad, para mantener el orden publico en la
conduccion y seguimiento de multitudes, recabando informacion de los
lideres.

Coordinar acciones operativas de proteccion y seguridad en parques,
jardines, zonas recreativas, escolares y donde se requiera atencién a la
proteccidn del ambiente y entorno urbano.

Dirigir los patrullajes, con apoyo de elementos pie tierra y unidades méviles,
para cubrir las necesidades y mantener los resultados de movilidad y apoyo
vial que se presentan en los diferentes servicios.

Puesto: Subdireccion de Proteccion y Eventos Especiales

Funciones:
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e Verificar que los elementos policiales desempenen el -
y proteccion a la ciudadania y su entorno, supervisa :
implementadas sean congruentes con las instrucciones superiores en Ia
ejecucion de los servicios.

e Implementar las ordenes de caracter operativo que deberan cumplir los
elementos, en los diferentes operativos que sean ordenados por la
superioridad.

e Organizar las diferentes acciones y operativos, para brindar seguridad y
proteccion a la Ciudadania.

e Supervisar que la elaboracion de los informes y reportes que se derivan de
los servicios y apoyos proporcionados sean analizados y evaluados, con la
finalidad de proponer mejores estrategias.

e Supervisar que los elementos actien de manera responsable y ordenada
durante la conduccidn de concentraciones masivas de personas y obtengan
la identificacion y seguimiento de los grupos organizadores en coordinacion
con otras areas de la Secretaria de Sequridad Ciudadana de la Ciudad de
México.

e Coordinar las ordenes de caracter operativo que deberan cumplir los
elementos, en los diferentes operativos que sean ordenados por la
superioridad.

e Supervisar que se lleven a cabo acciones encaminadas al acompanamiento
y seguimiento de los movimientos de origen socio — organizativo, asi como

en los diferentes servicios que se cubren diariamente en donde se presenten
agentes perturbadores que afecten la seguridad.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Conduccién y Seguimiento de
Multitudes
Funciones:

o Realizar los servicios conforme a las necesidades y caracteristicas de los
mismos, dando cumplimiento a lo que ordena la superioridad.

e Sistematizar la implementacidn de acciones operativas con las diferentes
Unidades de Policia Metropolitana.
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Diagnosticar las areas en donde se va a llevar a ‘
proponer alternativas en caso de algun incidente ope

Ejecutar los dispositivos y estrategias para la conduccion y seguimiento de
multitudes, llevando a cabo acciones de prevencion y seguridad durante los
movimientos de origen socio-organizativo.

Estimar el estado de fuerza requerido para la conduccién y seguimiento de

multitudes, de acuerdo al tipo de evento en. el que se reqmere personal

femenil.

Implementar los dispositivos de seguridad conforme a las necesidades
operativas y recabando informacion del evento, asi como de los dirigentes o
lideres gue la organizan.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Seguridad y Proteccion

Funciones:

Realizar los dispositivos de seguridad y proteccion para garantizar el
bienestar juridico de la ciudadania y mantener el orden publico.

Estudiar los lugares en donde se llevaran a cabo los eventos, para establecer

acciones preventivas y estrategias.

Aplicar los dispositivos de seguridad y proteccion en apoyo a las Unidades
de Proteccion Ciudadana y Unidades de -Policia Metropolitana, para
disminuir la incidencia delictiva en las zonas de responsabilidad asignadas
por la superioridad.

Llevar a cabo los diversos servicios y operativos, con el objetivo principal de
brindar seguridad y proteccion, para evitar que se ponga en riesgo la
integridad fisica y sus bienes de los habitantes de la Ciudad.

Revisar que los servicios y operativos se lleven a cabo en apego a los
Protocolos de Actuacion Policial establecidos, para un mejor desempefio.

Realizar el analisis de las areas en donde-se llevara a cabo el servicio para
estar en posibilidades de proponer alternativas operativas de solucion.

Puesto: Subdireccion de Vialidad y Ecologia

Funciones:
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° Proponer acciones para la implementacién de los s
para mejorar el transito vehicular y de personas en la

seguimiento de multitudes, asi como en los diferentes servicios especiales.

e Definir las estrategias de apoyo vial acorde a los dispositivos
implementados con base a las instrucciones de la superioridad.

Verificar el cumplimiento de las ordenes y planes formulados por la
superioridad, con el proposito de satisfacer las necesidades de la
ciudadania.

Supervisar las acciones en materia de proteccion al medio ambiente y
entorno urbano.

o Disenar estrategias de proteccion al medio ambiente en zonas escolares,
pargues, unidades habitacionales y areas verdes.

e Supervisar que la elaboracién de informes y reportes que se derivan de
servicios y apoyos proporcionados, sean evaluados y en base a los
resultados obtenidos, proponer estrategias para posteriores eventos
similares.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Ecologia
Funciones:

o Revisar que los servicios se realicen conforme a las necesidades operativas

y caracteristicas de los mismos, de tal manera que se cumpla con los

objetivos.

e Estudiar las areas donde se proporcionara el servicio, para proponer
alternativas operativas eficientes.

e Implementar las acciones y estrategias para obtener mejores resultados en
los operativos y servicios diarios. -

e Realizar los informes que se generen de los dispositivos u operativos para
mantener comunicadas a las instancias superiores.

e FEjecutar los planes y dispositivos para los operativos referentes a la
proteccion del medio ambiente.
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e Realizar los dispositivos de patrullaje y pie tierra e
verdes, a fin de brindar seguridad a los visitantes en |z -

y espacios publicos. . !

e Proponer en conjunto con las dependencias involucradas la implementacion
de acciones de los diferentes servicios y operativos en las zonas escolares,
habitacionales, de alto riesgo y ecologicas.

uesto: Jefatura de Unidad Departamental de Vialidad

Fungiones:

e Ejecutar los dispositivos de apoyo vial en coordinaciéon con las areas
responsables de la Subsecretaria de Control de Transito.

e Coordinar con las diferentes Unidades de Policia Metropolitana y solicitar la
logistica necesaria, para cubrir los servicios y operativos.

e Revisar las dreas en donde se va a proporcionar el servicio, para proponer
alternativas operativas en caso de algln incidente imprevisto.

e Supervisar que los servicios se realicen conforme lo ordenado por la
superioridad, para cumplir con los parametros establecidos.

e Llevar a cabo estrategias con base en los protocolos establecidos.
e Determinar los recursos operativos y eduipos de trabajo minimos
requeridos, para la cobertura de los servicios.
Puesto: Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Oriente

Funciones:
e Coordinar el disefio de dispositivos de seguridad en eventos donde
fenémenos perturbadores, alteren la tranquilidad y seguridad de la
ciudadania, antes, durante y después de los servicios.

e Coordinar con las diferentes autoridades que estén relacionadas con el
servicio para obtener las metas especificas.

e Establecer el ordenamiento para que sea aplicado el Protocolo de Actuacion
de acuerdo al servicio, para mantener el orden publico.
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e Evaluar los resultados de la aplicacion de las accic
apegarse a la mejora continua.

e Definir las estrategias operativas con las Coordinaciones Generales de Zong,
para atender los puntos de mas alto indice delictivo, tendientes a brindar
sequridad, vigilancia y proteccion a las personas.

e Evaluar la revision y cotejo de datos para obtener informacion precisa del
lugar en donde se requiere la presencia de la Policia Metropolitana.

Planear las acciones necesarias que permitan alcanzar el desempefio de los
elementos, para obtener mejores resultados.

e Dirigir los patrullajes en las zonas de conflicto, con apoyo de elementos pie
tierra, y unidades moviles, para cubrir las demandas de seguridad.

e Coordinar los servicios de apoyo especificos con autoridades judiciales,
administrativas y de gobierno, la ejecucion de las resoluciones emitidas por
éstas, para resguardar su integridad fisica y mantener el orden publico.

e Coordinar las acciones con los actuantes de la diligencia que se Ilevara a
cabo, para cumplir con el objetivo.

e Definir las estrategias operativas aplicables al servicio encomendado,
utilizando las técnicas y tacticas policiales establecidas.

e Dirigir la aplicacion del protocolo establecido a la accién que se va a
ejecutar, en el actuar policial.

e Coordinar el disefo de planes y programas para la profesionalizacion,
especializacion y actualizacion del personal.

e Planear programas de capacitacion conforme alas necesidades detectadas.
e Establecer estrategias y politicas de formacién de los elementos.

e Evaluar el conocimiento adquirido mediante la actitud y rendimiento de los
elementos en el servicio.

e Coordinar la participacion de los elementos en el desarrollo de acciones de
rescate y auxilio a la poblacion en caso de desastres naturales y casos
fortuitos; a fin de garantizar y salvaguardar la integridad fisica y patrimonial
de las personas.
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o Establecer planes y estrategias en conjunto con otras
o Dependencias de la Ciudad de México en acciones @ -
poblacion.

L

e Supervisar que el personal cuente con la debida capacitacion para su
intervencion en casos de siniestros y/o acciones de rescate.

uesto: Subdireccion de Agrupamiento Oriente
Fungiones:

e Verificar las ordenes establecidas por el mando, en los diferentes servicios
que contribuyan a la reduccion del indice delictivo, asi como los apoyos que
permitan mantener la paz y el orden publico de los ciudadanos.

o Implantar las ordenes de caracter operativo que deberdn cumplir los
elementos, con el propdsito de brindar mejores resultados en materia de
seguridad publica.

e Disefiar las estrategias acordes a los dispositivos implementados.

e Verificar el cumplimiento operativo de planes y 6rdenes formulados por la
superioridad, con el proposito de cumplir con el marco de actuacion

establecido.

e Supervisar que el personal cumpla con las disposiciones de disciplina y
orden policial.

e Supervisar detalladamente los dispositivos de seguridad, para disminuir la
incidencia delictiva en las diferentes zonas de responsabilidad asignadas
por el mando.

e Determinar los recursos operativos y equipos de trabajo minimos
requeridos, para la cobertura de los servicios.

e Evaluar los resultados de los operativos y tareas asignadas, para mejora del
funcionamiento.

o Coordinar y solicitar los apoyos necesarios para cubrir los servicios.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia de Operacidn Especial
Oriente '
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Funciones:

e Ejecutar operativos especiales que contribuyan al des

apoyo a las Coordinaciones Generales de Policla de Proximidad y
Cuadrantes, en la disminucién de los indices delictivos y en eventos donde

se presenten agentes perturbadores que alteren la seguridad y el entorno de
ey la ciudadania. '

Establecer y mantener un enlace con las diferentes areas de la Secretaria de
Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, con el objeto de mejorar el
desempeno en el servicio.

Realizar controles gréficos de las zonas mas conflictivas para el mejor
desarrollo de operativos, y disminuir el indice delictivo.

e Informar de manera clara y precisa las ordenes para el desempefo de las
operaciones especiales encomendadas.

o Realizar acciones estratégicas que proporcionen atencion especializada
conforme a eventualidades suscitadas o por demanda ciudadana.

o Establecer la implementacion de las acciones operativas con distintos
grupos especializados, para una mejora en los dispositivos de seguridad.

e Asegurar que las actuaciones de los elementos, se lleven a cabo con estricto
apego a lo establecido en el marco juridico.

e Asegurar la actuacion de los elementos en acciones de rescate y auxilio a la
poblacion en caso de desastres naturales y casos fortuitos.

o Comunicar al mando inmediato sobre las acciones realizadas y las
novedades en los servicios asignados.

e Proporcionar a las victimas y/u ofendidos el auxilio y proteccién conforme a
los Protocolos de Actuacion.
Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "A” Oriente

Funciones:

o Ejecutar los dispositivos de seguridad establecidos por la superioridad para
contribuir a la disminucién del indice delictivo que permitan mantener el
orden publico.
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e Calcular cada una de las estrategias con base a los prrt

para mejora en el desarrollo de los servicios asignadg:

e Realizar analisis de las areas en donde se lleva a cabo el servicio, para estar
en posibilidades de proponer alternativas operativas de solucion y atencion.

Llevar a cabo acciones y estrategias para obtener mejores resultados en los
operativos y servicios diarios.

Operar las estrategias acordes a las necesidades de servicio, para cumplir
con el objetivo de seguridad.

Estimar cada una de las estrategias con base a los protocolos establecidos,
‘ para una mejora continua.

e Realizar el anélisis de las areas en donde se lleva a cabo el servicio, para
estar en posibilidad de proponer alternativas operativas de solucion y
atencion.

e Implementar las acciones y estrategias, para obtener mejores resultados en
los operativos y servicios diarios.

e Comunicar al mando inmediato sobre las acciones realizadas y las
novedades en los servicios asignados.

e Proporcionar a las victimas y/u ofendidos el auxilio y proteccidon conforme a
los Protocolos de Actuacion.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo"’B" Oriente
Funciones:

e Implementar acciones necesarias para cubrir las ordenes de apoyo a
diligencias o mandatos judiciales ordenados por las autoridades
administrativas o judiciales, con estricto apego a los Protocolos de
Actuacion Policial. '

e Evaluar y valorar el nivel de riesgo de la diligencia en atencion a la zona
geografica, dia, hora y las condiciones generales en las que se atendera el
requerimiento; verificar el nimero de integrantes de la policia que la
autoridad ejecutora haya solicitado.

e Implementar la operacion logistica, que permita tener capacidad de reaccion
ante cualquier eventualidad.
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e Realizar las acciones operativas respectivas, mante
proteger la integridad fisica de las personas y sus

prevencion del delito, durante el desarrollo de manlfestac:ones 0 reuniones
sociales, conforme a lo establecido en el marco juridico aplicable.

e Revisar que el personal operativo cuente con el equipamiento necesario e
indispensable, previamente autorizado, de acuerdo al servicio
encomendado.

e Aplicar estrategias con perspectiva de género diferenciadas y ajustes
razonables necesarios sobre la participacion de grupos en situacion de
vulnerabilidad, conforme al principio de igualdad y no discriminacion.

e Implementar acciones para resguardar las instalaciones publicas y privadas
que pudieran ser objeto de actos de violencia y dafios.

o Establecer estrategias de accion de acuerdo a cada servicio, para mejorar el
actuar policial y obtener resultados favorables.

e Programar la implementacion de las acciones operativas con las distintas
Unidades de Policia Metropolitana y de Proteccion Ciudadana, para evaluar
los resultados en los servicios que proporciona la Secretaria de Seguridad
Ciudadana de la Ciudad de México.

s Asegurar que cada una de las actuaciones de los elementos a su cargo se
lleve a cabo con base a lo establecido en los Protocolos de Actuacién
Policial y el marco juridico vigente.

e Mantener informado al personal de las responsabilidades de su actuar y la
importancia de atender las necesidades en materia de seguridad, orden y
paz publicos de la poblacion.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo "C” Oriente

Funciones:

e Operar estrategias acordes a las necesidades de servicio, para cumplir con
el objetivo de brindar seguridad.

¢ Realizar la cobertura de los servicios, para mantener el orden publico.

o Turnar el parte de novedades, con la informacion recabada en el servicio
para sustentar la toma de decisiones.
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[ ]

Realizar la cobertura que permita brindar segurit
asistentes en eventos de concentracion masiva que

integridad de las personas.

Q

Estudiar la situacion de cada uno de los servicios, para poder instalar los
cordones de seguridad adecuados.

]

Asegurar que cada una de las actuaciones del personal policial se lleve con
estricto apego a lo establecido en el marco juridico.

Evaluar el actuar de los elementos que cubren los servicios para estar en la
posibilidad de‘solicitar cursos que ayuden al mejor desempeio policial.

)

e Comunicar al mando inmediato sobre las acciones realizadas y las
novedades en los servicios asignados.

Puesto: Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Poniente
Funciones:

o Establecer las acciones necesarias conforme a derecho para alcanzar la
sequridad, el orden y la paz publica.

e Coordinar con las diferentes autoridades de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana de la Ciudad de México, relacionadas con los servicios asignados
para alcanzar las metas especificas.

e Establecer estrategias de accion basadas en resultados obtenidos de los
servicios prestados a la poblacion.

e Ordenar acciones de patrullaje en las zonas de conflicto, para apoyar a los
elementos pie tierra, y unidades moviles, para cubrir las necesidades o
emergencias que se presenten.

e Planear estrategias operativas para mantener el orden publico, proteger la
integridad de las personas; los bienes publicos y privados, asi como la
prevencion de delitos durante el despliegue de manifestaciones,
concentraciones y/o reuniones sociales.

e Coordinar los servicios de apoyo especificos con autoridades judiciales,

administrativas y de gobierno, la ejecucion de las resoluciones emitidas por
éstas, para resguardar su integridad fisica y mantener el orden publico.
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e Analizar los factores de riesgo en atencion a la zone

tipo y nUmero de personas, organizaciones sociales,‘
y agentes externos en las movilizaciones y/o concent‘

DE MEXICO |

Puesto: Subdireccion de Agrupamiento Poniente

Funciones:

Supervisar que las ordenes emanadas del mando, en los diferentes servicios
se ejecuten conforme a lo instruido, mismas que deberan contribuir a
alcanzar las metas institucionales y basandose a la normatividad vigente
aplicable.

Verificar el cumplimiento operativo de planes y ordenes formulados por la
superioridad, con el propdsito de cumplir con el marco de actuacion
establecido.

Definir las ordenes de caracter operativo que deberan cumplir los elementos.

Comprobar que se garantice la eficiencia policial en la ejecucion de los
servicios encomendados, maximizando el desempeno del personal para
atender las necesidades de seguridad ciudadana de la poblacion.

Supervisar que el personal operativo ejecute las acciones, conforme a los
principios de actuacion policial.

Recopilar la informacion generada en los servicios prestados, a efecto de
reforzar las estrategias a seguir, y optimizar las actividades operativas.

Verificar que el personal cuente con los recursos operativos y equipos de
trabajo necesarios para el desempeno de los servicios ordenados.

Elaborar diariamente el plan de trabajo de los servicios que se cubriran de
acuerdo a las ordenes emanadas de los mandos.

Coordinar con los Jefes de Unidad Departamental el despliegue de los
servicios, conforme a lo instruido y a las necesidades de la poblacion.

Supervisar los dispositivos de seguridad implementados, para verificar su
eficacia, para disminuir la incidencia delictiva en las zonas de
responsabilidad asignada por el mando.

Coordinar y solicitar los apoyos necesarios para cubrir los servicios con el
objetivo de obtener resultados favorables.
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e Verificar que el personal ejecute las acciones como |
con apego a los Protocolos de Actuacion. |

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo “A" Poniente

\ Funciones:

e |mplementar las acciones necesarias para cubrir los servicios asignados
coordinando con las areas de la Ciudad de México, Estado de México y
Estado de Hidalgo, para alcanzar los objetivos institucionales.

Establecer las estrategias de accion de acuerdo a cada servicio, y mejorar el
actuar policial y garantizar el orden, seguridad y paz publicos.

e Estudiar la situacion de cada uno de los servicios, asi como establecer los
factores de riesgo para instalar las medidas de seguridad adecuados..

e Asegurar que cada una de las actuaciones de los elementos a su cargo se
lleve de acuerdo a lo establecido en los Protocolos de Actuacién Policial y el
marco juridico vigente.

e Programar la implementacion de las acciones operativas con las distintas
Unidades de Policia Metropolitana, para mejorar los resultados en los
servicios que proporciona la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la
Ciudad de México.

e Mantener informado al personal de las responsabilidades de su actuary la
importancia de atender las necesidades de la poblacién.

e Llevar a cabo la implementacion de dispositivos, previa autorizacién de la
superioridad con apego al marco juridico y estricta observancia de los
derechos humanos.

e Supervisar al personal bajo su mando, y verificar que su desempefo se
apegue a los principios de actuacion policial y la normatividad aplicable.

e Revisar el actuar de los elementos a su cargo para estar en posibilidad de

solicitar cursos y capacitacion que contribuyan al mejor desempefio de los
mismos.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Grupo “B" Poniente
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Funciones:

e Implementar las acciones necesarias para cubrir las
diligencias o mandatos judiciales ordenados por Ias autoridades
administrativas o judiciales, con estricto apego a los Protocolos de
Actuacion Policial. -

\ e Estudiar y valorar el nivel de riesgo de la diligencia en atencion a la zona
- geografica, dia, hora y las condiciones generales en las que se atenderd el
requerimiento; verificar el numero de integrantes de la policia que la
autoridad ejecutora haya solicitado.

Implementar la operacion logistica, que permita tener capacidad de reaccion
ante cualquier eventualidad.

o Realizar acciones operativas para, mantener el orden publico, proteger la
integridad fisica de las personas y sus bienes, asi como la prevencion del
delito, durante el desarrollo de manifestaciones o reuniones sociales,
conforme a lo establecido en el marco juridico aplicable.

e Supervisar que el personal operativo cuente con el equipamiento necesario
e indispensable, previamente autorizado, de acuerdo al servicio
encomendado.

e Aplicar estrategias con perspectiva de género diferenciadas y ajustes
razonables necesarios sobre la participacion de grupos en situacion de
vulnerabilidad, de acuerdo con el principio de igualdad y no discriminacion.

o Implementar acciones para resguardar las instalacicnes publicas y privadas
que pudieran ser objeto de actos de violencia y dafos.

o Establecer las estrategias de accion de acuerdo a cada servicio, mejorar el
actuar policial y obtener resultados favorables.

e Programar la implementacion de acciones operativas con las distintas
Unidades de Policia Metropolitana y de Proteccion Ciudadana, para
eficientar los resultados en los servicios que proporciona la Secretaria de
Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México.

e Asegurar que cada una de las actuaciones de los elementos a su cargo se
lleve a cabo con base a lo establecido en los Protocolos de Actuacidn
Policial y el marco juridico vigente.
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e Mantener informado al personal de las responsabilid-
importancia de atender las necesidades en materia © = = £€c fpae Bictaminaciony
paz publicos de la poblacion. ‘ = 4 caa s |

Puesto: Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada

Funciones:
\ e Dirigir las acciones enfocadas a mantener el orden publico .donde
fenomenos perturbadores naturales o socio organizativos pongan en riesgo
la integridad fisica y patrimonial, cubriendo zonas agrestes y de dificil
acceso, utilizando para ello semovientes equinos, brindando un mejor y
adecuado servicio a la ciudadania.

o Coordinar la ejecucion de los dispositivos de sequridad orientados a disuadir
la comision de delitos, de alto impacto y eventos donde existan

concentraciones de personas que se reunan con fines recreativos o de
inconformidad social o politica.

e Establecer acciones que fomenten la coordinacion interinstitucional, para
mantener la seguridad en espacios publicos, durante la realizacion de los
distintos eventos de tipo cultural, deportivo, musical, asi como

~ manifestaciones sociales y politicas. ;

e Evaluar los resultados de la aplicacion de las acciones en servicio, para su
mejora. :

e Autorizar las acciones en los distintos operativos implementados, dando
- atencion a los puntos donde requiere del uso de semovientes equinos para
combatir el indice delictivo, cubriendo zonas agrestes y de dificil acceso.

e Evaluar la revision y cotejo de datos para obtener informacidn precisa que
permita conocer el lugar en donde se requiere la presencia de la Policia
Montada.

e Planear y establecer las acciones necesarias que permitan alcanzar el
desempeno de los elementos, para obtener mejores resultados.

e Dirigir los recorridos en zonas agrestes y de dificil acceso, donde por la
naturaleza de las mismas los vehiculos automotores no pueden ingresar,
utilizando para ello semovientes, para brindar seguridad y proteccion a las
personas.

e Coordinar con autoridades judiciales, administrativas y de gobierno, para
brindarles seguridad al momento de que éstos ejecuten los mandatos
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e Promover la implementacion del programa de eqUinoterapia a grupos
vulnerables, asi como realizar la difusion a través de diferentes medios y la
capacitacion del personal operativo encargado del area.

Fomentar las actividades de equinoterapia como labor social de Ia
Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México.

Difundir las acciones operativas y de capacitacion en materia ecuestre,
coordinando con los 6rganos de administracion publica de la Ciudad de
México, asi como con instituciones externas.

Puesto: Subdireccion de Agrupamiento Montado
Funciones:
e Mantener la eficiencia policial en la ejecucion de los servicios
encomendados, que vaya acorde, a las instrucciones ordenadas por la

superioridad.

¢ Definir las érdenes de caracter operativo que debera cumplir el personal
policial.

o Disenar las estrategias y dispositivos de seguridad con base a las
instrucciones de la superioridad.

e Supervisar y verificar que el personal operativo se conduzca bajo los
‘principios de la actuacion policial.

e Supervisar los servicios donde se utilizan semovientes, apoyando a las
Unidades de Proteccion Ciudadana y Cuadrantes en ias acciones tendientes
a disminuir los indices delictivos.

e Proporcionar los recursos operativos, unidades vehiculares y semovientes
requeridas para la cobertura de los distintos servicios. ’

e Evaluar los apoyos necesarios para cubrir los servicios con semovientes,
elementos pie tierra o equipos de trabajo.

e Verificar que los servicios de equinoterapia se desarrollen de acuerdo a la
normatividad establecida.
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Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandanci
HA!I ‘

Funciones:

e Ejecutar las acciones ordenadas por la superioridad, para contribuir a la
disminucion del indice delictivo en zonas de dificil acceso y agreste con
semovientes, logrando con ello mantener el orden publico.

e Inspeccionar las areas en donde se va a proporcionar el servicio, para
presentar alternativas operativas de solucion y atencion.

e Realizar la cobertura de los servicios, que permita brindar seguridad en las
zonas agrestes y zonas de responsabilidad asignadas.

e Comprobar que el actuar del personal a su cargo se conduzca bajo los
principios rectores de la actuacion policial.

e Informar los partes de novedades, con la informacion recabada en el servicio
que contribuya a respaldar la toma de decisiones.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Comandancia Montada Escuadron
HB”

Funciones:

e Realizar las acciones ordenadas por la superioridad para mantener el orden
publico en eventos masivos, movilizaciones sociales y en los distintos
operativos implementados, utilizando los requerimientos humanos vy
logisticos.

e Inspeccionar las areas en donde se va a proporcionar el servicio, para
generar alternativas operativas de solucion y atencion.

e Comprobar que el actuar del personal a su cargo se conduzca bajo los
principios rectores de la actuacion policial.

e Operar las estrategias acordes a las necesidades de servicio, con el objetivo
principal, de brindar seguridad a las personas.

e Recabar informacion en el servicio que aporte datos para la toma de
decisiones.
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Puesto: Direccion General de Coordinacion de Unidades de ¢
i
Atribuciones Especificas: : ‘

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México

Articulo 31. Son atribuciones de la Direccion General de Coordmacnon de Unldades
de Apoyo Técnico:

I Supervisar y coordinar a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico,
ubicadas en las Unidades de Proteccion Ciudadana y Agrupamientos de la Ciudad;

mplementar herramientas administrativas que apoyen la ejecucién y
estandarizacion de los procesos sustantivos de las Unidades Administrativas
Policiales; ;

lll. Supervisary evaluar a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico, ubicadas
en las Unidades de Proteccion Ciudadana y Agrupamientos de la Ciudad, en la
aplicacion de las politicas, lineamientos y normatividad establecidas para la
administracion de los recursos humanos, materiales y financieros;

IV. Determinar mecanismos de seguimiento para la integracion de informacion de
las plantillas de personal y sus incidencias, los suministros de gasolina y
alimentacion, equipamiento de seguridad, armamento, vehiculos e instalaciones
asignados a las unidades policiales que integran las zonas asignadas;

V. Establecer los mecanismos de coordinacion de las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo y Unidades Administrativas de Apoyo Téchico Operativo
Policial, para la aplicacion de la normatividad y disposiciones complementarias de
la Secretaria en materia administrativa, de recursos materiales, mantenimiento,
servicios generales, recursos financieros y recursos humanos, aplicables a las
Unidades Administrativas Policiales;

VL. Informar y aportar elementos a la Direccion General de Asuntos Internos y al
Organo Interno de Control, segun corresponda, de aquellos casos, situaciones o
hechos en que se detecten irregularidades con motivo de la operacién de los
recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales, administrados en
las Unidades Administrativas Policiales, y

VIl. Las demas que le atribuya la normatividad vigente.

Puesto: Coordinacion de Zona Norte
Coordinacion de Zona Sur
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Coordinacion de Zona Poniente ;
Coordinacion de Zona Centro y Agrupamientos '
Coordinacion de Zona Oriente

Funciones:

e Analizar el concentrado de la informacion derivada de la actuacion y de la
administracion de los recursos, asi como de las herramientas asignadas a
la Operacion Policial

o\ Evaluar el concentrado de la informacién obtenida de la aplicacion de los
‘métodos de trabajo sistematizados.

e “Jerarquizar la o las metodologias de recoleccion, manejo, presentacion y
distribucion de la informacion generada con motivo de la actuacion policial.

e Supervisar la metodologia de trabajo sistematizada, herramientas y
tecnologias de integraciéon de informacidon que permitan sustituir y/o
actualizar regulaciones obsoletas, con el objetivo que optimicen el
rendimiento y la gestion de los recursos asignados a la diligencia operativa.

e Coordinar la capacitacion al personal en materia de aplicacion de las
regulaciones para el manejo de; administracion de recursos humanos,
materiales, y financieros asignados a las unidades de policia.

e Analizar los programas de gestion interna en la Secretaria de Seguridad
Ciudadana de la Ciudad de México, que permita detectar neceSIdades y
agilice las regulaciones administrativas internas.

e Evaluar el desempeno del personal a su mando, para establecer parametros
que permitan identificar areas de oportunidad en las capacidades y
conocimientos en su labor administrativa.

e Coordinar la correcta ministracién de los recursos asignados a las areas
operativas.

e Programar visitas de supervision a las areas administrativas dentro de las
unidades policiales para verificar el ejercicio correcto de sus funciones,
conforme a la normatividad vigente.

e Emitir estadisticas de la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros, que permitan brindar informacion a las areas
proveedoras de los recursos, asi como retroalimentar &reas de Apoyo
Técnico sobre su desempeno.
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Puesto: Subdireccion de Supervision Zona Norte

(V2

i
Subdireccion de Supervision Zona Poniente |
Subdireccion de Supervision Zona Oriente ?

DAD DE MEXIC

Funciones:

Integrar concentracién de informacion de la actuacion policial y de la
administracion de los recursos y herramientas asignadas a la operacion.

Evaluar la informacion concentrada en los métodos de trabajo
sistematizados.

Determinar que sean homogéneos los métodos de recoleccion, manejo y
distribucion de la informacion generada en la actuacion policial.

Proponer métodos de trabajo sistematizados y herramientas tecnoldgicas
de integracion de informacion que permitan sustituir procedimientos
obsoletos.

Implementar procedimientos y controles administrativos que optimicen el
rendimiento y la gestion de los recursos asignados a la diligencia operativa.

Proporcionar capacitacion a los Jefes de Unidad Departamental de Apoyo
Técnico y a su personal en materia de administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros asignados a las Unidades de Apoyo
Técnico, asi como en los lineamientos y normatividad vigente.

Diagnosticar los programas de g"estic’)n interna en la Secretaria de Seguridad

Ciudadana de la Ciudad de México, que permita detectar necesidades y

agilice los procedimientos administrativos internos.

Evaluar el desempefio de los Jefes de Unidad Departamental de Apoyo
Técnico, que permitan identificar areas de oportunidad en las capacidades
y conocimientos en su labor administrativa.

Verificar la administracion de los recursos asignados a las Direcciones de
Unidad de Proteccion Ciudadana.

Programar visitas de supervision a las Jefaturas de Unidad Departamental
de Apoyo Técnico para verificar el ejercicio de sus funciones.

Elaborar estadisticas de la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros, que permita brindar informacion a las areas
proveedoras de los recursos, asi como retroalimentar a las Jefaturas de
Unidad Departamental de Apoyo Técnico sobre su desempeno.
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Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnic

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico ™ Tiacotar

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Pantitlan”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Cuautepec”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Lindavista-Ticoman"
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tepeyac”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Quiroga”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Cuchilla”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Aragon”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Consulado-
Congreso”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Merced—Balbuena”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Zaragoza"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Arenal”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Moctezuma”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Aeropuerto”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Pradera”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Népoles”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Del Valle”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Narvarte-Alamos”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Portales”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Nativitas”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Coyoacan -
Universidad”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Xotepingo”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Taxquena”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Culhuacan”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Padierna-Fuente”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Huipulco
Hospitales-Topilejo”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Coapa”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Dinamo”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "San Jerénimo”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Santa Fe”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Plateros”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Alpes—San Angel”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Téchico "Cuajimalpa—El
Yaqui"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tacuba”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Sotelo”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Polanco-Castillo”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tacubaya”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Chapultepec”
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Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Tecnlcc
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Tecn|c<
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Tecnlco

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Angel—Zona Rosa"
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Revolucion -
Alameda”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Corredor-Centro”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Buenavista”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Morelos

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tlatelolco”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Roma”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Asturias”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Grupo Especial”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Fuerza de Tarea”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Agrupamiento
Femenil”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Agrupamiento
Montado”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Oriente”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Poniente”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Churubusco”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Granjas”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Abasto-Reforma”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Estrella”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Oasis”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Santa Cruz-Quetzal”
Jefatura de Unidad Departamental dé Apoyo Técnico "Teotongo”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Tezonco”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "La Noria-Tepepan”
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico “Zapotitla”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Mixquic”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Técnico "Milpa Alta-Tecomitl”

Funciones:

e Tramitar la logistica ante las Unidades Administrativas correspondientes,
para que las Unidades Operativas sean abastecidas de los requerimientos y
apoyos necesarios para realizar su trabajo.

e Gestionar ante la Direccion General de Finanzas, la atencion a los

requerimientos que en materia de recursos econdmicos soliciten las
Unidades Operativas.
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Realizar las acciones necesarias ante la Dij
Administracion de Personal para la gestion de t
operativo. |

-CiuDAD D
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Realizar los tramites necesarios ante la Direccion General de Recursos
Materiales, Abastecimiento y Servicios para que se atiendan las
necesidades de las Unidades Operativas.

Coordinar los cursos de adiestramiento, actualizacion y de promocion para
el personal operativo y administrativo.

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros a través de
controles administrativos (fatiga de servicios, fatiga electronica, asignacion
de vehiculos y radios portatiles a personal operativo).

Integrar y controlar el envio de los registros asistenciales e incidencia del
personal, para generar informacion fidedigna y en tiempo real del estado de
fuerza para su respectivo tramite.

Organizar y difundir la participacion del personal administrativo y operativo
en los programas de actualizacion y capacitacion para cada una de las
especialidades.

Detectar las necesidades, de recursos materiales y de mantenimiento o
bienes muebles e inmuebles, con el fin de gestionar ante las areas
correspondientes.

Supervisar que los implementos de trabajo como armas, vehiculos, radios,
chalecos, se encuentren en oOptimas condiciones de uso y manejo
cumpliendo con las normas establecidas para cada equipo, verificando que
cuenten con los registros establecidos.

Implementar el registro y seguimiento de las notificaciones que se extienden
al personal operativo y administrativo.

Notificar a los elementos de los cursos técnicos de operacion vy
adiestramiento, asi como de los examenes de evaluacion de permanencia,
dando seguimiento a sus etapasy a la presentacion fisica de los elementos.

Atender y dar seguimiento a las notificaciones de cualquier autoridad
administrativa o judicial, personalizadas para los elementos.

Difundir y notificar al personal los diferentes programas y prestaciones a los
que tienen acceso, realizando las gestiones necesarias para su obtencién.
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1. Contratacion, Rescision y Gestion para el pago de los ¢ 0 i
y Vigilancia prestados por la Policia Auxiliar y/o Policiaoarrcaraerraastrrar

a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México.

Solicitud de adquisicion de armamento, municiones y equipo de seguridad.

Ministracion y concentracion de armamento, municiones y equipo de

seguridad.

4. Resguardo general de armamento, municiones y equipo de segurldad y

actualizacion de cédulas de identificacion de depositario.

Canje de municiones.

Baja de municiones.

Programacion, realizacion, evaluacion y recuperacion de casquﬂlos en

practicas de tiro.

8. Validacion de certificados de no adeudo.

9. Inspeccion fisica de armamento, municiones y equipo de seguridad.

10. Mantenimiento preventivo y correctivo de armamento.

11.Revalidacidn, inclusion o exclusion del personal operativo en la Licencia
Oficial Colectiva No. 6.

12. Inclusion o exclusion de armamento de la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

13. Gestion y seguimiento al tramite de Baja por robo y extravio de armamento,
municiones y equipo de seguridad, asi como al de su recuperacion en caso de
consignacion.

14, Atencidn a yeguas en labor de parto y a equinos con problemas de salud para
el control y registro administrativo de nacimientos y defunciones.

15. Determinacion del estado de fuerza.

w

~N o
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Nombre del Procedimiento: Contratacion, Rescision y Gestic

Servicios de Seguridad y Vigilancia prestados por la Policia Auxiliar y/o Policia
Bancaria e Industrial a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México.

\ Objetivo General: Contar con un instrumento directriz para contratar, conciliar,
upervisar, tramitar el pago o rescindir de los Servicios de Seguridad y Vigilancia

“ prestados a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, por la
Policia Auxiliar y/o Policia Bancaria e Industrial.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad Tiempo

1 Subsecretaria de Recibe del area usuaria peticion parala | 4 dias
Operacidn Policial contratacion de los Servicios de
(Personal de apoyo | Seguridad y Vigilancia, define vy
administrativo) conjunta las caracteristicas para ser
contempladas en las Bases de
Coordinacion y Colaboracién para la
Prestacion de los Servicios conforme a
los planes y programas emanados de la
persona titular de la Secretaria.

2 Envia por oficio a la Oficialia Mayor la| 1 dia
solicitud de suficiencia presupuestal
para la formalizacion del compromiso
sobre la prestacion del servicio con la
PAy/o PBI.

¢Existe suficiencia presupuestal?

NO

3 Recibe oficio por parte de la Oficialia| 1 dia
Mayor y/o Direccion General de
Finanzas, e informa al area usuaria la
Insuficiencia presupuestal.

(Conecta con el Fin del Procedimiento)
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Responsable de la
Actividad

|
Actividad ‘
i
|

CIUDAD

DE MEXICO

Sl

Recibe oficio por parte de la Oficialia
Mayor y/o Direccion General de
Finanzas comunicando que |la
suficiencia presupuestal sera
gestionada ante el area
correspondiente.

Solicita mediante oficio a la PA y/o PBI,
elaboren las Bases de Coordinacion vy
Colaboracion para la Prestacion de los
Servicios de Seguridad y Vigilancia.

1 dia

Recibe oficio enviado por la PA y/o PBI
con cinco ejemplares de las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la
Prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia, revisa que
contengan los Servicios acorde a lo
solicitado.

1 dia

Envia mediante oficio a la Direccidn
General de Asuntos Juridicos, los cinco
ejemplares de las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la
Prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia, para que, en
conjunto con la Oficialia Mayor y
Subsecretaria de Inteligencia e
Investigacion Policial, realicen el
analisis, opinion, visto bueno y revision
juridica. ,

1 dia
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Recibe mediante oficio, enviauo—porra

Direccion General de Asuntos Juridicos,
cinco ejemplares de las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la
prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia revisados
Juridicamente.

1 solicitando la firma de conformidad de

Turna a través de oficio a la Oficialia
Mayor y Subsecretaria de Inteligencia e
Investigacion  Policial, los cinco
ejemplares de Bases de Coordinacion y
Colaboracion para la prestacion de los
Servicios de Seguridad y Vigilancia,

los titulares.

1 dia

10

Recibe mediante oficio de la Oficialia
Mayor y Subsecretaria de Inteligencia e
Investigacion Policial, las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la
Prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia, firmados de
conformidad.

1 dia

11

Conserva un tanto de las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la
Prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia y distribuye
mediante oficio un ejemplar a cada una
de las siguientes areas:

a) Oficialia Mayor,

b) Subsecretaria de Inteligencia e
Investigacion Policial,

c) Direccion General de Asuntos
Juridicos y

d) PAy/oPBI.

1 dia
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Responsable de la
Actividad

Actividad

N

12

Recibe de la PA y/o PBl y Gerasareas-

usuarias, oficio de designacién del
enlace responsable para cumplir y dar
seguimiento a las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la
Prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia.

13

Convoca por medio de oficio a las areas
usuarias y a la PA y/o PBI, a efecto de
conciliar las plazas y/o turnos
proporcionados conforme a los datos
plasmados en las Fatigas de Servicio,
formatos de Conciliacion de Plazas y/o
Turnos y Resumen de Plazas y/o turnos,
que deberan ser entregados de forma
impresa mediante oficio, el dia que les
corresponda conciliar.

1 dia

14

Elabora las minutas de trabajo
determina acuerdos y establece
compromisos durante las juntas de
conciliacion entre las areas usuarias y
la PA y/o PBI.

1 dia

15

Recibe oficio del area usuaria junto con
los formatos de Conciliacion de Plazas
y/o Turnos y Resumen de Plazas y/o
Turnos validados por las areas
usuarias, los revisa y analiza.

5 dias

16

Solicita mediante oficio a la PA y/o PBI,
los ‘Informes Presupuestales de
Liquidacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia.

1dia
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U

17

E MEXICO

Recibe oficio de la PA y/0 Forcorros-
Informes Presupuestales de
Liquidacion, verifica que las plazas y/o
turnos, asi como los importes
manifestados en ellos correspondan
con la informacion plasmada en los
formatos de Conciliacion de Plazas y/o
Turnos y Resumen de Plazas y/o
Turnos, asi como con los costos
estipulados en las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la
prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia.

18

Envia por oficio los Informes
Presupuestales de Liquidacion a cada
area usuaria para que sean firmados
por el servidor publico designado para
ello.

2 dias

19

Recibe por oficio los Informes
Presupuestales de Liquidacion de cada
area usuaria, debidamente firmados por
el servidor publico designado para ello.

5 dias

20

Integra dos (02) cuadernillos de manera
quincenal o mensual que contenga
original y/o copia de los Informes
Presupuestales, Formatos de
Conciliacion y Resumen de Plazas y/o
Turnos de cada uno de los diferentes
servicios.

5 dias

21

Envia mediante oficio a la Direccidon
General de Finanzas un cuadernillo con
la informacion del numeral 20, a efecto
de que inicie el tramite de pago de los
Servicios de Seguridad y Vigilancia
correspondientes.

1 dia
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22 Recibe oficio del area asudarda rard
solicitando la rescision del servicio de
PA y/o PBI detallando los motivos.
\ 23 Comunica a la PA y/o PBlI la| 3dias
determinacion del area usuaria de
rescindir el servicio de Seguridad y
Vigilancia.
- Fin del Procedimiento
Tiempo aproximado de Ejecucion: 44 dias habiles.

Aspectos a considerar:
1.

Para efectos préacticos del presente documento se entendera como:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.6.

Area (s) usuaria (s). — Area(s) que recibe(n) los Servicios de Seguridad
y Vigilancia proporcionados por la PA y/o PBly que son contempladas
en las Bases de Coordinacion y Colaboracion para la prestacién de los
Servicios de Seguridad y Vigilancia.

Bases de Coordinacion y Colaboracion para la Prestacion de los
Servicios de Seguridad y Vigilancia. — Documento Juridico en donde
se plasman las normas, lineamientos y procedimientos para
contratar, conciliar, supervisar, rescindir, validar y tramitar el pago de
los servicios de vigilancia que son prestados por la PA y/o PBl a la
Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México.

C. Secretario. - Persona titular de la Secretaria de Sequridad
Ciudadana de la Ciudad de México.

Conciliacion de Plazas y/o Turnos, Resumen de Plazas y/o Turnos y
Mecanismos de Supervision. — Formatos autorizados por la
Subsecretaria de Operacion Policial que resumen de manera
numérica la informacion que consigna la fatiga de servicio, en un
periodo de quince dias 0 un mes segun sea el caso.

Direccion General de Asuntos Juridicos. — Area facultada para revisar
Juridicamente, realizar y/o solicitar a “LAS PARTES", observaciones
a las Bases de Coordinacion y Colaboracion para la prestacion de los
Servicios de Seguridad y Vigilancia.

Fatiga de Servicio. - Documento mediante el cual se registra a través
de una firma autégrafa y horario, la asistencia del personal
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contemplado para cubrir los Servicios de Segl '
un servicio determinado.

1.7. Informe Presupuestal de qumdacmn - Doc|
indica el periodo, nombre del servicio, el usuarlo asi como el Importe
a pagar por la cantidad de plazas y/o turnos cubiertos.

1.8. Oficialia Mayor. — Area facultada para autorizar, negar y/o tramitar la
suficiencia presupuestal requerida para las Bases de Coordmacmn y
Colaboracion y/o Convenios Modificatorios.

1.9. PA y/o PBL. - Direccion General de la Policia Auxiliar y/o Direccion
General de la Policia Bancaria e Industrial.

1.10. Secretaria. - Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México. )

1.11. Subsecretaria de Operacion Policial. — Area facultada para establecer
los mecanismos necesarios para regular la correcta supervision e
implementacion de lineamientos por parte de las areas usuarias
concerniente a la recepcion de los Servicios de Seguridad y Vigilancia
prestados a esta Secretaria por la PA y/o PBI.

2. Paratal efecto, la Subsecretaria de Operacion Policial en coordinacion con las
areas usuarias deberdn solicitar, gestionar, supervisar y rescindir de los
servicios con el proposito de satisfacer las necesidades operativas de la
Secretaria de Sequridad Ciudadana de la Ciudad de México.

3. La Subsecretaria de Operacion Policial, recibe de los titulares de las areas
usuarias que requieran Servicios de Seguridad y Vigilancia de la PA y/o PBI
las caracteristicas de los mismos y seran los Unicos facultados para
solicitarlos, asi como establecer las consignas, conforme a los planes y
ordenes que emanen de la normatividad vigente. Asi mismo deberan elaborar
una Justificacion detallada para la contratacion.

4.  Seraresponsabilidad de la Direccion General de Asuntos Juridicos de acuerdo
a sus atribuciones conferidas en la normatividad vigente, previo a la revision
Juridica correspondiente, solicitar a la Oficialia Mayor y Subsecretaria de
Inteligencia e Investigacién Policial, emitan sus comentarios respecto a las
Bases de Coordinacion y Colaboracion para la prestacion de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia, y/o Convenios Modificatorios ; una vez que la
Direccién General de Asuntos Juridicos considere como atendidas las
observaciones, realizara la revisién Juridica de las Bases de Coordinacion y
Colaboracidn para la prestacion de los Servicios de Seguridad y Vigilancia,
con el fin de que la Oficialia Mayor, Subsecretaria de Inteligencia e
Investigacion Policial, Subsecretaria de Operacion Policial, PA y/o PBI, firmen
el instrumento.
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5. Correspondera a las areas usuarias validar los turnos 3

N

10.

1.

que cubran los Servicios de Seguridad y Vigilancia y s
archivo, acopio y resguardo de las Fatigas de Servicio ¢

certificadas, los Formatos de Conciliacién de Plazas y70 Turnos y Resumen
de Plazas y/o Turnos que generen estos servicios; asi mismo deberan
garantizar que se encuentren debidamente requisitados y disponib]es para
ser presentados oportunamente ante cualquier requerimiento de los organos
de fiscalizacion, jU!’IdlCOS control y supervision.

Sera obligacion de la PA y/o PBI, proporcionar dentro de los primeros cinco
dias de cada mes a las areas usuarias, las Fatigas de Servicio de los policias
asignados para la prestacion de los Servicios de Seguridad y Vigilancia de
conformidad con lo convenido en las Bases de Coordinacion y Colaboracion.

Sera responsabilidad de la PA y/o PBIl y de las areas usuarias, requisitar y/o
validar el Formato de Conciliacion de Plazas y/o Turnos, asi como el Resumen
de Plazas y/o Turnos contratados, en base a las Fatigas de Servicio, a efecto
de proporcionar elementos suficientes que le permitan a la Subsecretaria de
Operacion Policial, verificar y Conciliar la cobertura total de los Servicios de
Seguridad y Vigilancia de conformidad con lo establecido en las Bases de
Coordinacion y Colaboracion para la Prestacion de los Servicios de Sequridad
y Vigilancia y/o Convenios Modificatorios.

Corresponderd a Ias areas usuarias y a la PA y/o PBI, presentarse en las
instalaciones de la Subsecretaria de Operacion Policial con el objeto de
atender los requerimientos que versen sobre operatividad y la gestlon
administrativa de Ios servicios cuando les sean solicitados.

Sera responsabilidad de la Subsecretaria de Operacién Policial, verificar que
laPAy/o PBI apliquen en los Informes Presupuestales de Liquidacion, el costo
convenido de las Bases de Coordinacion y Colaboracion para la prestacion de
los Servicios de Seguridad y Vigilancia y/o Convenios Modificatorios en cada
uno de los servicios prestados.

Sera responsabilidad del servidor publico en funciones adscrito a las areas
usuarias, firmar de conformidad los Informes presupuestales de liquidacion
como responsables de la consolidacion de los Servicios de Seguridad y
Vigilancia y deberan devolverlo mediante oficio a la Subsecretaria de
Operacion Policial. :

Correspondera a las areas usuarias, establecer mecanismos de supervision,
para asegurarse de la Prestacion de los Servicios de Seguridad y Vigilancia,
independientemente de las supervisiones que lleven a cabo la PA y/o PBI con
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12.
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13.

14.

15.

16.

17.
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la finalidad de que se cubra oportunamente el estado de
establecidos para el servicio; sin la posibilidad de que €
a un servicio diferente al contratado, solo en aquellos ¢i -
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En casos considerados como Fuerza Mayor, los Servicios de Seguridad y
Vigilancia de los elementos que cubran, podran ser destinados a otras
funciones distintas a los contratados, sin embargo, las areas usuarias
deberan de informar por escrito a la Subsecretaria de Operacion Policial dicha
eventualidad en un lapso no mayor a las 72 horas posteriores a la misma.

Sera responsabilidad de las areas usuarias en el ambito de sus atribuciones
atender los requerimientos de la Subsecretaria de Operacion Policial a que
hubiere lugar para el correcto desarrollo del instrumento en cuestion.

Las areas usuarias, asi como la PA y/o PBI tendran la obligacién de cumplir

las normas, directrices y principios contenidos en el presente Manual de
Procedimiento.

Cualquier modificacion en los Servicios de Seguridad y Vigilancia a los
establecidos en las Bases de Coordinacion y Colaboracion, deberan solicitarlo
las areas usuarias, elaborando una justificacion y estard sujeto a la
aprobacion de la Subsecretaria de Operacion Policial.

La correspondencia al exterior de las areas deber3, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencién a las recomendaciones de
las autoridades de salud.

La comunicacién interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electronicos.
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Nombre del Procedimiento: Solicitud de adquisicion de arm-

equipo de seguridad.
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Objetivo General: Definir las acciones de adquisicion de armamento, MUNICIONES y
equipo necesarios en la prestacion de los servicios de seguridad y vigilancia
conforme a las cantidades y necesidades de la Dependencia.

escripcion Narrativa:

No. ReSpon§a_bIe dela Actividad Timpe
. Actividad
1 Direccion de Pone a consideracion de la persona titular de| 1 dia
Armamento la Subsecretaria de Operacion Policial (SOP),
por medio de Oficio, propuesta de material
bélico para adquirir, de acuerdo a las
necesidades de la dependencia y programas
institucionales, para que a su vez, obtenga el
visto bueno de la persona titular de la
Dependencia.
2 Recibe el visto bueno y turna a la Subdireccion | 3 dias
de Armamento y Municiones para proceder a
los tramites conducentes de adquisicion.
3 Subdireccion de Abre Expediente, elabora la Justificacion de 30
Armamento y los Bienes a Adquirir. minuto
Municiones (Oficina s
de Planeacion)
4 Elabora Ficha Técnica e integra ésta al 30
Expediente. minuto
s
5 Elabora Requisicion de Compra y envia a la| 3 horas
Subdireccion de Almacenes e Inventarios con
el fin de verificar la no existencia de los bienes
a adquirir.
6 Direccion de Recibe de la Subdireccion de Almacenes e| 1 hora
Armamento. Inventarios Requisicion de Compra, firmada, 30
sellada y turna. minuto
S
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No. Responsable de la o
Actividad Actividag -
7 Subdireccion de Recibe Requisicion de Corﬁpra, anexa esta al| T hora
Armamento y Expediente donde esta la Justificacion y Ficha
Municiones (Oficina | Técnica y devuelve.
de Planeacion)
8 Direccion de Recibe Expediente, rubrica Requisicion de| 3dias
Armamento Compra de Bienes a Adquirir, recaba visto
bueno de la Subsecretaria de Operacion
Policial (SOP) y devuelve Expediente para su
I~ tramite.
9 Subdireccion de Recibe el Expediente, elabora Oficio para la| 2 horas
Armamento y Direccion de Adquisiciones, Almacenes y
Municiones (Oficina | Aseguramiento, rubrica Oficio, recaba firma
de Planeacion) de autorizacion de la Direccion de Armamento
y devuelve para su entrega.
10 Direccion de Recibe y firma Oficio, lo envia ala Direccién de | 2 dias
Armamento Adquisiciones, Aimacenes y Aseguramiento y
devuelve acuse original.
11 Recibe Oficio de la Direccion de| 2horas
Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento,
con copia de cotizacion autorizada que emite
la Direccion de Comercializacion de
Armamento y Municiones (DCAM) de la
Secretaria de la Defensa Nacional (SEDENA)
de los bienes a adquirir y turna.
12 Subdireccion de Recibe Oficio con copia de cotizacion| 1 dia
Armamento y autorizada por la DCAM de los bienes a
Municiones (Oficina |adquirir y verifica que los datos contenidos en
de Planeacion) la Cotizacion correspondan al material
solicitado y archiva documentos recibidos, en
espera de copia del Convenio Administrativo,
el cual se realiza en la Direccion de
Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento,
después de autorizar la adquisicion.
¢Es autorizada la adquisicion de armamento,
municiones y equipo de defensa?
NO
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividac D ‘

NS

13

Direccion de
Armamento

Recibe de la Direccién de AdqUisICIONES,
Almacenes y Aseguramiento mediante Oficio,
la documentacion relacionada con la solicitud
de adquisicion, informando que por falta de
suficiencia presupuestal u otro motivo, no fue
autorizada la adquisicion del armamento,
municiones y/o equipo de seguridad
solicitados. Archiva acuse de recibo.

(Conecta con la Actividad 1)

Sl

14

Recibe de la Direccién de Adquisiciones,
Almacenes y Aseguramiento mediante Oficio,
Convenio Institucional de los bienes
adquiridos en cuatro tantos para su
validacion, firma y devolucion. Devuelve,
archiva acuse.

1 dia

15

Recibe de la Direccion de Adquisiciones,
Almacenes y Aseguramiento Oficio con copia
del Convenio Institucional debidamente
firmado por todos los participantes de los

bienes adquiridos, revisa y turna, para su

guarda y custodia.

45 dias

16

Recibe Oficio de la Direccion de
Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento
con la puesta a disposicion del material bélico
adquirido, para la recepcion, acuerda éste y
turna para que se coordine con la DCAM para
su recepcidn y traslado.

1 hora

17

Subdireccion de
Armamento y
Municiones

Recibe de la Direccion de Armamento puesta
a disposicion del material bélico adquirido y
coordina con la DCAM y/o alguna otra
Dependencia, fecha, hora y lugar para la
recepcion del material bélico.

1 hora
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18 Subdireccion de Elabora  Oficio de icleslgnac:lon delT T hora
Armamento y representante de esta Secretaria para la
Municiones (Oficina |recepcidn y traslado del material adquirido.
de Planeacion)
19 Elabora Oficio solicitando a la persona titular | 1 hora
de la SOP, el apoyo de equipo de trabajo
(custodios) para el traslado del material
bélico al almacén. .
20 Direccion de Acude en fecha y hora acordada a la entrega | 8 horas
Armamento (Personal | recepcién de armamento municiones, recibe
Designado) al mismo tiempo Nota de Envio y Acta de
Entrega-Recepcion de Material emitidos por
la SEDENA.
21 Subdireccion de Elabora Acta Administrativa de recepcidn de | 2 horas
Armamento y armamento y/o municiones y recaba firmas
Municiones (Oficina |de la Direccién de Armamento y Subdireccién
de Planeacion) de Armamento y Municiones y responsables
del Almacén de Armamento y/o Municiones.
22 Entrega un tanto del Acta Administrativa de 15
recepcion a la Oficina de Almacén de| minuto
Armamento y/o Municiones para su custodia. S
23 Subdireccion de Recibe el armamento y/o municiones| 2 horas

| S

-« CIUDAD DE f_m_l;xu_;p

Armamento y
Municiones (Oficina
de Almacén de
Armamento y/o
Municiones)

adquiridos, registra los datos de entrada en
Libreta de Control actualiza base de datos y
archiva documentacion.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado del procedimiento: 61 dias habiles.

Aspectos a considerar:

1. La Direccion Ejecutiva de Logistica y Seguimiento Operativo y la Direccion de
Armamento, seran responsables de definir las acciones para la adquisicién de
Armamento, Municiones y Equipo de Seguridad asignado a cada area operativa,
en apego a la normatividad establecida por la SEDENA.

Pagina 111 de 235




MANUAL

CIUDAD DE
ADMINISTRATIVO

§os°  CAPITAL DE LA TRA|
] |

2. El presente procedimiento es de observancia obligatoria f -

;
3. La Direccion de Armamento a través de la Subdirecc

Municiones y ésta a su vez por la Oficina de Planeacion, el
compra de armamento y municiones, misma que es enviada a la Direccién de
Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento para que se elabore la solicitud de
cotizacion con firmas de la persona titular de la Secretaria y de la Jefatura de
Gobierno.

La Direccion de Armamento a través de la Subdireccion de Armamento y
uniciones y ésta a su vez por la Oficina de Almacén de Armamento y/o
uniciones, sera la responsable de administrar, registrar y resguardar el

Armamento, Municiones y equipo adquiridos hasta su ministracion.

5. La Direccion de Armamento a través de la Oficina de Oficialia de Partes, recibira
Oficios para entrega y se encargara de la devolucion de Acuses.

6. La Direccion de Armamento a través del Representante Designado realizara la
recepcion del Armamento y/o Municiones adquirido en esa Instancia Federal y
remitida por la DCAM (SEDENA) y elaborard Acta de Entrega-Recepcidn de
Material (Armamento y/o Municiones).

7. La Oficina de Almacén de Armamento y/o Municiones que pertenece a la
Subdireccion de Armamento y Municiones, se encargara de recibir Acta de
Entrega-Recepcion de Armamento, Munmlones adquiridos para actualizacion de
base de datos.

8. La correspondencia al exterior de las areas deberd, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencidn a las recomendaciones de las
autoridades de salud. ‘

9. La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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<Es autorizada la
adquisidén de
armamento, munidonesy
equipo de defensa?

13. Recibe Oficio
informando que no
fue autorizada la
adguisicién.

Direccidn de Armamento

CiuDAD D

EAPITAL DE

=
c

MEXICO

SFURMALIC

; 16. Recibe -
15. Recibe Oficio ;
de la Direccidn de ffdh Direct e
e
participantes y aciquirido y turng
para coordinar
. recepcion.

&

cion de Ar
¥ Municiones

17. Recibe Oficio ¥
coordina
recepcion.

Solicitud de adquisicion de armamento, municiones y equipo de seguridad

Subdireccidn de Arm
Municiones (Oficina de Planeacién)

18, Elabora Oficio
de designacion del
o la representante.

19. Elabora Oficio
para solicitar
&poYo para
traslado del
material bélico.

Direccién de Armamento
(Personal Designado)

20. Acude en fecha

y hora a s entrega ,/’2:1\\ )
recepcion. Nt
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ADMINISTRATIVO

Objetivo del procedimiento: Suministrar y/o concentrar arma

CIUDAD DE

M.Cr3 |

.--':-':1! ?‘_—_,_ |
W bfi.- - -
. APITAL DE LA T¥

R |

CAPITAL DE LA TRA|

Nombre del Procedimiento: Ministracion vy concentrat ¥
municiones y equipo de seguridad. |

MEnto, MUNICIONES y

equipo de seguridad necesarios para el desempeno de las funciones de seguridad
y vigilancia de la ciudadania.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Armamentoy
Municiones (Oficina
de Estado de fuerza

de Equipo de

Seguridad, Oficina de
Estado de Fuerza de
Armamento u Oficina
del Almacén de
Armamento y/o
Municiones)

y corrobora existencia del material
solicitado; comunica a la Subdireccion de
Armamento y Municiones a fin de que se

‘informe al area solicitante si es procedente

0O no.

"No. Actividad Actividad Tiempo
1 Direccion de Recibe del rea operativa Oficio de solicitud | 2 dias
Armamento para ministracion y/o concentracion de

armamento, municiones y equipo de
seguridad, acuerda Oficio y turna.
2 Subdireccionde | Recibe Oficio de solicitud, verifica datos y| 1dia
Armamentoy contenidos en la solicitud y envia a la
Municiones Subdireccion de Armamento y Municiones
(Oficina de estado de fuerza de Equipo de
Sequridad, Oficina de Estado de Fuerza de
Armamento y Oficinas del Almacén de
Armamento y/o Municiones) para su
validacion segtn corresponda.
3 Subdireccion de Recibe Oficio de solicitud con instrucciones | 1 dia

¢Procede Ministracion y/o Concentracion?

NO
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| celrelaria o

CAMTALDE LA

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad Di p

4

Subdireccion de
Armamento y
Municiones

Stz - CIUDAD DE MEXICO

Elabora Oficio de respuesta para el area
solicitante, explicando los motivos por los
cuales no es posible atender su peticion y
turna. Archiva acuse de recibo.

(Conecta con Actividad 1)

Sl

Elabora Oficio dirigido al area operativa
solicitando se presente la persona
responsable del depodsito con Oficio de
comision, copias de identificacion oficial y
ultimo recibo de pago, para que se
materialice la entrega. Levanta Acta
Administrativa, en caso de que sea recurso
federal, asentando los bienes dotados y
envia. Archiva acuse de recibo.

5 horas

Subdireccion de
Armamentoy
Municiones (Oficina
de Almacén de
Armamento y/o de
Municiones)

Atiende en fecha senalada a la persona
responsable del depodsito del area operativa
para su ministracion y/o concentracion;
revisando la documentacion solicitada.

1 hora

Elabora Nota de cargo de armamento,
municiones y/o equipo de seguridad, y/o
Nota de entrada de municiones y Recibo de
Entrada de armamento, y/o equipo de
seguridad, en original y dos copias. Recaba
firma de autorizacion.

3 horas

Entrega Copia de nota de cargo, Copia de
nota de entrada y/o Recibo de entrada
segun sea el caso a la Subdireccion de
Armamento y Municiones (Oficina de
Estados de Fuerza de Armamento, y la
Oficina de equipo de Seguridad) segun
corresponda, para actualizar el resguardo
general.

10 min
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

9

Entrega Nota de cargo de armamento,
municiones y/o equipo de seguridad y/o
Nota de entrada de municiones y Recibo de
Entrada de armamento, y/c equipo de
seguridad, debidamente
solicita a la persona responsable del
deposito firma de recibido como soporte del
movimiento realizado, se lleva tres tantos
requisitados para recabar firmas de la
Direccién de Area solicitante. Para que en
un lapso de 72 horas sea devuelto con firma
de la Direccion de Area, Jefatura de la
Unidad de Apoyo Técnico y la persona
responsable del deposito.

autorizada vy|

Th
minutos

10

Direccion de
Armamento (Guardia
en Prevencion)

Solicita a la persona responsable del
depdsito mostrar las Notas de cargo, Nota
de entrada y/o, Recibo de entrada para que
revise la salida y/o entrada del material
autorizado.

5
minutos

11

Subdireccion de
Armamentoy
Municiones (Oficina

" de Equipo de
Seguridad y/u Oficina
de Estados de Fuerza)

Recibe de la Direccion de Armamento

-| (Guardia en Prevencion) Copia de nota de

cargo, Copia de nota de entrada y/o, Recibo

de entrada de armamento y/o municiones |

y/o equipo seguridad, para canalizar a las
(Oficina de Equipo de Seguridad y/u Oficina
de Estados de Fuerza) para a la
actualizacion del resguardo general
correspondiente.

30
minutos

12

Imprime y entrega a la persona responsable
del depdsito Hoja de resguardo actualizado
para que en un lapso de 72 horas sea
devuelto con firma de la Direccion de Area,
Jefatura de Unidad de Apoyo Técnico y la
persona responsable del depdsito.

30
minutos
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No.

Responsable de la

Actividad Actividad D ESRE

N

13

CiUDAD

[
DE MEXICO |

del Almacén de Anexa al expediente del area operativa,|
Armamento y/o de |original de la Nota de Cargo de armamento,
Municiones) municiones y/o equipo de seguridad y/o
Nota de Entrada de municiones y Recibo de
Entrada de armamento y/o equipo de
seguridad y copia de la documentacion
presentada por la persona responsable del

Subdireccidn de Registra en Libro de controlde armamento| T hora
Armamento y y/o  municiones los  movimientos 40
Municiones (Oficina |efectuados. minutos

deposito.
14 Subdireccion de Entrega al area operativa de cargo, copiade | 3 horas
Armamentoy la Nota de Cargo de armamento,
Municiones municiones y/o equipo de seguridad y/o

Nota de Entrada de municiones, Recibo de
Entrada de armamento y/o equipo de
seguridad y actualiza base de datos vy
registros documentales (libreta).

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado del procedimiento: 6 dias habiles.

Aspectos a considerar:

18

La Direccion de Armamento realizara la ministracion y concentracion de
armamento, municiones y/o equipo de acuerdo a la Normatividad vigente y
aplicable Local y Federal para cada tipo de recurso con que fueron adquiridos
los bienes.

La Subdireccion de Armamento y Municiones, designara la fecha
correspondiente en la cual debera presentarse la persona responsable del
deposito Titular, con la finalidad de que se realice la ministraciéon y/o
concentracion.

La Oficina del Almacén de Armamento y/o Municiones, dependiente a la
Subdireccion de Armamento y Municiones, debera solicitar a la persona

responsable del depdsito Titular la siguiente documentacion para efectuar la
materializacion del mismo:

a) Oficio de Comision
b) Credencial Oficial Vigente
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c) Ultimo Recibo de Pago |
4. La Oficina del Almacenes de Armamento y/o Municion

DN

o

10.

|
firma de autorizacién de la Direccidon de Armamento pz

’ D% Afs CUDAD DE MEXICO

Concentracion de Armamento, Municiones y Equipo de Seguridad, por estar
los Almacenes bajo su responsabilidad, actualizando los registros
correspondientes en Libro de Control de Armamento y Municiones y anexar
copia de la Ministracion y/o Concentracion al expediente de cada area.-

La Subdireccion de Armamento y Municiones a traves de la Oficina de Equipo
de Seguridad y de la Oficina de Estado de Fuerza, realizara la actualizacion del
resguardo general correspondiente, al recibir la Nota de Cargo y/o Nota de
Entrada de Armamento y/o Municiones y/o Equipo.

La Direccion de Armamento a través del personal de la Guardia en Prevencion
(Operativo), se encargara de revisar la salida de armas, municiones y/o equipo
autorizado.

La persona responsable del deposito del area operativa solicitante, deberd
devolver la Nota de Cargo y/o Nota de Entrada, debidamente firmada a la
Oficina del Almacén de Armamento y/o de Municiones, en un plazo maximo
de 72 horas.

Serd responsabilidad de la Subdireccion de Armamento y Municiones,
supervisar que se actualicen las bases de datos con los registros
correspondientes de la ministracion y/o concentracion de armamento,
municiones y equipo de seguridad.

La correspondencia al exterior de las areas deber3, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de
las autoridades de salud.

La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
iInformacién, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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Solicitud y N
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Ministracién y concentracidn de armamento, municdones y equipo’de sequridad

Subdireccion de Armamento y Municiones (Oticina de Estado de fuerza de Equipo de Seguridad, |Subdireccién de Armamento y,

Oticina de Estado de Fueiza de Armamento u Oficina del Almacén de Armamento y/o Municiones)
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Nombre del Procedimiento: Resguardo general de arma
equipo de seguridad; y actualizacion de cédulas de ldent|f1c< .

¢ |
£,
EMX| 2. CIUDAD DE

W‘w e ”:-? CAPITAL DE LATRA(

Objetivo General: Contar con el control de la ubicacion y area responsable de
armamento, municiones y equipo de defensa, para asignacion del personal policial
de la Secretaria, manteniendo actualizadas las bases de datos correspondientes;
asimismo contar con los antecedentes de la persona responsable de la guarda y

ustodia de los bienes entregados.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la .. .
\o. Actividad Actividad Tiempo
1 Subdireccidon de | Elabora Programa y Calendario semestral| 9 dias
Armamento y de actualizacion de resguardo general de
Municiones (Oficina | armamento, municiones y equipo de
de Planeacion) seguridad y somete a consideracion.
2 Subdireccionde |Recibe de conocimiento, Programa y| 3dias
Armamento y Calendario y presenta para su validacion.
Municiones
3 Direccion de Recibe Programa y Calendario, valida con| 2 dias
Armamento su firma y turna para su Autorizacion.
4 Subsecretariade |Recibe Programa y Calendario, valida con| 1 dia
Operacion Policial |su firmay turna para su aplicacion.
5 Direccion de Recibe Programa y Calendario con la| 1dia
Armamento autorizacion de la persona titular de la
Subsecretaria y turna con instrucciones ala
Oficina de Planeacion.
6 Subdireccién de | Recibe Programa y Calendario, elabora| 2 dias
Armamento y Oficios de Notificacion signados a las areas
Municiones (Oficina | operativas para que se dé cumplimiento al
de Planeacion) Programa y Calendario, recaba ridbrica y
firma en Oficios y turna a la Oficina de
Oficialia de Partes.
7 Direccion de Recibe Oficios, para ser entregados a las| 2 dias
Armamento (Oficina | areas operativas correspondientes,
de Oficialia de recabando los sellos de acuses de recibo y
Partes) turna Acuses.
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Responsable de la . - y Moder
No.  Actividad Actividad | 1
8 Subdireccion de | Recibe Acuses y archiva para su custodia. [ hora
Armamentoy
Municiones (Oficina
de Planeacion)
9 Subdireccion de | Turna mediante Memorandum el Programa| 1 dia
Armamentoy y Calendario para que informe el estatus de
Municiones los bienes con incidencia, y se registre en
los resguardos por actualizar.
10 Subdireccionde |Recibe  Memorandum, Programa y| 5dias
Armamento y Calendario con instrucciones y valida en
Municiones (Oficina | base de datos asi como en el expediente
de Tramite Juridico |correspondiente, informa estatus a la
de Armamento, |Oficina de Estado de Fuerza de Armamento |,
Municiones y Equipo |y la Oficina de Estado de Fuerza de Equipo
de Seguridad) de Seqguridad.
11 Subdireccion de | Elabora Resguardo general de armamento,| 1 hora
Armamento y municiones y equipo de seguridad fisico y
Municiones (Oficina |en tramite juridico, actualiza Cedulas de
de Estado de Fuerza |identificacion de depositario y turna a la
de Armamentoy | persona responsable del depdsito.
Oficina de Equipo de
Seguridad)

12 Recibe de las diferentes areas operativasde| 1 dia
la Secretaria, Resguardo general de
armamento, municiones y equipo de
sequridad y Cedula de identificacion de
depositario debidamente requisitados.

13 Verifica firmas y contenidos en el| 1hora
Resguardo general de armamento,
municiones y/o equipo de seguridad y|
Cédula de identificacion de depositario y
archiva.
¢Esta validado el Resguardo?

NO
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Responsable de la

No. Actividad |

4% CIUDAD D
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E MEXICO

14 Acuerda con la Direccion de Armamento y/0 | 2 horas

Subdireccion de Armamento y Municiones
y elabora Oficio firmado por la Direccion de
Armamento dirigido a la Jefatura del area
correspondiente, en el que solicita la
presencia de la persona responsable del
deposito para hacer las aclaraciones o
correcciones que sean necesarias, envia y
archiva Acuse.

(Conecta con Actividad 12)

SI

15 Verifica informacion y archiva Resguardo| 1 hora

general de armamento, municiones y/o
equipo de seguridad y Cedula de
identificacion de depositario, en la carpeta |
correspondiente para futuras consultas.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado del procedimiento: 28 dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.

La Oficina de Estado de Fuerza de Armamento, y la Oficina de Equipo de
Seguridad, dependientes de la Subdireccion de Armamento y Municiones, serén
responsables de:

1.1.Mantener actualizada la base de datos del armamento, municiones y/o’
equipo de seguridad, identificando las inconsistencias que se presenten.

1.2. Notificar mediante oficio, las inconsistencias detectadas en el estado de
fuerza de armamento, municiones y/o equipo de sequridad al area
operativa y/o administrativa involucrada.

Sera responsabilidad de las diferentes areas operativas de esta Secretaria,
elaborar el Informe Mensual de Armamento, Municiones y/o Equipo de
Seguridad y entregarlo a la Direccion de Armamento, en los primeros cinco dias
de cada mes, segun corresponda impreso.

Sera responsabilidad de la Subdireccion de Armamento y Municiones coordinar
a través de la Oficina de Estado de Fuerza de Armamento, la validacion de las
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Cédulas de identificacion en este caso en particular, a0~ rodermoacic oo
personal responsable de la custodia y control de armame ~ =Z#sgcion ziscutvs co o
4. Laministracion de armamento y/o equipo de seguridad, s

que cuente con la Cédula de identificacion actualizada o en su caso que
presente Oficio de comision avalada por la persona responsable del depdsito.

5. La Cédula de Identificacion de la persona responsable del depédsito, deberd
- contener al menos los siguientes datos:

5.1.Nombre y firma de la persona responsable del area
5.2.Nombre la persona responsable del depdsito

5.3. Domicilio particular

5.4. Domicilio del area resguardante

5.5. Teléfono particular

5.6. Teléfono del area resguardante, haciéndose acompanar con:

5.7.Copia de identificacion oficial; ultimo recibo de pago; y copia de
comprobante de domicilio actualizado.

6. En el momento en que la persona responsable del depdsito devuelva firmada, la
Cédula de identificacion correspondiente, deberd adjuntar el siguiente
documental:

6.1. Copia de Identificacion Oficial
6.2. Ultimo recibo de pago
6.3. Copia de comprobante de domicilio actualizado

7. La persona responsable del depdsito del Area Operativa tendra 72 hrs. para
recabar las firmas y devolver los Resguardos generales de armamento,
municiones y equipo de seguridad fisico y en tramite juridico y Cédula de
identificacion de depositario, en la Oficina de Estados de Fuerza de Armamento
y la Oficina de Equipo de Seguridad, de no cumplirse en el plazo contemplado,
se hara el requerimiento correspondiente.

8. La correspondencia al exterior de las areas debera, en la medida de lo posible
considerarse de manera electrénica, en atencion a las recomendaciones de las
autoridades de salud.

9. La comunicacion interna en las areas combo, peticiones, solicitudes e

instrucciones, podré realizarse de manera presencial; el intercambio de
informaciodn, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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Nombre del Procedimiento: Canje de municiones.

Objetivo General: Mantener actualizado el estado de fuerzs

R wt
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DE MEXICO

condiciones fisicas, realizando el cambio de municiones a Tas areas que tienen
asignado armamento, en cumplimiento al Programa Anual de Canje de Municiones.

'\ Descripcion Narrativa:
No. Responsable de la

Actividad Actividad Tiempo
1 Subdireccion de Recibe instrucciones de la Direccion de| 8 dias
P, Armamento y Armamento y elabora Programa Anual
Municiones (Oficina de | de Canje de Municiones y turna para su
Planeacion) consideracion.

2 Subdireccion de Recibe Programa, valida con su firma,| 4 horas
Armamento y solicitando firma de la Direccion de
Municiones Armamento y turna para Visto Bueno.

3 Subsecretaria de Recibe Programa y revisa su| 1dia
Operacion Policial | elaboracion.
¢Se elaboro correctamente el Programa
Anual de Canje de Municiones?
NO
4 Turna con observaciones a la Direccion 20
de Armamento (Oficina de Planeacién) | minutos
para que realice modificaciones.
(Conecta con la actividad 1).
Y|
5 Otorga Visto Bueno con su firma y turna 20
para su difusion. minutos
6 Direccion de Recibe Programa y turna a la Oficinade| 1 hora
Armamento Planeacion.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

N\

7

Subdireccion de
Armamentoy
Municiones (Oficina de
Planeacion)

DE MEXiCO

Recibe y elabora Oficios informando a
las areas operativas que se dé
cumplimiento conforme al Calendario y
de acuerdo a las existencias del
almacén de municiones establecido,
solicita firma de la Direccion de
Armamento, rubrica Oficios y envia.
Archiva acuses de recibo.

s

Subdireccion de
Armamentoy
Municiones (Oficina de
Almacén de
Municiones)

Recibe indicaciones de la Direccion de
Armamento y copia de Programa para
la ministracion y concentracion de
municiones de la Subdireccién de
Armamento y Municiones, archiva
copia del Programa.

1 hora

Recibe en la fecha sefialada conforme
al Programa, a la persona responsable
del depésito de cada Area y les solicita
la Documentacion correspondiente.

1 hora

10

Recibe de la persona responsable del
deposito las municiones que estan en
mal estado, asi como las que tengan en
movimiento de uso diario, de las
municiones que le fueron asignadas al
area operativa, para que no carezca de
dotacion de las mismas, para su
servicio.

30
minutos

11

Elabora Nota de Entrada en original y
recaba firma de la persona responsable
del deposito

30
minutos

12

Elabora Nota de Cargo y Nota de
Entrada en original, turnando ambos
documentos a la Subdireccion de
Armamento y Municiones.

10
minutos

13

Subdireccion de
Armamentoy
Municiones

Turna via electronica, la Nota de Cargo
y Nota de Entrada a la Oficina de Estado
de fuerza de Equipo de seguridad, para

10
minutos
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

: siiF \
la actualizacion del Resguardo General
de Municiones.

14

Recibe Nota de Cargo y Nota de Entrada
verifica informacion contenida, firma y
recaba firma de autorizacion de la
Direccion de Armamento y turna a la
Oficina de Almacén de municiones a su
cargo.

1 hora

15

Subdireccion de
Armamento y
Municiones (Oficina de
Almacén de
Municiones)

Recibe Nota de Cargo y Nota de Entrada
debidamente firmados y autorizados,
ministra a la persona responsable del
depdsito de Armamento del Area las
nuevas municiones quien firma de
recibido en una Nota de Cargo como
soporte del movimiento realizado,
llevandose dos tantos debidamente
requisitados por la persona titular de la
Direccion de Armamento y entrega dos
tantos originales para recabar firma de
la persona titular del Area. Archiva
copia y Documentacion recibida para
su control.

30
minutos

16

Indica a la persona responsable del
depodsito de Armamento muestre las
municiones ministradas a la Guardia de
Prevencion de la Direccion de
Armamento.

5
minutos

17

Registra entrada y salida de municiones
en Base de Datos vy recibe
posteriormente de la  persona
responsable  del depdsito  de
Armamento, dos tantos de la Nota de
Cargo y Nota de Entrada firmada por la
persona titular del Area.

1dia
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Responsable de la . .
Actividad At Difpacion el

No.

18 Entrega originales firmadas deTa Nota| 1dia
‘ de Cargo y Nota de Entrada de
Municiones a las areas involucradas.
Archiva original de la Nota de Cargo y
Nota de Entrada de Municiones en los
Expedientes correspondientes para su
registro y control.

19 Verifica estado fisico de municiones| 2 dias
para la separacion de (tiles e inttiles,
P , destinando las utiles para las practicas
de tiro y las inutiles para su baja ante
SEDENA.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 16 dias habiles. |-

Aspectos a considerar:

1. Seraresponsabilidad de las &reas de la Secretaria que cuentan con armamento,
presentar y concentrar las municiones en el Almacén de la Direccion de
Armamento, conforme al Programa Anual de Canje de Municiones.

2. La Oficina de Planeacion de la Subdireccién de Armamento y Municiones, seré
la que elabore el Programa Anual de Canje de Municiones.

3. La Oficina de Almacén de Municiones de la Subdireccion de Armamento vy
Municiones, solo entregara municiones a la la persona responsable del

depdsito designados por cada area que presenten la siguiente Documentacion
Soporte solicitada:

3.1 Oficio de Comision (original);

3.2 Uliimo Recibo de Pago (fotocopia);

3.3 Identificacion Oficial Vigente (original y copia); y

3.4 Sifuese el caso, presentar el documento que avale por qué no entrega el
total de municiones (acta levantada ante el Ministerio Publico o acta
administrativa).

4. Toda ministracion y concentracion de municiones, debera registrarse en los
controles internos y en la base de datos de la Oficina de Almacén de
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5. La correspondencia al exterior de las areas deberg, en |la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de las
autoridades de salud.

6. La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electronicos.

Diagrama de Flujo:

\X 4/ )

1. Recibe
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(\ elabora Programa
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deMunidonesy
turna.
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Nombre del Procedimiento: Baja de municiones. ‘

Objetivo General: Dar de baja las municiones, que por sus ¢ Rcedimientos Organizacionales.

son Utiles en el servicio y tampoco son re-aprovechables enTas practlcas de tiro,
mediante los procedimientos que tiene la Secretaria de la Defensa Nacional
(SEDENA) para ese fin y dar asi un adecuado destino a ese material.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . .

No. Actividad Actividad Tiempo
1 Subdireccion de Verifica estado y apariencia fisica de las| 30 dias
Armamento y municiones en existencia y determina su

Municiones (Oficina |funcionalidad.
de Almacén de
Municiones)
¢Las municiones son inutiles?
NO
2 Concluye la revision y elabora Informe. ~ 1dia
(Conecta con el Fin del procedimiento)
Sl
3 Elabora Informe de Municiones Inutiles y| 6 dias
Oficio de Envio dirigido a la Direccion
General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos de la
SEDENA, rubrica ambos y turna para
consideracion.
4 Subdireccion de Recibe, revisa Informe de Municiones| 10 dias
Armamento y Inatiles con Oficio de Envio, valida
Municiones informacion con su rubrica, solicita rabrica
de la Direccion de Armamento y envia para
firma de autorizacion.
5 Subsecretariade |Recibe Oficio de Envio con Informe 30
Operacion Policial | rubricado y con firma de visto bueno de la | minutos
Direccion de Armamento, firma de|
autorizado y devuelve.
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No. "ctividad Astiieind | Diiesmon Fis
6 Direccion de Recibe Oficio de Envio autorizado, registray [ 1 hora
Armamento turna a la Oficina de Almacén de
Municiones.
7 Subdireccidn de Recibe Oficio de Envio autorizado y lo| 4dias
Armamento y distribbuye a la Direccion General del
Municiones (Oficina |Registro Federal de Armas de Fuego y
de Almacén de Control de Explosivos y a la Direccion de
Municiones) Armamento y espera Oficio de Aceptacion.
8 Direccion de Recibe Oficio de Aceptacion enviado por la| 1dia
Armamento Direccién General del Registro Federal de
Armas de Fuego y Control de Explosivos,
para coordinarse con la 1/A Zona Militar,
acuerda Oficio de Aceptacion, y turna para
gue se coordine con la Direccion General de
Materiales de Guerra de la SEDENA para su
recepcion.
g9 Subdireccién de Recibe Oficio de Aceptacion con| 1 hora
Armamento y instrucciones para la coordinacién de dicho
Municiones traslado y turna con instrucciones a la
Oficina de Almacén de Municiones.
10 Subdireccion de Elabora Oficio de Designacién del| 2 horas
Armamentoy representante de la Secretaria, para el
Municiones (Oficina |traslado del material bélico y Oficio de
de Almacen de Concentracion, ambos los presenta a la
Municiones) Subdireccidon de Armamento y Municiones
para validacion.
11 Subdireccion de Recibe Oficio de Designacién y Oficio de| 2 dias
Armamento y Concentracion, rubrica, solicita ribrica de la
Municiones Direccion de Armamento y los envia a las
areas involucradas.
12 Subdireccion de Elabora Oficio para solicitar a la SOP, apoyo| 1 hora
Armamento y de un equipo de trabajo para el traslado del
Municiones (Oficina | material bélico y turna para Visto Bueno.
de Almacén de
Municiones)
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Responsable de la ..
No. Actividad Actividad
13 Subdireccion de Recibe Oficio de solicitud deapoyo, revisa,| 3 dias
Armamento y rubrica, recaba firma de autorizacion de la
Municiones Direccidn de Armamento y envia a la SOP.
Archiva acuse de recibo.
14 Subdireccion de Concentra las municiones inutiles en el| 2 dias
Armamento y Almacén de la Direccion General de
Municiones (Oficina | Materiales de Guerra, firma de entregado en
de Almaceén de Recibo de Almacén y archiva original y
Municiones) copia de Recibo de Almacén.
15 Subdireccion de Instruye a la Oficina de Almacén de 30
Armamento y Municiones, elabore Acta Administrativa. minutos
Municiones
16 Subdireccidn de Elabora Acta Administrativa para notificar| 2 horas
Armamento y baja de municiones indtiles.
Municiones (Oficina
de Almacén de
Municiones)

17 Elabora Nota de Cargo indicando las 30
cantidades de municiones dadas de baja, | Minutos
registrandose en la base de datos,
anexando copia del Recibo de Almacén de
la SEDENA y copia del acta Administrativa.

18 Envia Acta a las areas involucradas de la| 3 horas
Secretaria, registra salida de municiones en
Base de Datos y archiva copia de acuse de
recibo para control.

Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 61 dias habiles.

Aspectos a considerar:

1. El presente documento es de observancia obligatoria para las éareas
involucradas en el proceso de baja de municiones.

2. Sera la Oficina de Almacén de Municiones, la encargada de realizar el
inventario de municiones y determinar las condiciones de las mismas.
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3. La Direccién de Armamento tendra Ia responsabilida
de municiones inutiles ante la SEDENA.

4,  Eltiempo de espera de la Direccion de Armamento, par

de Aceptacion de la Direccion General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos, como respuesta al Oficio de Envio y al
Informe de Municiones Indtiles, quedara supeditado a los tiempos de
operacion propios de esa instancia federal.

5. La Oficina de Almacén de Municiones de la Subdireccion de Armamento y
Municiones sera la encargada de recibir, a través de la Subdireccion de
Armamento y Municiones, Oficio de Envio autorizado por la SOP y la
Direccion de Armamento con el Informe de Municiones In(tiles y distribuirlo
de la siguiente manera:

5.1 Original del Oficio de Envio a la Direccion General del Registro Federal de
Armas de Fuego y Control de Explosivos. Adjunto original del Informe de
Municiones Indutiles.

5.2 12 Copia.- 1/A. Zona Militar.

5.3 22. Copia.- Direccion de Armamento.

6. Las municiones consideradas para su baja deberan ser concentradas en el
Almacén de la Direccion General de Materiales de Guerra, previa
autorizacion de la Direccion General de Registro Federal de Armas de Fuego
y Control de Explosivos, una vez que la Direccion de Armamento acuerde con
esa Direccion General, la fecha y hora de entrega.

7. La Subdireccion de Armamento y Municiones, sera la encargada de rubricar
Oficio de Concentracion, recabar ribrica de la Direccion de Armamento y
enviar a las areas involucradas de la siguiente manera:

7.1 Original del Oficio de Concentracion de Municiones con Oficio de
Aceptacion. - Direccién General del Registro Federal de Armas de Fuego
y Control de Explosivos.

7.2 12 Copia. - SOP.

7.3 22 Copia. - Direccién General de Industria Militar de la SEDENA.

7.4 32 Copia. - 12. Zona Militar.

7.5 42 Copia. - Acuse para archivo.

8.  Lacorrespondencia al exterior de las areas deberd, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de
las autoridades de salud.

9. La comunicacién interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacién, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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Nombre del Procedimiento: Programacion, realizacion, eval
de casquillos en practicas de tiro.

Objetivo del procedimiento: Definir acciones para efecttar
realizacion, evaluacion y recuperacion de casquillos en las
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llevadas a cabo por el personal operativo de la Secretaria.

Descripcion Narrativa:

[a programacion,
practicas de tiro,

Responsable de la

Armamento y
Municiones (Oficina
de Programacion y
Estadistica de Tiro)

modificar y realiza los cambios sefialados.

No. Actividad Actividad Tiempo
L1 Direccion de Instruye a la Subdireccion de Armamento y 30
Armamento Municiones para que elabore el Programa | minutos
anual de tiro.
2 Subdireccion de Instruye a la Oficina de Programacion y 30
Armamento y Estadistica de Tiro, elaborar el Programa. | minutos
Municiones
3 Subdireccion de Elabora el Programa y turna a la| 5dias
Armamento y Subdireccion de Armamento y Municiones |
Municiones (Oficina |para su revision o modificacion.
de Programacidén y
Estadistica de Tiro)
4 Subdireccion de Recibe y analiza el Programa. 1 dia
Armamento y
Municiones
¢Es correcto el Programa anual de tiro?
NO
5 Subdireccion de Recibe Programa con observaciones para| 2 dias

(Conecta con Actividad 3)

Sl
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6 Subdireccion de Recibe Programa, recaba firma de la| Zdias
Armamento y Direccion de Armamento y envia a la SOP.
Municiones
T Subsecretariade | Recibe, autoriza Programa y turna. 1 hora
Operacion Policial
8 Direccion de Recibe Programa y turna a la Oficina de 30
Armamento Planeacion, para continuar con el tramite. | minutos
9 Subdireccion de Recibe Programa autorizado, elabora| 1dia
§ Armamento y Oficios signados a las areas operativas
Municiones (Oficina | para que se dé cumplimiento al Programa y
de Planeacion) presenta a la Subdireccion de Armamento y
.| Municiones.
10 Subdireccion de | Recibe Oficios, rubrica, recaba rubricade la| 2dias -
Armamento y Direccion de Armamento y envia para firma
Municiones de [a SOP.
11 Subsecretariade |Firma Oficios y turna a la Direccion de| 1dia
Operacion Policial | Armamento para su envio.
12 Direccion de Recibe Oficios firmados por la SOP y turna 5
Armamento con instrucciones para su  envio| minutos
correspondiente.
13 Subdireccion de Recibe Oficios, anexa copia del Programa| 1dia
Armamento y Anual de Tiroy envia a las areas respectivas
Municiones para su difusion. Archiva acuses de recibo.
14 Direccion de Solicita Relacion de personal que va a 5
Armamento (Guardia |realizar practicas, al responsable que viene | minutos
en Prevencion) al mando para el pase de lista, anotando
faltistas en la misma (si fuera el caso).

15 Registra entrada en libreta de control de 10
acceso de la guardia en prevencion, con los | minutos
datos involucrando total de personal
policial participante en las practicas de tiro,
hora de entrada y hora de salida.
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Responsable de la

casquillos de las municiones que recibid y
utilizé en la practica.

No. Actividad Actividad i

16 Conduce al grupo a las gradas del' stand de 5
tiro donde recibiran instrucciones de la| minutos
persona Instructora Asignada de Ia
Subdireccion de Armamento y Municiones.

[ ¥ Subdireccion de Recibe en las fechas programadas, 5

Armamento y Relacion en el formato autorizado para tal | minutos
Municiones (Oficina |fin, del personal policial que asistira a
N de Practicas de Tiro) |practicas de tiro, sellada y firmada por el
titular del area o la JUD de Apoyo Técnico.
18 Subdireccion de Acude a las gradas del stand de tiro donde 5
Armamento y se encuentra el personal operativo| minutos
Municiones participante y le hace entrega del recibo de
(Instructor(a) consumo, instruyéndoles para su llenado.
Asignado(a))
19 Subdireccion de Elabora folio de consumo de municiones y 15
Armamento y solicita al responsable del grupo, firme el | minutos
Municiones (Oficina |folio correspondiente. '
de Practicas de Tiro)

20 Entrega al personal operativo participante 10
dotacion de cartuchos conforme al| minutos
Programa anual de tiro en la mesa de
ministracion, previa revision de la
credencial de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana.

21 Lleva a cabo la instruccidn de la practica de 30
tiro, conforme al Programa autorizado o| minutos
cursos extraordinarios de tiro.

22 Evalia a los participantes, una vez )
terminada la instruccion a fuego real | minutos
anotando la calificacion correspondiente,
firmando en la relacion del personal que
asiste a practicas de tiro.

23 Indica al personal operativo al términodela| 5
practica que recupere y entregue los| minutos
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24

MEXICO

Recibe del personal operativb [os casquillos
de los cartuchos percutidos, realiza
recuento de eéstos y verifica que estén
completos.

10
minutos

¢Estan completos los casquillos?

NO

Y5

Solicita al personal operativo que realizo
practica de tiro, asiente en la “Papeleta”, en
el espacio casquillos entregados y faltantes
para futuras aclaraciones, asentando en el
anverso el motivo.

5
minutos

26

Entrega copia sellada de la relacién con la
calificacion de cada participante al final de
la practica.

5
minutos

2d

Notifica el faltante de casquillos al Jefe o
Jefa de Campo responsable de turno para
que éste a su vez lo verifique para futuras
aclaraciones.

. 5
minutos

(Conecta con la Actividad 24)

Si

28

Entrega al término de la practica, los
casquillos al Jefe(a) de Campo responsable
en turno.

1 hora

29

Subdireccion de
Armamento y
Municiones (Jefe(a)
de Campo
Responsable)

Recibe del instructor los casquillos de los
cartuchos percutidos durante las practicas
y entrega a la persona Responsable
Designada.

10
minutos

30

Subdireccion de
Armamento y
Municiones
(Responsable
Designado(a))

Recibe cada dia y por cada turno los
casquillos, resultado de las practicas de
tiro, firmando ambos en libreta de control.

10
minutos
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31 Informa al Jefe o Jefa de Campo TO
Responsable, por medio de la libreta de| minutos
control la cantidad de casquillos recibidos.

32 Subdireccion de Revisa los datos registrados en el Informe| 1 hora

Armamento y diario, asentando el motivo faltante de
Municiones (Jefe(a) |casquillos en su caso e informa.
de Campo
Responsable)
33 Subdireccion de Presenta a la Direccion de Armamento el| 1 hora
Armamento y Informe diario para acuerdo.
Municiones
34 Direccidn de Recibe Informe diario y da instrucciones a| 1 hora
Armamento la  Subdireccion de Armamento vy
Municiones para que exhorte a los Jefes de
Campo que en medida de lo posible, se
recupere la mayor cantidad de casquillos de
los cartuchos percutidos durante laf
practica.
35 Subdireccion de Recibe Informe diario, instrucciones y turna| 1 hora
Armamento y a la Oficina de Programacion y Estadistica
Municiones de Tiro para su guarda y custodia.
36 Subdireccion de Recibe Informe diario por-campo, anexando 10
Armamento y lista de calificaciones, folio y recibo de| minutos
Municiones (Oficina | consumo de municiones.
de Programacion y
Estadistica de Tiro)

37 Revisa Informe diario por campo, captura| 1 dia
en base de datos y archiva Documentacion
generada, de ser el caso, solicita la
correccion de inconsistencias a la Oficina
de Practicas de Tiro y turna.

38 Subdireccion de Gira instrucciones verbales a la Oficina de 5

Armamento y Programacion y Estadistica de Tiro para| minutos
Municiones que elabore informe de la conclusion de la |
etapa correspondiente.
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Responsable de la . . v
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39 Subdireccion de Elabora Informe de Conclusion de Ta etapa| 3 dias
Armamento y que corresponda y turna.
Municiones (Oficina
de Programaciony
Estadistica de Tiro)
40 Subdireccion de Recibe Informe de conclusion de etapa,| 4 dias
Armamento y solicita firma de autorizacion a la Direccién
Municiones de Armamento y envia a la SOP para su
conocimiento.
41 Direccion de Recibe Informe de conclusion, firma de 30
Armamento autorizacion. minutos
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 18 dias habiles.

Aspectos a considerar:

1. La Direccion de Armamento sera responsable de coordinar y supervisar la
elaboracion del Programa anual de tiro, asi como las practicas extraordinarias
con la autorizacion correspondiente.

2. El Programa anual de tiro debera contar con la autorizacion y Visto Bueno de
la SOP.

3. LaDireccion Ejecutiva de Logistica y Seguimiento Operativo informara a través _
de la Oficina de Planeacion oportunamente a las Subsecretarias para que éstas
a su vez informen a cada area operativa a su cargo las actividades y fechas del
Programa anual de tiro.

4, La Oficina de Programacion y Estadistica de Tiro adscrita a la Subdireccion de
Armamento y Municiones, sera corresponsable con ésta de elaborar el
Programa anual de tiro.

5. Sera responsabilidad de las Subsecretarias difundir el Programa anual de tiro
a efecto de que se ejecute por las Areas Operativas a su mando.

6. Las practicas de tiro se realizardn de acuerdo al cuadro y fase aplicable a cada
etapa del Programa anual de tiro, con las armas y municiones que se estipulen.

7. El personal solamente podra participar una vez por etapa de tiro, con el‘arma,
o las armas que le corresponden para el desempefio de su servicio.
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8. La Direccion de Armamento a través del o la Guarci ]

encargara de revisar al personal operativo asistente a Ig Gire
a las gradas del stand de tiro que corresponda.

9. La Subdireccidon de Armamento y Municiones a través del Responsable de
Grupo que se encuentra en la Oficina de Practicas de Tiro se encargara de
registrar hora de entrada y salida en libreta de contirol de acceso de la guardia
en prevencion, con los datos del personal operativo participante en las
practicas de tiro.

18. La Subdireccion de Armamento y Municiones mediante la persona Instructora
Asignada, llevara a cabo la instruccion de la practica de tiro, conforme al
Programa autorizado o cursos extraordinarios de tiro.

11. La Subdireccion de Armamento y Municiones a través del Jefe o Jefa de Campo
Responsable dara instrucciones precisas a los instructores, para que a su vez
indiguen a los policias practicantes que, al finalizar la practica de tiro,
entreguen los casquillos de las municiones utilizadas.

12. La Subdireccion de Armamento y Municiones mediante el Instructor
Designado, recuperara los casquillos de las municiones utilizadas al finalizar
la practica de tiro y concentrarlos en el lugar establecido para tal efecto.

13. La Subdireccion de Armamento y Municiones por conducto del personal
Responsable Designado, debera elaborar el Informe del total y faltante de
casquillos una vez concluidas las practicas.

14. La Direccion de Armamento revisara periodicamente el stock de casquillos
obtenidos en las practicas de tiro y cuando tenga una cantidad considerable
(varias toneladas), sometera a consideracion de la Direccion de Adquisiciones,
Almacenes y Aseguramiento, para que sea ofertada a compradores de acuerdo
a la normatividad vigente en la materia.

15. Sera responsabilidad de la Direccion de Armamento enviar informacién del
resultado de la conclusion de la etapa del Programa anual de tiro; asi como el
informe de la capacitacion tedrica impartida por los instructores de la misma a
la Direccion Ejecutiva de Logistica y Seguimiento Operativo y areas operativas.

16. Durante la estancia en los diferentes stands de tiro, el personal debera
mantener en todo momento disciplina, cumplir con las indicaciones de los
instructores de tiro y respetar las areas restringidas.

17. La correspondencia al exterior de las areas deber3, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de las
autoridades de salud.

18. La comunicacidn interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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Subdireccion de Armamento y Municiones

(Instructor(a) Asignado(a))

18. Acude al stand
de tiro, hace

entregade redbo
de consumo.
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;Estan completos los

entregar casquillos. practica.

L

{ 26,Entrega mpia

casquillos?
23. Indica al
A=, personal 24, Recibe AN si 28 E?:egai =
{22 participante casquillosyverfia 4 —_— E:g:;‘:n g? —3 29
= recuperary cantidad, N4 . b
NO

Pidcticas de Tiro)

25, Solicita anctar conla califiedén 27. Notifica el

! de cada faitante de
faltantesy motio. participanteal final casquillos .

de la practica.

25, Redbe

casquillosy entrega
a persona
Responsable
designada.

32.Revisa datosde
Informe diario.

(Jefe(a) de Campo Responsable)

31. Informa

cantidad de

coscquillos
recibido,

30. Recibe cadadia
casquillos de
pricticay anota.

Programacién, realizacidn, evaluacién y recuperacidn de casquillos en prdcticas de tiro
Subdireccion de Armamento y Municiones| Subdireccidn de Armamento y Municiones | Subdireccidn de Armamento y Municiones (Oficina de
(Jefe(a) de Campo Responsable)
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Nombre del Procedimiento: Validacion de certificados de no

Objetivo General: Validar mediante el Certificado de no adet

\ encuentra en proceso de baja ante la Secretaria.

escripcion Narrativa:
”\0 \ Responsable de la
. Actividad

Actividad Tiempo

1 Subdireccion de Recibe del personal adscrito a la Secretaria 10
Armamento y en proceso de baja, Certificado de no| minutos
Municiones (Oficina |adeudo, verifica contenga sello y firma del
de Estados de Fuerza | area de la Ultima adscripcion.
de Armamento)

¢Contiene las firmas previas?

NO

2 Indica al personal solicitante, recabe las 5
frmas y sellos faltantes y devuelve | minutos
Certificado de no adeudo por falta de
firmas. '

(Conecta con la Actividad 1)

SI

3 Pide al solicitante copias de credencial de 5
elector, asigna un numero de folio, | minutos
solicitandole que espere.

4 Coteja lainformacion en la base de datosde| 1 hora
la Oficina de Tramite Juridico de
Armamento, Municiones y/o Equipo de
Seguridad y define si tiene adeudo de
armamento y/o equipo de Seguridad.

¢Esta libre de Adeudo de Armamento y/o
Equipo de Seguridad?

NO
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i e ivid
No. Actividad Actividad |
5 Devuelve el Certificado de no adeudo a 1a Z0
persona interesada e indica acuda al area | minutos
Juridica correspondiente para aclarar su
situacion de adeudo.
A (Conecta con Actividad 1)
|
6 Turna el Certificado de no adeudo para su 10
rubrica. minutos
7 Subdireccion de Recibe el Certificado de no adeudo, verifica| 1 hora
Armamento y datos, rubrica y devuelve a la Oficina de
Municiones Estados de Fuerza de Armamento para
continuar con el tramite.
8 Subdireccion de Recibe el Certificado de no adeudo con 30
Armamento y rdbrica, turna para firma. minutos
Municiones (Oficina
de Estados de Fuerza
de Armamento)
9 Direccion de Recibe el Certificado de no adeudo, firma de 30
Armamento autorizacion y devuelve a la Oficina de| minutos
Estados de Fuerza de Armamento.
10 Subdireccion de Recibe el Certificado de no adeudo, 30
Armamento y presenta a la Oficialia de Partes de la| minutos
Municiones (Oficina |Direccion de Armamento para asentar el
de Estados de Fuerza | sello oficial del area y entrega a la persona
de Armamento) interesada, recaba firma de recibo en la
Libreta de control y archiva copias de
Certificado y Credencial de elector.
11 Actualiza la base de datos de Certificados| 1 hora
de no adeudo.
12 Integra al Expediente y presenta relacionen| 15 dias

forma electrénica del personal que dejé de
pertenecer a la Secretaria, a la Oficina de
Licencia Oficial Colectiva, con el fin de no
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considerarse éste en prox1mas
revalidaciones.

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 15 dias habiles

Aspectos a considerar:

1.

La Subdireccion de Armamento y Municiones coordinaré las acciones para la
validacion de certificados de no adeudo.

Sélo seran validados los certificados de las personas que no adeuden
armamento, municiones y/o equipo de Seguridad.

La Subdireccion de Armamento y Municiones a través de la Oficina de Estados
de Fuerza de Armamento cotejara en la base de datos de la Oficina de Tramite
Juridico de Armamento, Municiones y/o Equipo de Seguridad que no exista
adeudo y verificara que el Certificado de no adeudo contenga los sellos y firmas
correspondientes que antecedan a la validacién por parte de la DII’ECCIOH de
Armamento.

La correspondencia al exterior de las areas deber3, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de las
autoridades de salud.

La comunicacidén interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
Instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electronicos.
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Nombre del Procedimiento: Inspeccion fisica de armamentc

de seguridad.

N\

Descripcion Narrativa:

CIUDAD DE

CAPITAL DE LA TRA|

BREl el

ASETAL

Objetivo General: Verificar fisicamente el armamento, muRICIoNES, y equipo de
seguridad incluidos en los resguardos generales de las areas operativas de la
Secretaria, con la finalidad de mantener el control de los mismos.

0. | Responsable de la . . .
Actividad Actividad Tiempo
1 Subdireccion de | Elabora el Programa anual de inspeccién y| 3 dias
Mantenimiento de |turna para su firma.
Armamento (Oficina
de Inspeccion)
2 Subdireccion de | Recibe el Programa, valida, firma y presenta| 1 hora
Mantenimiento de |a la Direccién de Armamento.
Armamento
3 Direccion de Recibe el Programa, firma y envia para| 3dias
Armamento autorizacion.
4 Subsecretariade |Recibe Programa, autoriza con su firma y| 2dias
Operacion Policial | turna para su aplicacion.
5 Direccion de Recibe el Programa autorizado y turna con| 1 dia
Armamento instrucciones a la Oficina de Inspeccién.
6 Subdirecciéon de | Recibe el Programa, elabora Oficios 3 dias
Mantenimiento de | dirigidos a areas operativas para que se dé
Armamento (Oficina | cumplimiento y envia. Archiva acuses de
de Inspeccion) recibo.
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N

Mantenimiento de
Armamento (Oficina
de Inspeccidn)

Equipo de Seguridad y Estados de Fuerza de
Armamento, los Resguardos generales de
armamento, municiones y equipo de
seguridad, verifica que los documentos
recibidos se encuentren completos y gira
instrucciones al personal a su cargo
(personal de Inspeccion) para que en fecha
programada acuda al drea operativa y
realice la inspeccion correspondiente.

No. | Responsabledela i s L
Factividad Swililas, | peml el
7 Elabora conforme al caléndaric de| b horas
inspeccidn fisica de armamento, municiones
y equipo de seguridad Oficio de comision, en
el que se designa al personal encargado de
realizar la verificacion de los bienes
asignados a cada area operativa, recaba
. rubrica de la Subdireccién de Mantenimiento
[ de Armamento, firma de autorizacién de la
Direccion de Armamento y envia. Archiva
acuse de recibo.
8 Subdireccion de | Recibe, rubrica Oficio de comision y envia 1 hora
Armamento y para firma.
Municiones
9 Direccion de Recibe, firma de autorizacion y envia con| 1 hora
Armamento instrucciones a la Oficina de Inspeccion.
10 Subdireccién de | Solicita via memorandum a la Oficina de| 1 hora
Mantenimiento de |estado de fuerza de Equipo de Seguridad y
Armamento (Oficina | Estado de Fuerza de Armamento resquardos
de Inspeccion) generales de Armamento, Municiones vy
Equipo de Seguridad.
11 Subdirecciéon de | Recibe Memorandum en el que solicitan| 1 hora
Armamento y Resguardos generales de armamento,|
Municiones (Oficina | municiones y equipo de seguridad, y entrega
de Equipo de copia simple y magnética los Resguardos
Seguridad y Estados | solicitados, mismos que serdn utilizados
de Fuerza de para la inspeccion de los bienes.
Armamento)
12 Subdireccion de | Recibe de la Oficinas de Estado de fuerza de | 4 horas
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No. | Responsable dela = ¥ Modermizacién Admihistrativa
Actividad BETIvCRE bitgesion Ejpchiiar

13 ' Acude en fecha programada al area| 1dia
operativa asignada, presentandose ante el
\ titular de ésta con oficio de comision e
identificacion oficial vigente, entrega original
\ del Oficio de comision conforme a

Normatividad y solicita facilidades para
realizar la inspeccion.

4 Verifica caracteristicas y referencias| 4 dias
relevantes tales como matriculas y niumero
de serie de armamento, municiones y equipo
de seguridad, asi como el estado fisico de
acuerdo a los resguardos generales
asignados.

15 Levanta Acta con resultado de la.Inspeccion| 1 dia
fisica de Armamento, Municiones y equipo
de seguridad e informa a la Oficina de
Inspeccidn. ,

¢Hay faltantes?

NO
16 Subdireccion de | Revisa Acta de resultados y ordena a la| 1dia
Mantenimiento de | Oficina de Inspeccion, se entreqgue al area
Armamento correspondiente en dos tantos para recabar

firmas de los actuantes y sello del area
inspeccionada..

(Conecta con el Fin del Procedimiento)

Si

T Subdireccion de | Elabora Oficio solicitando al titular del area| 1 dia
Mantenimiento de |inspeccionada se justifiquen los bienes no
Armamento (Oficina | presentados, fisica y/o documentalmente y
de Inspeccion) presenta a la  Subdirecciéon de
Mantenimiento de Armamento

18 Subdireccion de | Recibe Oficio, revisa, rubrica y solicita firma| 1 hora
Mantenimiento de |de autorizacidn.
Armamento
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No. | Responsable de la - |
S A ad

Actividad sl \

19 Direccion de Recibe, firma de autorizaciényﬁevuelveala T hora

Armamento. Subdireccion de  Mantenimiento de

Armamento

20 Subdireccidon de  |Recibe y turna para su autorizacidon y| 1dia
Mantenimiento de |distribuye de la siguiente manera:

Armamento - Original. - Titular del area operativa
inspeccionada para su conocimiento y
atencion.

- 12. Copia. - SOP para su conocimiento.
- 22 Copia. - Acuse de recibo.

21 Subdireccionde |Recibe del area operativa involucrada, la| 3dias
Mantenimiento de |Documentacion comprobatoria sobre los
Armamento (Oficina |bienes faltantes y se informa via

de Inspeccion) Memorandum a la Oficina de Tramite

Juridico de Armamento, Municiones vy
equipo de seguridad, para que justifique el
area inspeccionada los faltantes, para el
tramite que haya lugar.

22 Subdireccion de | Archiva Informe de resultados y la 15
Mantenimiento de | Documentacion recibida. minutos

Armamento

(Encargado(a) de
Inspeccion)
Fin del Procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 25 dias habiles

Aspectos a considerar:

1.

La Direccion de Armamento, a través de la Subdireccion de Mantenimiento de
Armamento, sera la encargada de elaborar el Programa anual de inspeccion
de armamento, municiones y equipo de seguridad, asi como de supervisar su
aplicacion en las areas policiales que integran la Secretaria de Seguridad

Ciudadana.

Las inspecciones se realizaran de acuerdo al Programa Anual o en caso de
que sea solicitado por apoyo institucional por cambio de la persona titular,
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10.

Jefe(a) de Unidad Departamental o Depositario(a), |
observacion de los Organos Fiscalizadores que se hay:

La Oficina de Inspeccion de Armamento adscrita a Ta Subdireccion de
Mantenimiento de Armamento, elaborara un Oficio de Comision en el que
designard al personal de Inspeccion encargado de realizar la verificacion de
los bienes asignados a cada area operativa.

La Subdireccion de Mantenimiento de Armamento, coordinara con la persona
Encargada de Inspeccion para la designacion de la célula de inspecciones
encargada de verificar y comprobar que el armamento, municiones y equipo
de seguridad con que cuentan las areas policiales, coincida con los
resguardos generales de armamento, municiones y equipo de seguridad y de
que se encuentren en buen estado.

La Oficina de Inspeccion (Célula de inspeccion) elaboraré al término el “Acta”
de resultados de inspeccion correspondiente, haciendo constar las
diferencias existentes entre los cargos registrados y las existencias
verificadas.

La Oficina de Estado de Fuerza de Equipo de seguridad y Estados de Fuerza
de Armamento, seran las encargadas de entregar en copia simple y
magnética, los resguardos solicitados, mismos que seran utilizados para la
compulsa de los bienes propiedad de la Secretaria.

Los tiempos para las inspecciones pueden ser variables de acuerdo a la
cantidad de armamento, municiones y equipo de seguridad con que cuenten
las areas operativas, ademas en base a los servicios externos que se tengan
en el momento de la inspeccién como mitin, manifestaciones, etc.

Los(as) encargados(as) de la inspeccién deberan aplicar las medidas de
seguridad indispensables para el manejo y manipulacién de armas de fuego
y equipo de defensa, al efectuar su revision.

La Oficina de Tramite Juridico de Armamento, Municiones y equipo de
seguridad adscrita a la Subdireccion de Armamento y Municiones, recibira
Memorandum por parte de la Oficina de Inspeccién y solicitara al Area
inspeccionada documentacion para realizar el tramite de resarcir el dafio.

Verifica caracteristicas y referencias relevantes tales como matriculas y
numero de serie de Armamento, Municiones y Equipo de Seguridad, de
acuerdo a los Resguardos Generales asignados; asimismo que las
instalaciones hayan implementado las mejoras y consideraciones efectuadas
por la SEDENA, en cuanto a las medidas de seguridad con que deben contar
los Depdsitos de Armamento, o racks asegurados que muestren los registros
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de la asignacion de los bienes y del Armamento, |
ventilados, con Equipo Zapa, Areneros, Chapas de ¢
conforme a los lineamientos.

11. La correspondencia al exterior de las areas deber3, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencién a las recomendaciones de
las autoridades de salud.

12. La comunicacién interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacidn, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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Nombre del Procedimiento: Mantenimiento preventivo y cori

Objetivo General: Garantizar el correcto funcionamiento del

CIUDAD DE MEXICO |

CARYALDE L

a las areas operativas de la Secretaria, a través del servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo, con armeras(os) capacitados en el ramo.

Descripcion Narrativa:

No. Respon§a-ble dela Actividad Tiempo
\ Actividad
ks Subdireccién de Elabora Programa Anual de Mantenimiento| 5 dias
Mantenimiento de |de armamento preventivo y correctivo de
Armamento (Oficina |las 4reas operativas y somete a
de Mantenimiento |consideracion de la Subdireccion de
preventivo y Mantenimiento de Armamento.
correctivo)
2 Subdireccion de Recibe Programa Anual, firma y turna para| 2 dias
Mantenimiento de |consideracion a la  Direccion de
Armamento Armamento.
3 Direccion de Recibe Programa Anual, firma y turna para| 4 horas
Armamento autorizacion.
4 Subsecretariade |Recibe Programa Anual, firma de| 3dias
Operacion Policial | autorizado y turna para su aplicacion.
5 Direccion de Recibe Programa Anual de Mantenimiento| 1 dia
Armamento preventivo y correctivo para su difusion y
turna al (Armero(a) Comisionado(a) para su
aplicacion correspondiente.
6 Subdireccion de Solicita a la persona responsable del 30
Mantenimiento de |depdsito del Area y/o Auxiliares, el| minutos
Armamento armamento fisico del Estado de Fuerza para
(Armero(a) llevar a cabo el mantenimiento preventivo.
Comisionado(a))
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M, ctividad Actioded |
i Subdireccion de Registra datos del armamento (mafricula, | 15 dias
Mantenimiento de |marca, modelo, calibre) al qgue le dio
Armamento mantenimiento preventivo, plasmandolo en
(Armero(a) el Reporte Quincenal de Mantenimiento en
comisionado(a) en |forma manuscrita, con la finalidad de
areas operativas de la | verificar que no sea el mismo al que se dio
SSC CDMX) mantenimiento, verificando que esté
debidamente requisitado y firmado.
8 Subdireccion de Recibe formato de Reporte Quincenal de| 1 hora
Mantenimiento de | Mantenimiento, acusando recibo en copia
Armamento (Oficina | del armero(a), acuerda con la Direccion de
de Inspecciones) |Armamento y turna a la Oficina de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo.
S Subdireccion de Recibe Reporte Quincenal y verifica| 10dias
Mantenimiento de |informacion contenida en los formatos,
Armamento (Oficina |registra y analiza que concuerden con el
de Mantenimiento |total de mantenimientos establecidos en el
preventivo y Programa, captura informacion del
correctivo) mantenimiento realizado por el armero o
armera, en Base de Datos de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo,
turna y se archiva
10 Elabora Oficio de Concentracion de| 1 dia
Reparacion y Mantenimiento Correctivo,
dirigido al Area, conforme al Reporte
Quincenal de Mantenimiento para su
reparacion e instruye a la Guardia en
prevencion para los trabajos de
mantenimiento programados.
11 Direccion de Registra en libreta de control los datos del| 1 dia
Armamento (Guardia |(la) Depositario(a) y del armamento de la
en Prevencion) Secretaria que ingresan a la Taller de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo,
exhortando a éste que pase al arenero para
realizar las medidas de seguridad
pertinentes.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad | D Citiga e Ol

12

Subdireccion de
Mantenimiento de
Armamento
(Taller de
Mantenimiento
Preventivo y
Correctivo)

DE MEXICO

va de Bictaminacion

Recibe a la persona responsable del
depdsito con el armamento para
mantenimiento, presentando su
identificacion oficial, asi como Oficio de
Concentracion ~a la Direccion de
Armamento.

Tdia

13

Registra datos en libreta para el control del
armamento que ingresan para su revision,
reparacion  y/o  Dictamen  técnico,
dependiendo de la falla puede ser una
pronta entrega o determinado tiempo,
revisa el armamento con las medidas de
sequridad pertinentes y realiza la
reparacion inmediata del armamento.

1 dia

14

Elabora el Dictamen correspondiente a la
reparacion realizada. Sometiendo al arma a
prueba de fuego para comprobar su
funcionalidad, utilizando material bélico
necesario hasta que se compruebe que el
arma es funcional para todo servicio.

2 horas

19

Elabora Oficio de devolucion de armas
reparadas al area resguardante para que se
presente la persona responsable del
depdsito con identificacion oficial y hacerle
entrega del armamento y/o accesorios
listos para todo servicio, sometiendo a
consideracion Subdireccion de
Mantenimiento de Armamento para el visto
bueno de la persona Titular de la Direccidn
de Armamento.

1 dia

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 42 dias habiles
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Aspectos a considerar:

1. La Direccion de Armamento a través de la Subdireccior.

Armamento, sera encargada de la aplicacion del servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo al armamento utilizado en las areas operativas de la
Secretaria.

La Oficina de Mantenimiento de armamento preventivo y correctivo adscrita
a la Subdirecciéon de Mantenimiento de Armamento, sera la encargada de
elaborar el Programa anual de mantenimiento preventivo y correctivo del
armamento. '

La Oficina de Mantenimiento Preventivo y Correctiva adscrita a la
Subdireccion de Mantenimiento de Armamento, sera responsable de dar a
conocer el Programa anual de mantenimiento a las y los Armeros
Comisionados en las diferentes areas operativas.

4. La Direccion de Armamento promoverd la asignacion de personal como
Armero o Armera Comisionada, responsable de realizar el mantenimiento
preventivo en el area designada colaborando con él o la Depositaria, auxiliares
y titular.

5. Serd responsabilidad del Armero o Armera Comisionada realizar el
mantenimiento preventivo al armamento que asi lo requiera en el Area
Operativa asignada, sin dificultar las funciones y labores de la persona
responsable del depdsito, de acuerdo a los insumos y material proporcionado
por la Direccion de Armamento para dicho fin conforme a existencia
presupuestal.

6.  El Armero o Armera Comisionada, debera detectar, el armamento que requiere
mantenimiento correctivo y auxiliar a la persona responsable del depésito en
la realizacién de los tramites necesarios para su reparacion en la Oficina de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo.

7. En casos urgentes o en mal estado de armas que requieran mantenimiento
correctivo, la persona responsable del depdsito o el titular dei area operativa,
concentraran mediante oficio a la Direccién de Armamento, asentando las
caracteristicas y matricula del Armamento. La reparacion estaré sujeta a la
disponibilidad presupuestal de refacciones y materiales existentes para dicho
fin. :

8. El Taller de Mantenimiento Preventivo y Correctivo cuenta con diversa
maquinaria industrial que establece un nivel técnico especializado en las

reparaciones y pruebas del armamento, a fin de que pueda estar en dptimas
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condiciones de uso en las areas operativas con mayor, -
de armamento procedentes de las Subsecretarias, Dire
como Ayudantia del Titular de esta Secretaria entre otr

La Direccion de Armamento a través del Guardia de Prevencion (Operativo)
registrara en libreta de control los datos la persona responsable del depdsito
y del armamento y de la Secretaria de Seguridad Ciudadana que ingresan ala
Oficina de Mantenimiento.

El Armero o Armera responsable elaborard el Reporte correspondiente, el
Taller de Mantenimiento Preventivo y Correctivo elaborard el Dictamen
Técnico o determinara dafos y se procedera a su baja y/o devolucion al area
por mal uso, para lo cual sé debera contar con el Vo. Bo. de Subdireccion de
Mantenimiento 'de Armamento y la autorizacion de la Direccion de
Armamento, en caso de dafio patrimonial se informara al Area Operativa para
resarcir el dano.

Queda prohibido el desarme total de las armas por parte del personal
operativo o Depositario(a), quienes deberan coordmar con el Armero(a)
Comisionado(a) en el Area para llevarlo a cabo.

Para la concentracion de Armamento, las areas operativas deberan- contar
con su respectivo Oficio firmado por el titular del rea, asi como transportarse
en vehiculo Oficial.

La vida util del armamento, se debera establecer de acuerdo con el uso y
mantenimiento que se le proporcione, por lo que no se puede determinar el
tiempo especifico de vida util.

La correspondencia al exterior de las areas deberd, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de
las autoridades de salud.

La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
Instrucciones, podra realizarse de manera presencial, el intercambio de
informacidn, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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ADMINISTRATIVO

Nombre del Procedimiento: Revalidacion, inclusion o ex
operativo en la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

&

A |
E¥R| 2. CIUDAD DE
O )os: CAPITAL DE LA TRAI

i 77 Py
L 3“

4z CIUDAD D

£ MEXICO

Objetivo del procedimiento: Mantener actualizada la base de datos de 1a Licencia
Oficial Colectiva No. 6, mediante la revalidacion, inclusion o exclusién del personal
operativo de la Secretaria.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion de
Armamento

Recibe de las areas que integran la
Secretaria de Seguridad, mediante Oficio, la
Documentacion para tramite de inclusion,
revalidacién o exclusion del personal
operativo  segun  corresponda, gira
instrucciones y  turna Oficio vy
Documentacion.

1 hora

Subdireccion de
Armamento y
Municiones (Oficina
de la Licencia Oficial
Colectiva)

Recibe instrucciones, Oficio y
Documentacion, verifica  informacidn
recibida y determina tramite a efectuar:
inclusion, revalidacion o exclusion.

4 horas

¢Es exclusion de personal operativo?

NO

Registra Oficio y Documentacion de
inclusion o revalidacion del personal
operativo en la LOCS6, en controles internos
y clasifica en orden alfabético.

30 dias

Valida en forma electrénica con la Base de
la LOC6 la Plantilla del personal operativo
autorizado por la Direccion General de
Administracion de Personal, €n las areas
que integran la Secretaria, con la finalidad
de conocer la situacion del personal en la
LOCS.

20 dias
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad | ¢

CiuDAD D

EMEXICO |

Recibe de las &reas que Tntegran Ia
Secretaria, Documentacion individualizada
del personal operativo para su inclusion en
la LOCS.

Revisa que la Documentacion, cumpla con
los requerimientos establecidos, asi como
la validacion por profesionistas y sello del
area.

2 horas

Elabora Recibo de Recepcion de
Documentacion, entrega original al area
operativa y archiva copia, junto con la
Relacion de Personal.

2 horas

Captura en la base de datos de la LOCS, la
informacion individual de cada policia a
incluir, Nombre Completo, NUmero de
Empleado(a), Registro  Federal de
Contribuyentes, Grado, Area de adscripcién
y CUIP.

.25 dias

Elabora en original y cuatro copias el
Formato Cuatro de la Secretaria de la
Defensa Nacional (SEDENA), con base en
los datos del personal operativo para
inclusidn o revalidacion en la LOCS6, adjunta
Expediente de cada policia, elabora Oficio
de Envio en original y cuatro copias y turna.

4 dias

10

Subdireccion de
Armamento y
Municiones

Recibe Oficio de Envio en original y cuatro
copias, Formato Cuatro y Expediente,
verifica datos de los documentos recibidos,
rubrica y turna para rubrica.

3 dias

11

Direccion de
Armamento

Recibe, rubrica y envia para autorizacion.

4 horas

12

Subsecretaria de

Operacion Policial

Recibe Oficio de Envio y Formato Cuatro,
firma de autorizacion en ambos
documentos y devuelve a la Direccion de
Armamento.

2 dias
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Responsable de la
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CiUDAD DE MEXICO

CABTAL DE

No. Actividad Actividad | DI SpoI
13 Subdireccion de Recibe de la Direccion de Armaments OTicio 3 dias -
Armamento y y Formato Cuatro y distribuye a Direccion
Municiones (Oficina |General del Registro Federal de Armas de
de la Licencia Oficial [Fuego y Control de Explosivos de la
Colectiva) SEDENA.

\< Direccion de Recibe de la Direccion General del Registro | 30 dias

Armamento Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos, Oficio de Autorizacion de la
inclusién o revalidacion, adjunto con el
Formato Cuatro, debidamente sellado y
Expedientes Validados, a través de Ia
Oficina de Oficialia de Partes, verifica datos
de la documentacion recibida y gira
instrucciones. '

15 Subdireccion de Recibe Oficio de Autorizacién de la 30
Armamento y inclusion o revalidacién y Expedientes | minutos
Municiones Validados, asi como instrucciones y turna

documentacion con instrucciones a la
Oficina de la Licencia Oficial Colectiva.
16 Subdireccion de Recibe Oficio de Autorizacién de la| 15dias

Armamentoy inclusion o revalidacion y Expedientes

Municiones (Oficina |Validados, asi como instrucciones.
de la Licencia Oficial

Colectiva)

17 Elabora Oficios para las Direcciones| 1 hora
Generales de: Centro de Evaluacion vy
Control de Confianza de la Ciudad de
México, Administracion de Personal, y en su
caso la UNIPOL, Policias de Proximidad
(P.A.y P.B.l.) adjuntando copia de Oficio de
Autorizacion y de Formato Cuatro
debidamente sellado y presenta a la
Subdireccion de Armamento y Municiones.

18 Subdireccion de Recibe Oficios, valida y turna a la Direccion | 3 dias

Armamento y de Armamento para firma de autorizacion.

Municiones '
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Responsable de la

Actividad i

N\

No. Actividad i
19 Direccion de Recibe, firma de autorizacion yenvia a 1as | 4 horas
Armamento instancias  correspondientes.  Archiva

acuse de recibo.
(Conecta con el Fin del procedimiento).
Sl
2\0 Subdireccion de Analiza la iInformacion de exclusidon| 3 horas
Armamento y (renuncias, jubilacién, separo del cargo,
Municiones (Oficina |etc.) recibida de la Direccidon de Control de
de la Licencia Oficial | Personal y/o Policia de Proximidad (P.A. y
Colectiva) P.B.l.) correspondiente y actualiza la base
de datos de Ia LOC6; informa
semestralmente al Registro Federal de
Armas de Fuego y Control de Explosivos de
la SEDENA.
21 Elabora en original y cuatro copias el| 2 horas
Formato Cuatro de la SEDENA, con base en
los datos del personal operativo para
exclusion de la LOC6, elabora Oficio de
Envio en original y cuatro copias y turna.
22 Subdireccion de Recibe Formato Cuatro y Oficio de Envioen| 4 dias
Armamentoy original y cuatro copias, verifica datos de
Municiones los documentos recibidos, firma Formato,
rubrica Oficio, y turna a la Direccion de
Armamento para rubrica y firma.
23 Direccion de Rubrica y firma Formato Cuatro y Oficio de| 4 horas
Armamento Envio y turna para su autorizacion.
24 Subsecretariade |Recibe Oficio de Envio y Formato Cuatro,| 2 dias
Operacion Policial | autoriza ambos documentos y devuelve ala
Direccion de Armamento.
25 Direccién de Recibe Oficio y el Formato Cuatro, toma 30
Armamento conocimiento y entrega a la Oficina de la | minutos
Licencia Oficial Colectiva para continuar
con el tramite.
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Responsable de la

Actividad |

\

Armamento y
Municiones

documentacion enviada y entrega copia de
acuses a la Oficina de la Licencia Oficial
Colectiva.

No. Actividad
26 Subdireccion de Recibe Oficio y Formato Cuatro y distribuye | Z Foras
Armamento y a las instancias correspondientes.
Municiones (Oficina
de la Licencia Oficial
Colectiva)
E\( Direccion de Recibe de la Direccion General del Registro | 30 dias
Armamento Federal de Armas de Fuego y Control de
S Explosivos de la SEDENA, Oficio de
Autorizacion de exclusion, adjunto con
Formato Cuatro, debidamente sellado, a
través de la Oficina de Oficialia de Partes,
verifica datos de la Documentacidn recibida
y turna con instrucciones a la Oficina de la
Licencia Oficial Colectiva.
28 Subdireccion de Recibe Oficio de Autorizacién de exclusion | 2 horas
Armamento y y Formato Cuatro, debidamente sellado, asi
Municiones (Oficina | como instrucciones, verifica la informacidn
de la Licencia Oficial |de cada Expediente.
Colectiva)
29 Elabora Oficios para las Direcciones| 2 horas
Generales de: Centro Evaluacion y Control
de Confianza y Administracion de Personal
y en su caso Policias de Proximidad (P.A. y
P.B.l), adjuntando copia de Oficio de
Autorizacion y de Formato Cuatro
debidamente sellado y turna.
30 Subdireccion de Recibe Oficio y Formato Cuatro, verifica| 1 dia
Armamento y datos de Oficios, rubrica para firma de la
Municiones Direccion de Armamento y envia. Archiva
acuses de recibo.
31 Direccion de Recibe Oficio y Formato Cuatro, los firma y| 4 horas
Armamento envia a las instancias antes mencionadas.
32 Subdireccion de Recibe, archiva acuses de recibo de la| 1dia
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No. Actividad el -
33 Subdireccion de Recibe copia de Acuses y arch;va. 30
Armamento y minutos

\

Municiones (Oficina
de la Licencia Oficial
Colectiva)

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 178 dias habiles.

N

Aspectos a considerar:

L.

El presente Procedimiento se realizara en base a la Ley Federal de Armas de
Fuego y Explosivos, articulo 1/0, 3/0 4/0 7/0 22,31 y 82.

Las presentes disposiciones son de observancia obligatoria tanto para el
Titular de la Licencia Oficial Colectiva No. 6, la persona titular de la Secretaria,
como para las areas en las que se ha delegado parte de su autoridad en el
rubro de la revalidacion y actualizacion de ésta, siendo: la Direccién de
Armamento.

La aplicacion de estos aspectos es de caracter obligatorio para toda persona
responsable de realizar la revalidacion, inclusion y/o exclusion del personal
operativo en la Licencia Oficial Colectiva No. 6, otorgada a la Secretaria.

La Direccién de Armamento, sera el Area encargada de gestionar ante la
Secretaria de la Defensa Nacional, la revalidacion y actualizacion de la
Licencia Oficial Colectiva No. 6 para la portacion de armas de fuego del
personal operativo.

Sera responsabilidad de los titulares de las areas operativas, asi como del
personal encargado de su ejecucion, vigilar el estricto cumplimiento de estas
disposiciones y, en su caso, informar toda inobservancia a la instancia
competente.

La Direccidn General del Centro de Evaluacién y Control de Confianza de la
Ciudad de México, sera el area encargada de enviar a la Direccidon de
Armamento, los resultados de los exdmenes del personal operativo de la
Policia Preventiva: Psicométrico, firmado por el Psicélogo legalmente
facultado para ejercer la profesion, conteniendo su Registro Federal de
Contribuyentes y Cédula Profesional; Toxicolégico de No Adiccion, expedido
y firmado por el médico legalmente facultado para ejercer la profesion,
conteniendo su Registro Federal de Contribuyentes y Cédula Profesional, asi
como el Certificado Médico, expedido y firmado por el médico legalmente
facultado para ejercer la profesion, conteniendo su Registro Federal de
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haber aprobado un examen de control de confianza por

La Policia de Proximidad (P.A. y P.B.1.) lo haran con su personal Gperativo.

7. Las JUD's de Apoyo Técnico, elaboraran y remitiran el Formato: Modo
Honesto de Vivir firmado por el titular del &rea operativa que corresponda, a
la Direccion de Armamento, adjuntando copia fotostatica de la Cartilla original
del Servicio Militar Nacional Liberada constatada y sellada por el titular del
area operativa que corresponda del personal operativo a ser incluido en la
LOCS6, asi como la Constancia de Antecedentes No Penales que tramita y
entrega el elemento.

8.  El personal operativo debera cumplir con lo indicado en el articulo 26 numeral
1,inciso A al F, subinciso a) de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos,
para incluirse en la Licencia Oficial Colectiva No. 6 para la portacion de armas
de fuego otorgada a la Secretaria de Seguridad Ciudadana, por la SEDENA,
que a la letra dice:

“Articulo 26.- Las licencias particulares para la portacién de armas
seran individuales para personas fisicas, o colectivas para las morales,
y podrén expedirse cuando se cumplan los requisitos siguientes:

l. En el caso de personas fisicas:
A. Tener un modo honesto de vivir;
B. Haber cumplido, los obligados, con el Servicio Militar Nacional;
C. No tener impedimento fisico o mental para el manejo de las armas;

D. No haber sido condenado(a) por delito cometido con el empleo de
armas; ,

E. No consumir drogas, enervantes o psicotropicos, y
F. Acreditar, a criterio de la SEDENA, la necesidad de portar armas por:
G. La naturaleza de su ocupacion o empleo”.

9. La comprobacion de los requisitos mencionados en el punto anterior, es
responsabilidad de los Jefes y las Jefas de Unidad Departamental de Apoyo
Técnico, asi como de enviar a la Direccién de Armamento, la documentacidn
debidamente requisitada, quien gestionard ante la Direccion General de
Registro Federal de Armas de Fuego y Control de Explosivos, dependiente de
la SEDENA, su inclusién en la LOC6, una vez recibida la siguiente
documentacion:

1.1 Formato de Modo Honesto de Vivir, firmado y sellado por el titular del
area operativa que corresponda y titular de la JUD de Apoyo Técnico que
corresponda.
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1.2 Copia fotostatica de la Cartilla original del Ser
liberada, constatada y sellada por el titular del are

1.3 Certificado Médico, expedido y firmado por medlcn

para ejercer la profesion, conteniendo su Registro Federal de
Contribuyentes y Cédula Profesional.

1.4 Certificado Psicométrico, firmado por psicdlogo legalmente facultado
para ejercer la profesion, conteniendo su Registro Federal de
Contribuyentes y Cédula Profesional.

1.5 Certificado Toxicologico de no Adiccion, expedido y firmado por médico
legalmente facultado para ejercer la profesion, conteniendo su Registro
Federal de Contribuyentes y Cédula Profesional.

1.6 Constancia de Antecedentes No Penales, expedido por la autoridad
correspondiente que determinen las leyes vigentes y aplicables.

1.7 Constancia de haber aprobado un examen de control de confianza,
expedido por la Direccion General del Centro de Evaluacion de Control de
Confianza de la Ciudad de México.

10. La Subdireccion de Armamento y Municiones, sera la encargada de organizar
los Expedientes Validados de revalidacion o inclusién y depositar en el area
destinada los Expedientes Validados y disponibles para cualquier consulta.

11. La Direccion de Armamento, a.través de la Subdireccién de Armamento y
Municiones, sera el area encargada de recibir la documentacion que envie la
Direccion General del Centro de Evaluacién de Control de Confianza de la
Ciudad de México; asi como las distintas areas de la Secretaria, conforme a
lo estipulado en el articulo 26 de la Ley Federal de Armas de Fuego y
Explosivos, respecto del personal policial que tenga por incluir o revalidar en
la Licencia Oficial Colectiva NUmero 6, ante la SEDENA misma que en el caso
de revalidacion serd cada 2 afnos; debiendo efectuar los tramites con 60 dias
de anticipacién ante la Direccién General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos de la SEDENA.

12. Seraresponsabilidad de la Subdireccion de Armamento y Municiones a través
de la Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, informar a la Direccién General
del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de Explosivos, los
movimientos del personal operativo por exclusion de la plantilla de la
Secretaria de Seguridad Ciudadana.

13. La Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, en los casos de exclusion, serd la
encargada de distribuir, previa autorizacion de la persona titular de la
Secretaria y de la SOP, Oficio y Formato Cuatro la siguiente manera:

a) Original y cuatro copias del Formato Cuatro. - Direccién General del
Registro Federal de Armas de Fuego y Control de Explosivos.
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b) 12. Copia del Oficio. — La persona titular de la SOP.! v Mac
c) 22 Copia del Oficio. - Comandancia de la 1/A. Zon: Direccion
d) 32. Copia del Oficio. - Direccion General de Admini :

Policia de Proximidad (P.A. y P.B.L.), segun sea el ¢3s0.

e) 42 Copiadel Oficio y Copia del Formato Cuatro. - Direccién de Armamento
para el Expediente.

f) Archiva acuse de recibo para su control.

4. Sera responsabilidad de la Subdireccion de Armamento y Municiones, por
conducto de la Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, realizar los
movimientos de revalidacion y/o inclusion de personal operativo en la LOCS,
para lo cual debera realizar las siguientes actividades:

14.1. Verificar que los expedientes estén completos para el tramite de
revalidacion o inclusion.

14.2. Elaborar el Formato Cuatro de la SEDENA para la revalidacién o
inclusion de elementos en la LOCS.

14.3. Registrar en la base de datos, los movimientos existentes segin
corresponda.

15. Solo se dara tramite a los Expedientes del personal operativo que contengan
la documentacion completa de acuerdo al tramite a realizar.

16. La Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, en los casos de inclusién o
revalidacion, sera la encargada de distribuir, previa autorizacién del Titular de
la Secretaria y de la SOP, Oficio y Formato Cuatro la siguiente manera:

16.1 Original del Oficio, cuatro copias del Formato Cuatro y Expediente. -
Direccion General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos.

16.2 12. Copia del Oficio. - La persona titular de la SOP.

16.3 22. Copia del Oficio. - Comandancia de la 1/A. Zona Militar.

16.4 32. Copia del Oficio. - Direccion General del Centro de Evaluacion y
Control de Confianza o en su caso, Policia de Proximidad (P.A. yP.B.l.) o
Universidad de la Policia de la Ciudad de México.

16.5 42, Copia del Oficio y Copia del Formato Cuatro. - Direccién de
Armamento para Expediente.

16.6 52. Copia. - Acuse de recibo.

17. La Universidad de la Policia de la Ciudad de México es la responsable de
enviar a la Direccién de Armamento la documentacidn del personal de nuevo
ingreso para ser incluido en la LOC6. Los titulares de las areas operativas
verificaran que el personal operativo de nuevo ingreso sea incluido en la
Licencia de referencia. El personal operativo que no sea incluido no podra
portar armas de fuego. La omision a este precepto sera responsabilidad de
los titulares de las areas operativas.
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Sera responsabilidad de la Subdireccion de Armamento
de la Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, solicitar a |
Finanzas el recurso necesario para cubrir el pago de de
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la SEDENA para los tramites realizados ante la instancia Tederal.

El personal operativo inscrito en la LOC6, podra portar armas de fuego
autorizadas para el desempeno de su servicio, la omision de este precepto
sera responsabilidad de los titulares de las éreas, que tengan personal bajo
su mando que se encuentren infringiendo esta disposicién, la cual se
considera como violacion al Titulo Cuarto: “Del Régimen Disciplinario” de las
Reglas para el Establecimiento de la Carrera Policial de la Policia del Distrito
Federal.

La Credencial de Portacion de Armas de Fuego sera expedida por la Direccidn
General de Administracion de Personal, solamente para aquellos que estén
incluidos en la LOCS, asi como aquellos que se incluyan en las revalidaciones
y ampliaciones ante SEDENA.

Toda exclusion del personal operativo para su afectacion en la LOC6 debera
realizarse en el Formato Cuatro de la SEDENA.

La Direccion General de Administracion de Personal informaré mensualmente
mediante Oficio a la Direccion de Armamento, la baja de los elementos para
la exclusion de la LOCS6.

La cancelacion de la Credencial de Portacion de Armas de Fuego se hara en
automatico por la Direccion General de Administracion de Personal en el caso
de que el elemento no se presente a la reposicidn o resello de la misma.

La correspondencia al exterior de las areas deberg, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de
las autoridades de salud.

La comunicacién interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacién, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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Nombre del Procedimiento: Inclusién o exclusién de arme Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Oficial Colectiva No. 6. R

Objetivo del procedimiento: Mantener informada a la Direccion General del Registro
Federal de Armas de Fuego y Control de Explosivos, los movimientos de inclusion
\ de armamento de nueva adquisicion o recuperado con baja autorizada, asi como
su exclusion por incidencia de robo, extravio e inutilidad para el servicio de la
Licencia Oficial Colectiva No. 6, mediante la aplicacion de control y registro
stablecidos para tal fin.

escripcion Narrativa:

No. ResT;?‘zI:’Iae dde I Actividad Tiempo
1 Subdireccion de |Elabora, para incluir armamento en la| 3dias
Armamento y LOCS6, Formato Cuatro de la Secretaria de
Municiones la Defensa Nacional (SEDENA), Oficio de
(Oficina de la Envio, anexa Documentacion Soporte

Licencia Oficial |correspondiente de acuerdo a los
Colectiva) conceptos de Adquisicion de Armamento
y/o Recuperacion de Armamento y turna
2 Subdireccion de | Recibe Oficio de Envio, Formato Cuatro y | 2 horas
Armamento y Documentacion Soporte (adquisicion de
Municiones armamento 0 recuperacion de
armamento), verifica informacion de la .
documentacion recibida, rubrica y turna.
3 Direccion de Recibe Oficio de Envio, Formato Cuatro y| 1 hora
Armamento Documentacién Soporte, verifica y en su
caso solicita correccion de la informacion
recibida, rubrica y envia para autorizacion.
4 Subsecretaria de |Recibe Oficio de Envio y Formato Cuatro,| 2 dias
Operacion Policial |autoriza ambos documentos y devuelve
para su tramite.
5 Direccion de Recibe Oficio de Envio y Formato Cuatro;y | 1 hora
Armamento turna la documentacion a la Oficina de la
Licencia Oficial Colectiva.
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Responsable de la
Actividad

Actividad

X\

6

Subdireccion de
Armamentoy
Municiones
(Oficinadela
Licencia Oficial
Colectiva)

%~ CIUDAD D

e e e DE LA TR

E MEXICO

Recibe Oficio, Formato Tuafro Yy

Documentacion Soporte debidamente
autorizados y envia a la Direccion General
del Registro Federal de Armas de Fuego y
Control de Explosivos de la SEDENA para
su inclusion en la Licencia Oficial
Colectiva No. 6. Archiva acuses de recibo
para control.

Direccion de
Armamento

Recibe Oficio de Autorizacién de Inclusion
de Armamento expedido por la Direccion
General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos, asi como
del Formato Cuatro debidamente sellado,
a través de la Oficina de Oficialia de
Partes; verifica datos y turna a la Oficina
de Licencia Oficial Colectiva.

30 dias

Subdireccion de
Armamentoy
Municiones
(Oficina de la
Licencia Oficial
Colectiva)

Recibe Oficio de Autorizacion de Inclusion
de Armamento expedido por la Direccion
General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos, asi como
del Formato Cuatro debidamente sellado,
verifica datos, fotocopia e integra a
Expediente.

6 horas

Entrega copias del Oficio de Autorizacion
de Inclusién de armamento a las Oficinas
de Almacén de Armamento, Estados de
Fuerza de Armamento y actualiza Base de
Datos.

3 dias

¢Es Exclusion o Baja de Armamento?

NO

10

Elabora, inclusion de armamento en la
LOCS, con la Documentacion
correspondiente.

1 hora

(Conecta con la Actividad 1)

SI
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11 Elabora bimestralmente el Formato[| 60U dias
Cuatro de la SEDENA por el armamento
robado o extraviado por las Policias de
Proximidad (P.A. y P.B.L.), Oficio de Envio,
anexa Documentacién Soporte y turna a
para su visto bueno.
12 Subdireccién de |Recibe los documentos con la| 4 horas
P Armamento y informacion, valida con su rubrica, turna
Municiones para rubrica.

13 Direccion de Recibe los documentos con la| 4horas
Armamento informacion, rubrica y envia para
consideracion de la SOP.

14 Subsecretaria de |Recibe Oficio de Envio y Formato Cuatro,| 2 dias

Operacion Policial |firma de autorizacion y devuelve.
15 Direccion de Recibe Oficio de Envio y Formato Cuatro y| 3 horas
Armamento turna a la Oficina de la Licencia Oficial
Colectiva.
16 Subdireccion de |Recibe Oficio de Envio y Formato Cuatro,| 3 dias
Armamentoy envia a la Direccion General del Registro
Municiones Federal de Armas de Fuego y Control de
(Oficinade la Explosivos de la SEDENA, anexando
Licencia Oficial |Documentacion  Soporte para la
Colectiva) autorizacion de la baja y exclusion de la
Licencia Oficial Colectiva No. 6, archiva
acuse de Oficio y de Formato Cuatro y
envia originales. .
12 Direccion de Recibe Oficio de Autorizacion de| 46 dias
Armamento Exclusion y Baja expedido por la Direccion
General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos, asi como
Formato Cuatro debidamente sellado, a
traves de la Oficina de Oficialia de Partes
y turna a la Oficina de la Licencia Oficial
Colectiva. ’
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No. Actividad Actividad ot
18 Subdireccidon de |Recibe Oficio de Autorizacion de| 1dia
Armamento y Exclusion y Baja expedido por la Direccion
Municiones General del Registro Federal de Armas de
(Oficina de la Fuego y Control de Explosivos, asi como
Licencia Oficial |Formato Cuatro debidamente sellado,
Colectiva) verifica datos de la exclusion y actualiza
\ la base de datos.
. 19 Entrega copias del Oficio de Autorizacion| 1 dia
' de Exclusion a las Oficinas de Armamento,
Municiones y Equipo de Seguridad en
Tramite Juridico; Estados de Fuerza de
Armamento y por Oficio a las Policias
Complementarias, seglin sea el caso.
20 Elabora Oficio de Puesta a Disposicion| 3 horas
para la Direccion del Registro Federal de
Armas de Fuego y Control de Explosivos :
de la SEDENA, del Armamento Indtil para
el servicio (por Dictamen Técnico o
tiempo de servicio) para su baja y/o
exclusion de la LOC6 rubrica Oficio y
turna.
21 Subdireccion de | Recibe Oficio de Puesta a Disposicion,| 1 hora
Armamento y rubrica, turna para firma.
Municiones
22 Direccion de Recaba firma de autorizacion dela SOPen| 2 dias
Armamento el Oficio de Envio y turna a la Oficina de la
Licencia Oficial Colectiva.
23 Subdireccion de | Recibe Oficio de Puesta a Disposicién, y| 5 dias
Armamento y envia documentos a la Direccidn General
Municiones del Registro Federal de Armas de Fuego y
(Oficina de la Control de Explosivos de la SEDENA.
Licencia Oficial | Archiva acuse de Oficio de Puesta a
Colectiva) Disposicion, anexando Documentacion :
Soporte.
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24 Direccion de Recibe Oficio de Coordinacion de 1a| ZUdias
Armamento Direccion General del Registro Federal de
Armas de Fuego y Control de Explosivos, a
través de la Oficina de Oficialia de Partes,
analiza informacion y turna con Acuerdo.
\ 25 Subdireccidn de |Recibe Oficio de Coordinacién de la| 1 dia
K Armamento y Direccion General del Registro Federal de
Municiones Armas de Fuego y Control de Explosivos,
analiza respuesta contenida en el Oficio
de Coordinacion y turna a la Oficina de la
Licencia Oficial Colectiva.
26 Subdireccion de | Elabora Solicitud de Tramite de Entregade| 1 hora
Armamento y Armamento a la Direccion General de
Municiones Materiales de Guerra y turna.
(Oficina de la
Licencia Oficial
Colectiva)
27 Subdireccion de | Recibe Solicitud para el Tramite de| 3 horas
Armamentoy Entrega de Armamento, valida y turna para
Municiones firma de autorizacion.
28 Direccion de Recibe Solicitud para el Tramite de| 4 horas
Armamento Entrega de Armamento, firma y turna a la
Oficina de la Licencia Oficial Colectiva.
29 Subdireccion de |Recibe Solicitud para el Tramite de| 3dias
Armamento y Entrega de Armamento, revisa y distribuye
Municiones de la siguiente manera:
(Oficina de la - Original. - Direccién General de
Licencia Oficial Materiales de Guerra de la 1/A. Zona
Colectiva) Militar para la entrega del armamento
inutil para el servicio.
- Copia. - SOP.
- Acuse de recibo. - Archiva para
control.
Notifica a la Direccion de Armamento
(Representante) para que prepare el
armamento inutil que entregara.
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30 Direccion de Presenta una vez comunicada Ta fecha y [ 20 dias
Armamento hora de entrega, al Personal de Almacenes ;
(Representante) |de Deposito de Materiales de Guerra, el
armamento inutil como fue requerido,
efectla entrega, obtiene el Recibo de
Almacén correspondiente, mismo que
proporciona a la Direccion de Armamento.
31 Elabora Acta Administrativa, firma y| 2 horas
entrega.
32 Direccion de Recibe de su Representante Recibo de| 5dias
Armamento Almacén y Acta Administrativa por el
armamento inutil entregado.
33 Subdireccion de | Elabora Oficio de Solicitud de Exclusion y| 1 hora
Armamento y Baja de Armamento Indtil para el Servicio
Municiones (por Dictamen Técnico o tiempo de
(Oficina de la servicio) y Forma Cuatro en original.
Licencia Oficial
Colectiva)
34 Envia a la Subdireccion de Armamento y| 1 hora
Municiones para su validacion, en Original | -
y cuatro copias del Formato Cuatro;
anexando copia del Dictamen Técnico; del
Recibo de Almacén, asi como de las
Formas CyD.
35 Subdireccion de | Recibe Oficio y Formato Cuatro; copia del| 2 horas
Armamento y Dictamen Técnico; del Recibo de Almacén,
Municiones asi como de las Formas C y D, verifica que
la informacion recibida, en caso de haber
faltantes, solicita sea completada, rubrica
y turna.
36 Direccion de Recibe Documentacion, rubrica y turna 4 horas
Armamento para su autorizacion.
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Responsable de la
Actividad

Actividad

37

Subsecretaria de
Operacion Policial

-~ CIUDAD DE MEXICO

TER s

Recibe Oficio y Formato Cuatro; copia del

Dictamen Técnico; del Recibo de Almacén,
asi como de las Formatos C y D, autoriza
y devuelve para su tramite.

Direccion de
Armamento

Recibe Oficio y Formato Cuatro; copia del
Dictamen Técnico; del Recibo de Almacén,
asi como de las Formatos Cy D y turna
Oficina de la Licencia Oficial Colectiva.

1 hora

39

Subdireccion de
Armamento y
Municiones
(Oficina de la
Licencia Oficial
Colectiva)

Recibe Oficio de Solicitud de Exclusién y
Baja de Armamento Indtil para el Servicio,
envia a la Direccion General del Registro
de Armas de Fuego y Control de
Explosivos y recaba acuse de recibo y
demas Documentacion. Archiva acuse
para control.

5 dias

40

Direccion de
Armamento

Recibe posteriormente de la Direccidn
General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos, Oficio de
Exclusion y Baja del Armamento Indtil.

45 dias

41

Envia a la Oficina de la Licencia Oficial
Colectiva Oficio de Exclusion y Baja del
Armamento [nutil, asi como del Formato
Cuatro debidamente sellado.

1 hora

42

Subdireccion de
Armamento y
Municiones
(Oficinade la
Licencia Oficial
Colectiva)

Recibe Oficio de Exclusion y Baja del
Armamento Inutil, verifica datos, actualiza
la base de datos y entrega copias del
Oficio de Autorizacion de Exclusion a las
Oficinas de Armamento, Municiones y
Equipo de Seguridad en Tramite Juridico;
Estados de Fuerza de Armamento,
Almaceén de Armamento. Archiva acuse de
recibo.

1 dia

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 271 dias habiles
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Aspectos a considerar:

Subsecrefaria de Afm

1. El presente Procedimiento se realizar en base a la Leyreverarverrmasce
Fuego y Explosivos, articulo 1/0, 3/0, 4/0, 7/0, 22, 31 y 82.

2. Seraresponsabilidad de la Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, adscrita a la
Subdireccion de Armamento y Municiones, elaborar el Formato Cuatro de la
SEDENA, registrando las armas de nueva adquisicion o recuperacion para su
inclusién en la Licencia Oficial Colectiva No. 6 anexando la documentacidn

\ obligatoria en los siguientes casos

2.1. Adquisicion de Armamento:

| Copia Acta de Entrega-Recepcion del Material emitido por la DCAM de
la SEDENA.

Il. Copia Nota de Envio de DCAM de la SEDENA.

lll.  Copia del Permiso Extraordinario de la Direccion General del Registro
Federal de Armas de Fuego y Control de Explosivos de SEDENA.

IV.  Copia de los Folios de Manifestacion del Registro Federal de Armas: C
y D. '

2.2. Recuperacion de Armamento

l.  Copia Acta de Entrega-Recepcion de Armamento del Cuartel General
1/A. Zona Militar y/o expedida por la autoridad Judicial
correspondiente.

ll.  Copia de los Folios de Manifestacion de Armas: C y D, respectivos.

3. La Oficina de Armamento, Municiones y Equipo de Seguridad en Tramite
Juridico de la Subdireccion de Armamento y Municiones, debera proporcionar
la documentacion necesaria para el trémite de exclusién de armamento.

4. La Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, elabora bimestralmente el Formato
Cuatro de la SEDENA por el armamento robado o extraviado de las
Corporaciones: Policia Preventiva y Policias de Proximidad (P.A. y P.B.L) y
Oficio de Envio, ambos documentos en original y cuatro copias. Anexa la
siguiente Documentacién Soporte:

4.1 Carpeta de Investigacion autentificada por el Ministerio Publico o
Denuncia de Hechos (copia).

4.2 Folios de Manifestacion C y D constatados (copia).

4.3 Dictamen Técnico (Solo armas indtiles para el servicio).

Turna a la Subdireccion de Armamento y Municiones para su visto bueno

5. Serd responsabilidad de la Oficina de la Licencia Oficial Colectiva adscrita a la
Subdireccién de Armamento y Municiones, reportar bimestralmente a la
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Direccion General del Registro Federal de Armas de| \
Explosivos, a través del Formato Cuatro de la SEDENA, e
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La Oficina de Almacén de Armamento de la Subdireccion de Armamento y
Municiones “deberd proporcionar la documentacion necesaria para el tramite
de exclusion de armamento indtil para el servicio (por Dictamen Técnico o
tiempo de servicio) en la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

La Subdireccion de Armamento y Municiones obtendra visto bueno de la

Direccién de Armamento y autorizacion de la SOP, para la exclusion del

armamento robado o extraviado e indtil para el servicio (por Dictamen Técnico
o tiempo de servicio) de la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

La Direccién de Armamento, mediante un Representante realizara la entrega de
armamento inutil al Personal de Almacenes de Depdsito de Materiales de
Guerra.

La Direccion de Armamento, a través de la Subdireccion de Armamento y
Municiones, serd el area encargada de recibir la documentacion que envien las
Policias de Proximidad (P.A. y P.B.1.), conforme a lo estipulado en el articulo 26
de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, respecto del armamento que
se tenga por revalidar en la Licencia Oficial Colectiva Numero 6, ante la
Secretaria de la Defensa Nacional misma que en el caso de revalidacion seré
cada 2 anos; debiendo efectuar los tramites con 60 dias de anticipacion ante
la Direccion General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos de la SEDENA.

Sera responsabilidad de la Subdireccion de Armamento y Municiones a través
de la Oficina de la Licencia Oficial Colectiva, solicitar a la Direccion General de
Finanzas el recurso necesario pata cubrir el pago de derechos solicitados por
la SEDENA para los tramites realizados ante la Instancia Federal.

La correspondencia al exterior de las areas deberd, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, en atencion a las recomendaciones de |as
autoridades de salud.

La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podrad realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacidn, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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= documentos con la " , 1
S g2 C # 15, Recibe Oficio 7. Recibe Oficio
g E informacién, Forrato ytene. de Autorizacian
gE rubrica y envia Formato y turna.
S < pera autorizacion.

| —
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=

19. Ertrega copias 20. Blabora Oficio 23. Recibe Oficio

el Oficio ce de Puestaa dePuestaa
Autorizacion a las Disposicion, rubrica dD'SWS‘W“ ¥ envia
dreas involucradas. yiurna . ocumentacian a la

Subd. de Armamento ¥ Municlones
(Oficina de la Licencia Oficial Colectiva)

21. Recibe Oficio

Inclusitn o exclusidn de armamento de la Licencia Oficial Colectiva No. &

de Puesta a
Disposici6n, rubrica
y turna para firma.

Subdireccién de
Armamento y Municiones

25. Recibe Oficio =
de Coordinacién y @
analiza respuesta. R

Direccién de
Armamento

24. Recibe Oficio
de Coordinacidn,

analiza informacion
y turna con

dela Licencia Oficial ColectivaNo. 6

P g P
£3 (=
25
g3
P
E § 35 o 28. Recibe 33 Elah_nra Oficio 34. Emn'ia Origina y
Eg Salictud-de trémite Solictud, revisa y de Soliciud de copias del
g de entrega de distribuye Exclusicn y Baja de Formato, copia de
= =| | armamerto y turna. documentos. armemento indtil y Dictamen Técnico y
&8 Formato Custro. Recibo de almacen
£
23
g v y
-]
o]
= Recibt 5
S E Soli?ﬁd vaﬁeda ¥ Do Aol
= X Documentacidn,
g = turna peara firma de verifice, rubrica y
= 2 autorizacion. turna.
2§
2 B
H
E
=<
2
5 h 4
»
5 . Preserta el
2 ::: armamenta iniil, 31,, .:hElaT_ rt}ora :
R efectia enfrege y fi strativa,
c = obtiene Recibo. irma y entrega.
u=T)
e
=
=

28. Recibe
Solicitud para el
Trémite de Entrege

de Armemento,
firma y turna.

Direccién de Armamento

32. Recibe de su
Representante

Reciho y Acte
Administrativa.

36. Recibe
Documentacion,
rubrica ¥ turna.
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Dictamen, i |
Formetos Cy D,
izs v devuelve |
para trémite,

Subsecretaria de Operacidn
Policlal P
a8l

L §§§ )

3 i
[ h 4

£ [ B { 40.RecheOficio |

£ 2 | de Exclusidny

= Recbe y turna de la Dir. Gral. de: - 3 |
£ pare corti del Reg. Fed. de 9w oficloy
E trémie ‘ Armes de Fuego y | aco.
£ Cartrol de L

E | Explosives J JI
s

a

b4
I 42.Recive Oficio, |

verifica, ectugliza
i baze de datos y

disiribuye copias

Inclusién o exchusion de ermamenta de la Licencia Oficlal Colectiva lto, &

Subd. de Armamento y Munltianes
(Ofidna de la Licentla Oficlal Colectiva)

VALIDG 2

54 1§
Pa VA S L0

Direccicp Eje%iiv& de Logistica y Sequimiento
Cperativo

i
H
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A

Nombre del Procedimiento: Gestion y seguimiento al trém% :
extravio de armamento, municiones y equipo de segurida - £'ecd
recuperacion en caso de consignacion. o

Objetivo General: Gestionar y dar seguimiento al tramite de Baja por el robo o
extravi0 de armamento, municiones y equipo de seguridad, asi como al de la
recuperacion en caso de ser consignado ante alguna autoridad, administrativa,

ministerial y/o judicial.

" Descripcion Narrativa:

= " ? | }EK% ] .!.“.

B <. CUDADDE P

r#r‘w 8B caniTAL DEI_ATRA1

B

= “CiUDAD D

”k CAPITAE DE LA TR

E Méxzco

Responsable de la

copia a las Oficinas de Licencia Oficial
Colectiva, Estados de Fuerza de
Armamento, Equipo de Seguridady ala
Oficina de Armamento, Municiones y
Equipo de Seguridad en Tramite
Juridico, a su cargo, para andlisis,
registro y generacion de |Ia
documentacion en su caso que a cada
una corresponda, para integracion del
expediente del caso.

No. Actividad Actividad Tiempo
1 " Direccion de Recibe de las areas operativas Oficio| 1 hora
Armamento y/o Reporte Inmediato de Armamento,

Municiones y Equipo de Seguridad por
incidencia de extravio, robo o
consignacion; acuerda con la
Subdireccion de Armamento vy
Municiones; y turna.
2 Subdireccion de Recibe Oficio y/o Reporte Inmediato de | 2 horas
Armamento y Armamento, Municiones y Equipo de
Municiones Seguridad, analiza contenido y turna
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No. Actividad Actividad e
3 Subdireccion de Recibe copia del Oficio y}o Reporte | Zhoras
Armamento y Inmediato de Armamento, Municiones

Municiones (Oficina de |y Equipo de Seguridad, analiza, registra
Licencia Oficial y elabora oficio para la Secretaria de la
5 Colectiva) Defensa Nacional (SEDENA), donde
informa la situacion del armamento,
municiones o equipo de seguridad,
involucrado en la incidencia; y turna a
la Subdireccion de Armamento vy
Municiones para rubrica.
4 Subdireccion de Recibe oficio, revisa, rubrica y turna a| 4 horas
Armamento y la Direccion de Armamento para
Municiones rubrica.
5 Direccion de Recibe, rubrica y envia a la SOP para| 4 horas
Armamento firma de autorizacion.
6 Subsecretaria de Recibe, firma de autorizacion y| 2dias
Operacion Policial | devuelve para continuar tramite.
7 Direccion de Recibe con firma de autorizacion y| 4 horas
Armamento turna con instrucciones a la Oficina de
Licencia Oficial Colectiva.
8 Subdireccion de Recibe de la Direccion de Armamento| 3dias
Armamento y oficio firmado de autorizacion, revisa y
Municiones (Oficinade |envia a la Direccion General del
Licencia Oficial Registro Federal de Armas de Fuego y
Colectiva) Control de Explosivos de la SEDENA.
9 Subdireccion de Recibe Oficio y/o Reporte Inmediato,| 4 horas
Armamento y abre expediente del bien que entra en
Municiones (Oficina de | tramite juridico, en caso de que atn no
Armamento, se cuente con la documentacion
Municiones y Equipo |soporte o que el bien atn no se haya
de Seguridad en recuperado de forma pronta, elabora
Tramite Juridico) oficio para el area operativa que tenia
en resguardo el bien, solicitando la
documentacion soporte, segun sea la
situacion que presenta el motivo de la
incidencia y turna.
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Responsable de la . ; Y
No. Actividad Actividad | Direccit
10 Subdireccion de Recibe oficio, valida infornacioncon| 3noras
Armamento y rdbrica, turna para firma de
Municiones autorizacion.
11 Direccion de Recibe, firma de autorizacion y envia al | 2 horas
Armamento area operativa que corresponda.
12 Recibe oficio de respuesta de area| 7 dias
operativa correspondiente con la
Documentacion Soporte y turna a la
Oficina de Armamento, Municiones y
Equipo de Seguridad en. Tramite
Juridico para su tramite.
13 Subdireccion de Recibe, verifica que venga completa la| 3 horas
Armamento y documentacion solicitada al area
Municiones (Oficina de | operativa.
Armamento,
Municiones y Equipo
de Seguridad en
Tramite Juridico)
¢Esta completa la Documentacion?
NO
14 Solicita la documentacion faltante al| 1 hora
area operativa que tenia en resguardo
el bien en cuestion.
(Conecta con la Actividad 9)
si
15 Identifica la situacion del Armamento, 10
Municiones o Equipo de Seguridad en | minutos
cuestion e integra Documentacion
Soporte y oficio de respuesta a
Expediente.

Pagina 205 de 235




4 CIUDAD

DE MEXICO

MANUAL M| 2% CIUDAD DE e
ADMINISTRATIVO Sy i’;’“ CAPITAL DE LA TRA
Responsable de la ..
No. pActivi dad Actividad
16 Elabora en caso de extravio 0 robo de| Zhoras
Armamento, Oficio de Solicitud de Baja
dirigido a la Oficina de Licencia Oficial
Colectiva, para que esta a su vez
gestione ante la SEDENA, Ia
desincorporacion de la LOC.6, Oficio
para el Seguimiento de la Situacion
h Juridica y Resarcimiento del Dano a la
DGAJ, en caso de que la Subdireccion
de Riesgos y Aseguramiento declare la
improcedencia de la Aseguradora.
17 Subdireccion de Elabora Oficio de Solicitud de Baja ante 60
Armamento y la Direccion de Adquisiciones,| dias
Municiones (Oficina de | Almacenes y Aseguramiento, una vez
Armamento, que se cuenta con resolucion de la
Municiones y Equipo | Subdireccion de Riesgos y
de Seguridad en Aseguramiento o de la Direccion
Tramite Juridico) General de Asuntos Juridicos en el
sentido de que el dano fue resarcido y
turna para rubrica y firma de
autorizacion de la Direccion de
Armamento, anexando copia de la
Documentacion Soporte que envian
las areas operativas.
18 Subdireccion de Recibe, rubrica y envia para firma de| 2 horas
Armamentoy autorizacion.
Municiones
19 Direccién de Recibe, firma de autorizacion, anexa| 2 horas
Armamento copia de la Documentacion Soporte
gue envian las areas operativas.
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No. Actividad Actividad i
20 Recibe Actas u Oficios para hacer| TUdias
constar la baja de los registros de
activo fijo, signados por la Direccion de
Adquisiciones, Almacenes y
Aseguramiento y distribuye copia a las
areas involucradas para actualizacidn
de bases de datos, Resguardos
Generales y demas controles.
21 Subdireccion de Recibe baja de Activo Fijo y remite| 1 dia
Armamento y copia con Oficio al area operativa para
Municiones (Oficina de | que actualice su base de datos (estado
Armamento, de fuerza mensual) y archiva
Municiones y Equipo |integrando la copia del “Acta u oficio”
de Seguridad en al Expediente.
Tramite Juridico) '
22 Elabora oficio a la DGAJ, para su| 2 horas
intervencion en la recuperacidon en
caso de armamento, municiones y
equipo de seguridad consignado,
anexando al oficio, fotocopia de la
Documentacion Soporte y turna para
su visto bueno.
23 Subdireccion de Recibe oficio y Documentacion| 3dias
Armamento y Soporte, valida y turna para
Municiones autorizacion.
24 Direccion de Recibe, firma de autorizacion, envia y| 1 hora
Armamento distribuye copia a las areas
involucradas.
25 Subdireccion de Recibe de la DGAJ o del area operativa 15
Armamento y Oficio de Notificacion, mediante el cual | minutos

Municiones

hacen notar que el bien ha sido
recuperado, verifica datos del Oficio de
Notificacion, acuerda con |la
Subdireccion de  Armamento vy
Municiones y turna a la Oficina de
Armamento, Municiones y Equipo de
Seguridad en Tramite Juridico.
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26 Subdireccion de Elabora Oficio al &rea’ operativa| Tlda
Armamento y solicitando que presente el bien
Municiones recuperado a la Subdireccién de

(Oficina de Armamento, | Mantenimiento de Armamento (Taller
Municiones y Equipo |de Mantenimiento de Armamento), a
de Seguridad en fin de que le sea realizado el Dictamen
Tramite Juridico) Técnico correspondiente y verificar su
estado fisico adjuntando copia de la
liberacion expedida por la Autoridad
Ministerial correspondiente.

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 82 dias habiles

Aspectos a considerar:

1.

La Oficina de Armamento, Municiones y Equipo de Seguridad en Tramite
Juridico, dependiente de la Subdireccion de Armamento y Municiones, debera
elaborar en caso de armamento, municiones y equipo de seguridad
extraviados, robados o consignados el expediente correspondiente, con la
documentacion que presente cada area operativa e informaré a las instancias
correspondientes para su conocimiento, lo que concluye en un tiempo minimo
aproximado de 92 dias habiles, dependiendo del tiempo que tarda en recibir
respuesta de las diferentes solicitudes.

La Subdireccion de Armamento y Municiones, a través de la Oficina de
Licencia Oficial Colectiva, debera elaborar Oficio para la SEDENA, donde
informard la situacion del bien (armamento, municiones y equipo de
seguridad) con incidencia, para dar cumplimiento a la disposicién No. 14 de
la Revalidacion de la Licencia Oficial Colectiva No. 6.

El area operativa sera la responsable de recabar la Documentacion Soporte,
para que mediante oficio la remita a la Direccion de Armamento y a la
Subdireccion de Riesgos y aseguramiento, a fin de esta ultima inicie con el
trdmite de reclamacion ante la Compania Aseguradora.

3.1 Para el caso de robo o extravio, la Documentacion Soporte sera la
siguiente:

l.  Carpeta de Investigacion (dos copias certificadas y dos copias
simples)
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V.

V.
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Acta Administrativa (original y cuatro copias)
Parte Informativo del elemento responsable d
copias) o

Parte Informativo del elemento responsable del Tncidente (original y
tres

copias)

Parte de Novedades de la D[recc:lon de area (original y tres copias)
Resguardo Individual del elemento, bitacora, control interno de
entrada y salida de armamento, municiones y equipo de seguridad o
en su defecto Resguardo General (dos copias certificadas)

Ultimo Recibo de Pago de la o el elemento (dos copias)
Identificacion Oficial de la o el elemento (dos copias)

Comprobante de domicilio de la o el elemento (dos copias)

Fatiga de Servicio Actualizada (dos copias certificadas)

3.2 Para el caso de consignacion la Documentacion Soporte sera la siguiente:

Carpeta de Investigacion (copia certificada y dos copias simples);
Acta Administrativa (original y dos copias)
Parte Informativo de la o el elemento (original y dos copias simples);

La Direccion General de Asuntos Juridicos intervendré en el proceso de
recuperacion de armamento, municiones y equipo de seguridad que se
encuentre consignado; y para los casos de robo y exiravio, ademas actuara la
Subdireccion de Riesgos y Aseguramiento para el resarcimiento del dafno, una
vez que, este ultimo reciba la documentacion del numeral 3.1. que con oficio
enviarg el Area Operativa.

Una vez que el Area Operativa o la Direccion General de Asuntos Juridicos den
a conocer a la Direccion de Armamento el pago correspondiente del bien por
el policia o aseguradora (resarcimiento de dafo), serd responsabilidad de la
Oficina de Armamento, Municiones y Equipo de Seguridad en Tramite Juridico
solicitar a la Direccion de Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento, la baja
del Armamento, Municiones o Equipo de Seguridad robado o extraviado del
Inventario General de Bienes Muebles de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana, reglstrarla en controles internos y actualizar la base de datos,
informando al area usuaria.

La Oficina de Armamento, Municiones, y Equipo de Seguridad.en Tramite
Juridico debera, presentar a la Direccién de Armamento, por todo armamento,
municiones y equipo de seguridad, el Expediente correspondiente y Oficio de
Envio para su autorizacion y tramite de recuperacién por conducto de la
Direccion General de Asuntos Juridicos.
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7. La Subdireccion de Armamento y Municiones (Ofi
Municiones y Equipo de Seguridad en Tramite Juridico!
actualizar Base de Datos y archivar Expediente pc

armamento, municiones o equipo de seguridad consignado, por recuperacion
o por el tramite que se realice.

8. Por todo armamento, municiones y equipo de seguridad recuperado, por el
area usuaria, ésta debera informar a la Direccion de Armamento, en un plazo
no mayor a 48 horas, para hacer del conocimiento a la Direccion General de

\ Asuntos Juridicos y a la SEDENA en caso de Armamento.

9. Lacorrespondencia al exterior de las areas deber3, en la medida de lo posible
considerarse de manera electrénica, en atencion a las recomendaciones de
las autoridades de salud.

10. La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podré realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos

Diagrama de Flujo:

continuar trdmite,

e
=S . 5. Recibe, rubriay 7.Recibe con fima
£ E I/—\ 1'p§’$?r'i$:m”e enviz 2 la SOP para de autorizzdény
2 Inidg™ ] i
EE ~ acuerda y turma. a:::rumr::ign i::;:a _cnl;'
=4 -
:‘ S
e le (%
£ €
g |58 2. Recibe Oficio 0 Py
§E |E2 Reporte, analiza revisa, nibrica y
S =2 cortenido, registra i M il
s |&3 y tumna. S Rae Aeneg.
g |==
g |5 )
c |3
o w
4
bl
£ |uE
g |32
] = E 6. Recibe, fimade
] E = autorizaddn y
2 |58 devuelve para
L1 w @
= (8§
= a
-1 @ <
£
o
2
5
o
o
=
5
=
£
g

8. Recibe ofido
firmado de P

3. Recibe copia de
Oficio o Reparte,

analiza, registra,
elabora oficio para
la SEDENA, v furna.

autorizacidn, revisa
yenviaala
SEDENA.

Gestidin y seguimiento al trdmite de de Baja por robo y extravio de armamento, municiones y equipo de

Subd. de Armamento y Municiones
(Oficina de Licencia Oficial Colectiva)
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Municiones y Equipo de Seguridad en Trdmite Juridico)

A

114,

5

JEstd completa la

3. Recibe Oficio o
Reporie, abre
expedierte y

solicita
documentacién.

CIUDAD DE MEXiCO

ELATR, M#

Documentacion?
. 15. Identifica
13. Recibe N, [ situacién del 16. Elabora Ofidos
documentacion 5 b armamento e para dreas
solicitada vy verifica. L integra a involucradas.
expediente.
NO
A J
7\

Subd. de Armamento y | Subd. de Armamento y Municiones (Oficina de Armamento,

asi como al de su recuperacdidn en caso de consignacidn.

—_—

Gestidn y sequimiento al tramite de de Baja por robo y extravio de nlrémento..nﬁiciones y equipo de seguridad,

-

b 10. Recibe Oficio,

= valida informacion

= con rdbrica, turna

=] para firma de

=z autorizacitn.

R ——

2
g r I
g 11, Redibe, firma 12. Recibe Oficio
E de autorizdsn de respuesta de
= oreaony dreaoperativa con
o envia al area iz
= R — Documentacién
] soporte y turmna
b= corresponda. g
= para su tramite.
£ \ /
(=]
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17. Elabora Oficio
de Solicitud de
Baja, recaba
ribrica y firma de
autorizacion.

Municiones y Equipo de Seguridad en Trédmite Jurfdico)

-CiUDAD

w LCAPITAL DE

DE MEXICO

21, Recibe bajg, de
Activo Fijo, remite
copia y archiva
Ada.

22.Elabora Ofida
ala DGAJ para
intervenddneen la
recuperacién de
bienes.

S

18. Recibe, rubrica
¥ envia para firma
de autorizadon,

como al de su recuperacién en caso de consignacion.
Municiones

S

Subdireccidn de Armamento y | Subd. de Armamento y Municiones (Oficina de Armamento,

S

23 Recibe Oficio y
Documentacion
soporte, valida y
turna pare
autorizacion.

A 4

18. Recibe, firma

de autorizzddn,

anexa copia dela

Documentaddn

Soporte y envia a
las areas

operativas,

Geslidn y seguimiento al rdmite de de Bajapor robo y extravio d{armamenlo. municiones y equipo de seguridad, asi

Direccidn de Armamento

20, Recibe copiade
la Baja de Activo

Fijo, acriza
datos.

24, Redbe ofido,
firma de
autorizzdény
distribuye a &reas
involucradas.
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Nombre del Procedimiento: Atencion a yeguas en labor de p
problemas de salud para el control y registro administrativo,

defunciones.

CIUDAD DE

CAPITAL DE LA TRA|

B 9

Objetivo general: Proporcionar a distintas autoridades informacion de la cantidad
de equinos con que cuenta la Secretaria, en base a los nacimientos y defunciones.

Descripcion narrativa:

No. ResT;?jiZI: dde a Actividad Tiempo
1 Direccion de Unidad | Realiza recorrido diario a las caballerizas y | 4 horas
de la Policia corrales, para comprobar el estado de salud
Metropolitana de los equinos a cargo de la Direccion de

Montada (Médico | Unidad de la Policia Metropolitana Montada.
Veterinario)

2 Solicita al Macherero, informe toda situacion 5
anormal de salud que detecte en los equinos | minutos
durante sus labores diarias. -

3 Direccion de Unidad | Recorre las caballerizas y corrales; observa | 4 horas
de la Policia a los equinos, con el fin de detectar alguna
Metropolitana situacion anormal de salud.
Montada
- (Macherero)
¢Detecta alguna situacion anormal?
NO
4 Informa al Médico Veterinario de forma 10
verbal que todo estd en calma y vuelve a | minutos
recorrer las cabellerizas en un tiempo
determinado.
(Conecta con la Actividad 3).
sl
5 Informa al Médico Veterinario de forma 5
verbal |a situacion anormal del o los equinos | minutos
para que acuda a revisarlo o revisarlos.
6 Direccién de Unidad | Revisa a los equinos que posiblemente se 5
de la Policia encuentran en labor de parto o en mal | minutos
Metropolitana estado de salud.
Montada (Médico
Veterinario)
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‘equino?

¢Se encuentra en mal estado ¢

CARITAL D

CIUDAD DE MEXICO

NO

Evalua a la yegua que se encuentra en labor
de parto y determina el tiempo probable del
nacimiento de la cria.

30
minutos

Asiste en el trabajo de parto de la yequa,
auxiliando hasta el nacimiento de la cria.

6 horas

Elabora “Tarjeta Informativa”; registra
caracteristicas de la yegua que parid,
numero asignado de acuerdo con la letra y
ano correspondientes de la cria y el estado
de salud de ambas, obtiene seis originales,
firma y distribuye a Direccidn de la Unidad de
Policia Metropolitana Montada, JUD de
Apoyo Técnico Agrupamiento Montado,
Oficial de Cuartel, Archivo de la Unidad
Médico Veterinaria, Expediente clinico y
acuse.

30
minutos

10

Notifica al Personal Comisionado de Ia
Oficina de Logistica en la Seccidn
Veterinaria para que solicite la presencia de
personal de la JUD de Control de Activo de la
Direccion de Adquisiciones, Almacenes y
Aseguramiento para dar fe del nacimiento,
de acuerdo a los horarios de oficina de cada
uno.

15
minutos

11

Jefatura de Unidad
Departamental de
Apoyo Técnico
“Agrupamiento
Montado"

Informa via telefonica a la Direccion General
de Operacion de la Policia Metropolitana el
nacimiento de la cria y el estado de salud de
ambos equinos.

12
minutos

12

Elabora “Nota Informativa” para
conocimiento de las areas involucradas del
nacimiento de un equino.

15
minutos

13

Envia “Nota Informativa” para firma.

45
minutos

14

Direccion de Unidad
de la Policia

Recibe, firma “Nota Informativa” y devuelve
para continuar tramite.

3 horas
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Actividad

Metropolitana
Montada

15

Jefatura de Unidad
Departamental de
Apoyo Técnico
“Agrupamiento
Montado”

Recibe  “Nota Informativa” firmada,
fotocopia, distribuye copias a las areas
involucradas y archiva.

3 horas

\16

Recibe al Personal Comisionado de la JUD
de Control de Activo, Direccion General de
Operacion de la Policia Metropolitana y
Organo Interno de Control y los presenta con
el personal Médico Veterinario en turno para
que den fe del nacimiento.

2 horas

17

Elabora cinco originales del “Acta
Administrativa”" de Nacimiento, en el turno
matutino inmediato al nacimiento, en la que
describe los hechos ocurridos durante el
nacimiento del equino, resena de la crig, asi
como numero economico y numero de
inventario de la madre.

2 horas

18

Realiza lectura del “Acta Administrativa” y
recaba firma del personal participante, de
acuerdo a la disponibilidad de cada uno.

3 dias

19

Elabora en coordinaciéon con el Médico
Veterinario y el Personal Comisionado por la
JUD de Control de Activo, la “Tarjeta de
Identidad de Equinos” anotando las
caracteristicas del equino recién nacido y el
numero de registro que se asignara dentro
del Control de Activo de la Secretaria.

5
minutos

20

Distribuye los cinco originales del “Acta
Administrativa” a la Direccién de
Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento,
Subdireccion de Riesgos y Aseguramiento,
el Organo Interno de Control de la Secretaria,
JUD de Control de Activo y Acuse para
archivo.

4 horas

21

Registra, una vez nacida la cria, los datos de
la misma en el Formato “Tarjeta de Registro

4 horas
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No.

inmediato al nacimiento recaba firmas y
archiva.

22 Anota el nimero de inventario asignado en | 2 horas
\ la “Tarjeta de Registro de Nacimiento de las
Crias", recaba las firmas del Médico

Veterinario y de la JUD de Apoyo Técnico
Agrupamiento Montado para su validacién y
archiva “Tarjeta de Registro”.
(Conecta con el Fin del procedimiento)
si 2 dias
23 | Direccion de Unidad | Determina de manera pronta y precisa el
de la Policia tratamiento idoneo para restablecer la salud
Metropolitana del equino.
Montada (Médico
Veterinario)
24 Realiza las acciones pertinentes para la 30.
correcta aplicacion del tratamiento. minutos
25 Registra el tratamiento asignado al equino 40
en el original de la “Historia Clinica Seccidn | minutos
Veterinaria”.
26 Examina periddicamente al equino para| 1 hora
verificar su estado de salud.
¢Recupera la salud el equino?
NO
27 Elabora con apoyo del Personal 30
Comisionado de la Oficina de Logistica, | minutos
“Tarjeta Informativa de la Seccidn
Veterinaria”, indicando la gravedad o
defuncion del equino, asi como la situacién
que provocd su muerte. Obtiene cinco
originales firma y distribuye a la Direccion
de Adgquisiciones, Almacenes y
Aseguramiento, Subdireccion de Riesgos y
Aseguramiento, Organo Interno de Control,
JUD de Control de Activo y Acuse para
Archivo. '
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\

28

Notifica en caso de defuncidr

Personal Comisionado de la Oficina de
Logistica en la Seccion Veterinaria para que
considerando el horario de cada Oficing,
solicite la presencia de personal de la JUD
de Control de Activo, Direccion General de
Operacion de la Policia Metropolitana y
Organo Interno de Control, para dar fe de la
muerte. Asi mismo solicite a la JUD de
Control de Activo niumero de inventario del
semoviente muerto.

minutos

29

Jefatura de Unidad
Departamental de
Apoyo Técnico
“Agrupamiento
Montado”

Recibe "Tarjeta Informativa” de la Unidad
Medico Veterinaria” e informa via telefénica
a la Direccion General de Operacion de la
Policia Metropolitana el fallecimiento del
equino.

8 horas

30

Elabora “Nota Informativa" con la finalidad
de hacer del conocimiento a las areas
involucradas el fallecimiento del equino,
obtiene firma de la Direccion de Unidad de la
Policia Metropolitana Montada y archiva
“Tarjeta Informativa de la Unidad Médico
Veterinaria”.

10
minutos

31

Obtiene cinco fotocopias de la “Nota
Informativa” y distribuye a Direccion de la
Unidad de Policia Metropolitana Montada,
JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento
Montado, Oficial de Cuartel, Acuse y archivo
administrativo y Expediente del equino.

30
minutos

32

Solicita via telefonica a la JUD de Control de
Activo, Direccion General de Operacion de Ia
Policia Metropolitana y Organo Interno de
Control, la presencia de su personal para dar
fe de la muerte de un equino.

20
minutos

33

Espera no mas de 6 horas a que Personal
Comisionado de la JUD de Control de Activo
de la Direccion de Adquisiciones, Almacenes
y Aseguramiento, acuda a la Direccién de
Unidad de la Policia Metropolitana Montada,

6 horas
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para certificar la defuncidn de|

W

34

Recibe al Personal Comisionado de la JUD
de Control de Activo, Direccion General de
Operacion de la Policia Metropolitana y
Organo Interno de Control y los presenta con
el personal Médico Veterinario en turno para
que den fe de la muerte, posteriormente
entierra el cadaver del semoviente a mas
tardar 6 horas posteriores a la muerte con el
fin de evitar riesgos de salud publica al
personal que labora en la Direccion de
Unidad de la Policia Metropolitana Montada
asi como a los semovientes que aqui se
resguardan, aun sin la presencia del
personal citado.

10
minutos

35

Elabora cinco originales del Acta
Administrativa de Defuncion, en el turno
matutino inmediato al hecho y describe los
hechos ocurridos que llevaron al
fallecimiento del equino asi como el
resultado de la necropsia.

30
minutos

36

Realiza lectura del Acta Administrativa de
Defuncion y recaba firma del personal de
acuerdo a la disponibilidad de cada uno (Ver
punto 10 de los Aspectos a considerar).

3 dias

37

Coordina con el Personal Comisionado por
la JUD de Control de Activo, la baja en la
“Tarjeta de Identidad de Equinos”, anotando
en ésta los motivos de su defuncidn.

10
minutos

38

Distribuye los cinco originales del *Acta
Administrativa de Defuncion” (Ver punto 13
de los Aspectos a considerar)

3 dias

(Conecta con el Fin del procedimiento)

sl

39

Direccion de Unidad
de la Policia
Metropolitana
Montada (Médico
Veterinario)

Registra los avances obtenidos en la
“Historia Clinica Seccidn Veterinaria" del
equino y continda con la aplicacion del
tratamiento hasta su total recuperacidn.
Archiva “Historia Clinica".

1 dia
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- Activid
No. Actividad ctividad .
Fin del procedimiel
Tiempo aproximado del procedimiento: 5 dias hébiles—l
\ Aspectos a considerar: _
1. El presente procedimiento se realizara conforme a lo establecido en el
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de
México, Articulo 28, fraccion IV el cual dispone que es atribucion de la
Coordinacion General de la Policia Metropolitana dirigir los servicios de

medicina veterinaria a semovientes asignados a los agrupamientos.

2. La Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada determinara las
estrategias operativas con las Direcciones Generales de Zona, a fin de atender
los puntos de mas alto indice delictivo en zonas con dificil acceso, tendientes
a brindar seguridad, vigilancia y proteccion a las personas, dirigiendo los
recorridos con apoyo de policias pie a tierra, semovientes y unidades maviles.

3. La Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada a través del
Macherero (Operativo) se encargara de cuidar el ganado (alimentacién, agua,
limpieza y revision continua de los caballos).

4. El Médico Veterinario (Base) adscrito a la Direccion de Unidad de la Policia
Metropolitana, debera notificar al Personal Comisionado de la Oficina de
Logistica en la Unidad Médico Veterinaria, para que solicite la presencia de
personal de la JUD de Control de Activo de la Direccion de Adquisiciones,
Almacenes y Aseguramiento para dar fe del nacimiento.

5. La Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada a través del
Médico Veterinario debera realizar las supervisiones diarias a los equinos
para valorar su salud y estado fisico registrando en “Formato Personalizado”
y en “Bitécoras, la observacion, evaluacion, diagndstico y en caso de
encontrarse en mal estado de salud, determinara el tratamiento idoneo para
restablecer la salud del equino y registrara de forma individual en la “Historia
Clinica Unidad Médico Veterinaria” dicho tratamiento; asi mismo elaborara
“Tarjeta Informativa” para informar a la JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento
Montado.

6. La‘Tarjeta Informativa" se distribuira a las siguientes areas:
6.1  Direccion de la Unidad de Policia Metropolitana Montada.
6.2  JUD de Apoyo Téchico Agrupamiento Montado
6.3  Oficial de Cuartel
6.4  Archivo de la Unidad Médico Veterinaria
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6.5 Expediente clinico
6.6  Acuse.

7. La Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana
responsable de la Unidad Médico Veterinaria, asignarda un nidmero
determinado de acuerdo a la letra y afio correspondiente, elaborarad por
nacimiento la “Tarjeta de Registro de Nacimiento de Crias”, recabara la firma
del Médico Veterinario en turno y de la Subdireccion de Agrupamiento
Montado en la “Tarjeta de Registro de Nacimiento de Crias” para su
validacion. '

8. La Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada coordinada con
la JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento Montado, realizard la “Tarjeta de
Identidad de Equinos” (quedando ésta ultima bajo resguardo del responsable
de la Unidad Medico Veterinaria) anotando las caracteristicas fisicas, asi
como los datos de los progenitores y raza de la cria, la fotocopiara en cuatro
tantos y la distribuira de la siguiente manera:

8.1. Original.- Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada
para su conocimiento.

8.2. 12 Copia.- JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento Montado, para su
conocimiento y tramite correspondiente.

8.3. 22 Copia.- Oficial de Cuartel para su conocimiento.

8.4. 32 Copia.- Para Acuse y archivo administrativo.

8.5. 42 Copia.- Expediente de la yegua.

9.  El Médico Veterinario debera elaborar con apoyo del Personal Comisionado
de la JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento Montado, la “Tarjeta Informativa”
correspondiente por todo equino nacido, aborto o no nato, asi como de
aquellos que se encuentren en estado de gravedad o que fallezcan.

10. El Personal Comisionado de la JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento Montado
en la Unidad Médico Veterinaria, elaborard el “Acta Administrativa de
Nacimiento” o "Acta Administrativa de Defuncién” segin corresponda;

Realiza lectura del acta administrativa correspondiente y recaba firma del
personal:

10.1 Médico Veterinario responsable del aviso del fallecimiento del
equino.

10.2 2 Testigos del turno en que ocurrié el suceso por parte de |a Unldad
Médico Veterinaria.

103 Personal Comisionado por la JUD de Control de Activo responsable
de verificar el alta o baja del registro del activo fijo de la Secretaria.

10.4 Oficial de Cuartel de turno en la fecha del suceso, participante por
parte de la Direccidn de Unidad de la Policia Metropolitana Montada.
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11. ElPersonal Comisionado de la oficina de logistica de [al
Agrupamiento Montado en la Unidad Médico Vete,mc R Bisedtiva ge Dictamiinacio
Administrativa de Nacimiento” o “Acta Admlmerativa CIONT gagurT e

corresponda y debera informar via telefénica a la JUD @& Control de Activo
sobre el nacimiento o defuncion de equinos para su conocimiento y
designacion del Personal Comisionado.

12. La JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento Montado en coordinacion con la
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada, se encargara de
elaborar la “Nota Informativa” y fotocopiarla en cinco tantos para dar a
conocer a las areas involucradas o responsables de su registro y control de
los nacimientos de equinos y distribuira de la siguiente manera:

12.1  Original.- Direccion General de Operacion de la Policia Metropolitana
para su conocimiento.

12.2 12 copia.- Direccion de Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento
para su conocimiento y registro en el activo fijo de la Secretaria.

123 2% copia.- Subdireccion de Riesgos y Aseguramiento para su
conocimiento y posterior registro.

12.4 3% copia.- Contraloria Interna en la Secretaria de Seguridad
Ciudadana para su conocimiento.

12.5 42 copia.- JUD de Control de Activo para su conocimiento y registro
en controles.

12.6 52 copia.- Acuse para archivo.

13. La JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento Montado en coordinacién con la
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada, se encargara de
elaborar la “Acta Administrativa de Defuncion de Equinos” y fotocopiarla en
cinco tantos para dar a conocer a las areas involucradas o responsables de
su registro y control de los nacimientos de equinos y distribuira de la siguiente
manera:

13.1. 12 copia.- Direccion de Adquisiciones, Almacenes y Aseguramiento
para su conocimiento y registro en el activo fijo de la Secretaria.

13.2. 2% copia.- Subdireccion de Riesgos y Aseguramiento para su
conocimiento y posterior registro.

13.3. 32 copia.- Contraloria Interna en la Secretaria de Seguridad
Ciudadana para su conocimiento.

13.4. 42 copia.- JUD de Control de Activo para su conocimiento y registro
en controles.

13.5. 52 copia.- Acuse para archivo.

14. La JUD de Control de Activo perteneciente a la Direccién de Adquisiciones,
Almacenes y Aseguramiento, la Direccion General de Operacion de la Policia
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19,

20.

¢

v

W

|
Metropolitana y la Contraloria Interna, acuden a la Di
Policia Metropolitana Montada para certificar la defunc

La Direccién de Unidad de la Policia Metropolitana |

CiUDAG D

E MEXICO

Médico Veterinario elaboraré por cada' turno con apoyo del Personal

Comisionado de la Oficina de Logistica, “Tarjeta Informativa de la Unidad

Médico Veterinaria” en original y cuatro copias indicando la gravedad del

equino, o en caso de defuncidn; describiendo la situacién que provocd su

muerte, firmara y distribuira de la siguiente manera:

15.1.  Original.- Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada
para su conocimiento.

15.2. 12 Copia.- JUD de Apoyo Técnico Agrupamiento Montado (Oficina de
Logistica).

15.3. 22, Copia.- Oficial de Cuartel en turno.

15.4. 32 Copia.- Acuse y archivo administrativo.

15.5. 42 Copia.- Expediente del equino.

La Oficina de Logistica realizard& en coordinaciéon con el Personal
Comisionado de la JUD de Control de Activo, la baja de la “Tarjeta de Identidad
de Equinos” en caso de defuncidn.

El Personal Comisionado de la JUD de Control de Activo, debera acudir a la
Direccion de Unidad de la Policia Metropolitana Montada, en un plazo no
mayor a 6 horas al momento de ser informado via telefénica, para certificar la
nacencia o defuncién de un equino (en este Ultimo caso para evitar problemas
de salud publica).

El Personal Comisionado de la JUD de Control de Activo, dara fe de la nacencia
o defuncién de un equino, segliin sea el caso, y realizard las acciones
pertinentes para su registro o baja del activo fijo de la Secretaria de Seguridad
Ciudadana, ademas de fungir como parte verificadora de los nacimientos o
defunciones de los equinos registrando datos dentro del *“Acta
Administrativa” correspondiente.

La correspondencia al exterior de las areas deber, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, es decir, no presencial en atencion a las
recomendaciones de las autoridades de salud.

La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
informacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.
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Nombre del Procedimiento: Determinacion del estado de fue:

Objetivo General: Determinar el Estado de Fuerza de las Ur
Ciudadana (UPC), respecto a los recursos humanos y materiales con los que hacen
posible la ejecucion de las actividades de los servicios asignados, e informar a la

CIUDAD DE

)< CAPITAL DE LATRA|

persona titular de la Secretaria en cada cambio de turno.

Descripcion Narrativa:

4= CIUDAD D

. Secretaria de Adminis

1 No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Direccion de Unidad
de Proteccion
Ciudadana

Pasa lista y revista de personal en turno,
en “Fatiga de Servicios" con los datos del
personal, realiza asignacion de
actividades, unidades de transporte,
equipo de comunicacién. Turna al
Capturista “Fatiga de Servicios" para
revision.

40
minutos

Jefatura de Unidad
Departamental de
Apoyo Técnico
(Capturista)

Recibe la “Fatiga de Servicios” con la
asignacion de los servicios de los
policias en turno, unidades de transporte
y equipo de radio para generar “Fatiga
Electrénica”.

5
minutos

Ingresa al sistema Programa de
Informacion Delictiva (PID), y crea la
“Fatiga  Electronica”, captura la
informacion requerida como son: fecha,
turno, servicios, asignacion de unidades
vehiculares, asignacion de equipos de
comunicacion, matricula, Arma/Radio
(I1SSl), actividad a realizar, servicio o zona
asignado.

50
minutos

Envia “Fatiga Electrénica” a la Direccién
de Supervision Estratégica y Control
Policial, adscrita a la Subsecretaria de
Inteligencia e Investigacion Policial para
revision.

3
minutos

Selecciona turno y recibe el nimero de
folio generado con éxito o en caso de
existir un folio previo, la referencia de que
ya existe.

3
minutos
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No.

Responsable de la

|
Actividad |

Actividad

6

Solicita confirmacion via tele

Direccion de Supervision Estrateglca y | minutos
Control Policial, de la recepcion de la
“Fatiga Electrénica” con numero de folio !
emitido por el sistema.

¢La “Fatiga Electronica” es correcta?

NO

Recibe “Fatiga Electronica”, realiza 30
correcciones y repite proceso. minutos

(Conecta con la Actividad 4)

Si

Imprime dos juegos de la “Fatiga 10

Electrénica”, solicita las firmas del | minutos
responsable en turno (Director de la UPC, '
o bien el responsable designado) y del
Jefe de Unidad Departamental de Apoyo
Técnico (Alfa); al final de la jornada, la
envia a la Direccion General de
Administracion de Personal (DGAP) para
su registro y control correspondiente.

]

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 1 dia habil.

Aspectos a considerar:

1.-

La actividad 1 del presente procedimiento, sera realizada también, por todas
las Direcciones de Unidad de Proteccion Ciudadana (UPC) de la SOP.

Las actividades del presente procedimiento en que aparece como
Responsable de la Actividad la JUD de Apoyo Técnico (JUDAT) (Capturista),
seran realizadas por cada JUDAT adscrita a las diferentes UPC de la SOP,
segun corresponda.

El presente procedimiento se desarrollara conforme a lo establecido en el

Manual Administrativo de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad
de México vigente.
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4.- En el presente procedimiento se describiran las activi r, it a

UPC, a fin de poder determinar el estado de fuerza med

4.1. Fatiga de Servicios;
4.2. Fatiga Electronica;
4.3. Asignacion de unidades;y

\ 4.4. Asignacion de equipos de comunicacion.

El Superior Jerarquico en turno, serd personal de apoyo adscrito de la
Secretaria, que en su horario laboral estara a cargo de la UPC y del personal
(policial y administrativo si fuera el caso) que ahi se encuentre trabajando.

6.- El(la) Capturista adscrito a la JUDAT, sera personal de apoyo que desarrollara
las actividades de captura, llenado de formatos, fatiga de servicios y la fatiga
electronica, asi como de su envio a la Base.

7.-  El(la) Capturista recibira turno y el Formato Fatiga de Servicios impreso.

8.- El (la) Capturista o Superior Jerarquico en turno solicitara la firma,a los
policias que entran en operacidn en turno, en el Formato Fatiga de Servicios.

9.- Elformato para la Fatiga de Servicios se llenara de la siguiente forma:

Anotar la fecha de elaboracion de Fatiga de
Fecha: 5
Servicios. '
No: Anotar el numero consecutivo de como se
’ registran los elementos.
Grado: Anotar el grado del policia.
No. De Placa Anotar el numero de Placa.
Anotar el nombre completo del policia que esta
Nombre: P P g
en turno.
Hora de Entrada: Anotar el horario en el que empieza el turno.
Firma: Firmar de asistencia.
Cuadrante: Anotar el area en el que el policia esté asignado.
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. . Anotar las actividades que i A
Servicio: P : o
realizara a lo largo de su jo ;

10.- En caso de que no se cuente con las firmas del policia por omision de este, el
(Ia) Capturista verificara lo correspondiente contra el listado de depdsito de
armeria, y se aplicara el correctivo disciplinario conforme indica la requlacion
vigente.

11- El (la) Capturista entregard el Formato Fatiga de Servicios al Superior
Jerarquico en turno para que realice la asignacion de las actividades de cada
policia conforme a lo siguiente:

11.1. Pie tierrag;
11.2.Unidad; y
11.3. Servicios Internos.

12.- Para generar la fatiga electronica, el capturista ingresara al sistema PID,
administrara plantilla, creara la fatiga electrénica y la enviard, como se
describe a continuacion:

12.1.Ingreso al Sistema PID

13.- El Capturista abrird un navegador de internet (Preferentemente Google
Chrome) y escribira la siguiente direccion IP:

13.1.201.144.220.174/fatiga/index2.php

14.- El sistema muestra la pantalla de ingreso de “Fatiga Electrénica” en la cual
seleccionara la opciéon “Administrar plantilla”.

15.- En el menu de “Administrar Plantilla” elegird los policias presentes en turno

con base a los siguientes criterios:

15.1. Para sefalar si un policia sale a turno es obligatorio que la casilla validar
esté seleccionada.

15.2. Para que un policia salga en la fatiga debera tener el turno correcto del
dia de la fecha escogiendo uno de los tres en el catalogo de turnos.
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16.-

18.-

19.-

20.-

21.-

22

23.-

24.-

|
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15.3. Todo policia estad asignado a una seccion autom
una seccion diferente, se realizara la modificacior
15.4.Después de elegir a los policias que saldran :

CiUDAD D

E MEXICO

guardar los cambios presionando al final de la pantana erboton (verde)
de Validar.

En la pantalla inicial de ingreso de “Fatiga Electronica”, seleccionara la opcidn
de “Crear Fatiga”.

Oprimir4 el icono de calendario y seleccionara la fecha de la fatiga electrénica
a capturar, ademas del turno donde se mostrara el nimero de policias que
previamente elegimos en el menu de administrar plantilla.

El llenado del formulario de captura se realizara conforme a los servicios
nombrados por el mismo personal de su adscripcion.

En la pantalla inicial de ingreso de “Fatiga Electrdnica” seleccionara la opcién
de “Enviar Fatiga”.

El sistema desplegara un listado de fechas y turnos, para lo cual, en la fecha
deseada, se seleccionara el turno.

El sistema mostrara una leyenda con el nimero de folio generado con éxito o
en caso de existir un folio previo la referencia de que ya existe.

Una vez enviada la fatiga electronica a la Direccion de Supervision Estratégica
y Control Policial, adscrita a la Subsecretaria de Inteligencia e Investigacion
Policial para revision, el (la) Capturista marcard a Base para confirmar la
recepcion con el numero de folio emitido por el sistema. -

El (la) Capturista imprimira dos juegos y solicitara las firmas correspondientes
del Superior Jerarquico en Turno (Director(a) de la UPC, o el responsable
designado). Por igual llevara la firma (no delegable), del Alfa, al final de la
jornada la enviara a la DGAP.

El Personal de Apoyo para la Distribucion de Unidades Méviles firmara Fatiga
de Servicios y la revisarg, en donde se enterara de la asignacion de actividades
y vehiculos por el (Ia) Comandante en turno.
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25.- El responsable de la asignacion de los vehiculos (pat
bicicleta) sera el Superior Jerarquico en turno de la U}
Fatiga de Servicios, en el pase de lista inicial del turno. |

26.- El Personal de Apoyo para la Distribucién de Unidades Méviles se encargara
de la entrega de vehiculos con el Formato Asignacion de Vehiculos a Personal
Operativo.

\ 27.- El Formato Asignacion de Vehiculos a Personal Operativo se llenara de Ia
siguiente forma:

Anotar fecha correspondiente al dia que se hace

Fecha: ,
entrega el vehiculo.
Eco. Act.: Anotar el nimero de placa del vehiculo.
. Anotar el rango del policia al que se le asignd el
Grado: p
vehiculo.
Placa: Anotar el numero de placa del policia que se le esta
’ asignando el vehiculo.
. Anotar el nombre del policia al que se le asigna el
Nombre: :
vehiculo.
- .. | Anotar zona o servicio en el que esta asignado el
zona o servicio: )
vehiculo:
Colonia: Anotar la colonia en la que esta asignado el vehiculo.

Anotar si el vehiculo estd en “mantenimiento” o

tus: e
Estaty “servicio”.

Observaciones: | Anotar cualquier observacion relevante al proceso.

28.- El Formato Asignacion de Vehiculos a Personal Operativo incluird todos los
vehiculos, su ubicacion (zona o servicio en que se encuentran y tripulacion).

29.- El Personal de Apoyo para la Distribucion de Unidades vigilara que se lleve a
cabo el programa de mantenimiento preventivo y correctivo de las unidades,
solicitando a la Direccion de Transportes que es la encargada de realizar el
mantenimiento, asi mismo resguardaré la evidencia correspondiente a cada
mantenimiento.
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30.- Cada UPC tendra un responsable de guardar, resguarda
equipo de comunicacion, con el Formato Asignacion ¢ Region GIRGHINE e Dictaminacic
Personal Operativo. e

31.- El Superior Jerarquico en Turno de la UPC revisara la lista de radios al inicio
del turno con el Responsable en turno saliente, se generara una lista del

numero de radios portatiles y las condiciones de los mismos (operable,
\ descompuesto, sin pila, etc.).

\32- El Formato Asignacion de Radios Portatiles a personal operativo se llenara de
la siguiente forma:

Anotar fecha correspondiente al dia que se hace

Fecha: entrega del radio portatil.

No.: Anotar el numero consecutivo del radio portatil.
Marca: Anotar la marca del radio portatil.
Modelo: Anotar el modelo del radio portatil.

Serie: Anotar el numero de serie del radio portatil.

ISSI: Anotar el ndmero interno del radio portatil (se tiene

que encender el dispositivo para obtenerlo).

Anotar el nombre del policia al que se le asigna el

Nombre del policia: radio portai,

Anotar el numero de placa del policia que se le esta

No. de Placa: asignando el radio portatil.

Firma de Entrada: | Firmar de conformidad al recibir el radio portatil.

Firma de Salida: Firmar al entregar el radio portatil.

Observaciones: Anotar cualquier observacion relevante al proceso.

33.- Cuando’ sea necesario, el responsable se encargard de hacer llegar pilas
recargadas donde se requieran o de cambiar los equipos si son reasignados
via radio por el Mando.

34.- El policia que reciba el radio debera darlo de alta con su nimero de usuario,
inmediatamente después de recibirlo.
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35.- El Superior Jerarquico en Turno de la UPC mantendrs
actualizado e intercambiaré informacién cuando sele s

36.- La correspondencia al exterior de las areas deber3, en la medida de lo posible
considerarse de manera electronica, es decir, no presencial en atencidn a las
recomendaciones de las autoridades de salud.

37.- La comunicacion interna en las areas como, peticiones, solicitudes e
instrucciones, podra realizarse de manera presencial; el intercambio de
iInformacion, podra realizarse de manera fisica y/o por medios electrénicos.

Pagina 234 de 235




s

CIUDAD DE

CARITALDELATRA L

Determinackdn ded eslado de fuerra,

Dlhieccidn de Unldad de Proteccién Cludadana

CIUDAD D

o 1. Pasalizty, revizn
i Inigie ——=  ge personaly
N

u

JUD de Apoyo Tenlto (Caplurlsla)

P
W
N
' T
N s ) i —
2.Re i | [ i
clne F - |
de SeMdn‘:‘? ! SCreaFatige |l aEmiaTeip 5 Seieedons kumg 6 Salicts |
cquipo. ] Hecrinicy, | Electrénica™ y recibe folio, m';:';ﬂ:::: ce
J J L - — J
o=
WL

Determinaddn del estado de fuerza

JUD de Apayo Técnico (Caplurista)

_\
=)

ZtaTFatiga Electrimc™es
corecta?

4
|

S. imprime “Fatiga |
Elecrdnice™y eenda. | Fin
i

\ 7.Recibe Fabge
! ElectrénicaT, realm

| correcaiones . e

e
Direccion Gene{rzfdﬁéﬁ&én de Unidades de Apoyo

écnico




